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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan ly hoat ddng nghién ciru khoa hoc
va cong nghé ctia Tip doan Dau khi Viét Nam

HOI p(‘)N(; THANH VIEN
TAP DOAN DAU KHi VIET NAM

Cén cu Quyet dinh s6 199/2006/QD-TTg ngay 29/08/2006 ctia Tha tuéng
Chinh phi v& viéc thanh lap Cong ty me - Tap doan Déu khi Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh sb 924/QB-TTg ngay 18/06/2010 cta Thu tuéng
Chinh pha vé viéc chuyén Cong ty me - Tép doan Dau khi Viét Nam thanh
Cong ty TNHH mdt thanh vién do Nha nuéc lam Chu sé hitu;

Céan cir Nghj dinh s6 07/2018/ND-CP ngay 10/01/2018 cda Chinh phu
Ban hanh Diéu 1& 5 chirc va hoat dong cia Tap doan Dau khi Viét Nam;

Cén ctr Ludt Khoa hoc va Céng nghé s 29/2013/QH13 ngay 18/06/2013;

Cén cir Nghi dinh 56 95/2014/ND-CP ngay 17/10/2014 cia Chinh phu
Quy dinh v& dau trr va co ché tai chinh dbi véi hoat déng khoa hoc va céng nghé
va cac vin ban huéng dan thi hanh lién quan;

Cén ct Quyet dinh s6 6825/QD-DKVN ngay 29/11/2019 cia Hoi déng
Thanh vién PVN vé viéc ban hanh quy ché quan tri cua Cong ty me - Tap doan
Déiu khi Viét Nam.

Céan ctr Quyét dinh sé 3905/QD- DKVN ngay 18/07/2019 ciua Hoi ddng
thanh vién Tap doan Dau khi Viét Nam v& viéc phén cong nhiém vu phu trach
linh vyc chuyén mén va giam sat hoat dong cua cua cic don vi thanh vién trong
Hoi déng Thanh vién PVN;

Xét dé nghi cua Tong giam déc Tap doan tai céc cong van s& 97/CVNB-
LH ngay 16/11/2018, s6 32/CVNB-LH ngay 23/5/2019 va s 84/CVNB-LH
ngay 04/06/2020,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quéan Iy hoat dong
nghién ciru khoa hoc va céng nghé ctia Tap doan Diu khi Viét Nam”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
“Quy ché quan 1y hoat ddng nghién ctru khoa hoc va cong nghe cua Tap doan
Déu khi Viét Nam” ban hanh kém theo Quyét dinh nay thay thé é “Quy ché quan



Iy hoat ddng nghién ctru khoa hoc va cong nghé cia Tép doan Déu khi Viét
Nam” ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2197/QD-DKVN ngay 12/4/2018 cia
Héi ddng thanh vién Tap doan Diu khi Viét Nam.

Piéu 3. Téng giam dbc, Chanh Vin phong/Truorng cac Ban lién quan clia
Tép doan Déu khi Viét Nam, Thu trudng cac don vi trye thude, Ngudi dai dién
phan vén cia Téap doan Diu khi Viét Nam tai cac Cong ty con, Cong ty lién két
ctia Tap doan Diu khi Viét Nam chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE

QUAN LY HOAT DONG NGHIEN CUU KHOA HQC VA CONG NGHE

CUA TAP POAN DAU KHI VIET NAM

(Ban hanh kem theo Quyéz‘ dinh 56 ........ /OD-DKVN ngay thdng nam 2020

ciia Hpi dong thanh vién Ta dp doan Ddu khi Viét Nam)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muyc dich ban hanh

Quy ché quan 1y hoat dong nghién ciru khoa hoc va céng nghé ciia Tép doan Déu

khi Viét Nam, goi tit 1a Quy ché QLKH PVN, dugc ban hanh véi muc dich:

1.

Thong nhét quan ly viéc thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung
ngudn Quy phat trién khoa hoc va cong nghé cia Tap doan Déau khi Viét Nam;

Gian két nghién ctru khoa hoc véi san xuét, kinh doanh va dao tao nhén lue; phuc
vu kip thdi, c6 hidu qua cac nhiém vu chién lugc, san xuét - kinh doanh va dau tu
nhim muc tiéu phat trién Tap doan Dau khi Viét Nam va Tép doan Déu khi Quée
gia Vi¢t Nam.

Diéu 2. Pham vi didun chinh va dbi twong 4p dung

1.

Quy ché nay diéu chinh hoat déng nghién ctru khoa hoc va céng nghé (thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢) ctia Tép doan Déu khi Viét Nam duge sir dung
kinh phi tir Quy phat trién khoa hoc va coéng nghé cia Tap doan Diu khi Viét
Nam.

DPéi trong ap dung cua Quy ché nay la cac ca nhén, tb chirc ¢6 lién quan tham gia
hoat dong khoa hoc va céng nghé, thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé
ctia Tdp doan Diu khi Viét Nam dugc str dung kinh phi tir Qu§ phat trién khoa
hoc va cong nghé cia Tap doan Dau khi Viét Nam.

Vige thye hién cac nhiém vy khoa hoc va cdng nghé, cac dur an, dé tai nghién ciru
khoa hoc, phat trién cong nghé sir dung cdc ngudn vén khac, khong bang ngudn
kinh phi tir Quy phat trién khoa hoc va cong nghé cta Tap doan Dau khi Viét
Nam, thi khéng ap dung theo Quy ché nay ma thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luét, Nha nwdc va Tap doan Déu khi Viét Nam.

Pidu 3.  Giai thich tir ngir

nhu sau:
1.

-/KHCN: khoa hoc va cdng nghé

Trong Quy ché ndy, céc tir ngt, thudt ngir va chit viét tit duoc hiéu va giai nghia

Céc chir viét tat:

- CSDL: co sd dir licu

- CTV: cHng tac vién

- CVKH: cb van khoa hoc
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b)

b)

- NCKH: nghién ciru khoa hoc va cdng nghé

- NV KHCN: nhiém vu khoa hoc va cbng nghé

- NV NCKH: nhiém vu nghién citu khoa hoc va phit trién cong nghé

- NV TKTN: nhiém vy trién khai thuc nghiém

- NV HT KHCN: nhiém vy hop téc vé khoa hoc va cong nghé

- NVTX: nhi¢m vu thudng xuyén
-Quy PT KHCN PVN: Quf phat trién khoa hoc va cong nghé cta Tdp doan
Dau khi Viét Nam

- SXKD: san xudt kinh doanh

- XDNT: xét duyét va nghiém thu

Céc thudt ngit lién quan dén Tap doan Diu khi Viét Nam:

Diéu I¢ PVN: goi tit cia “Diéu 16 td chirc va hoat dong ctia Tap doan Dau khi

Viét Nam”.

PVN: goi tit cia “Tap doan Dau khi Viét Nam” - la Coéng ty me (doanh nghiép

cap 1) trong Tap doan Dau khi Quée gia Viét Nam.

Bé may gitp viéc cta PVN duge dé cip trong Quy ché nay gbm:

- Ban chuyén mén: goi chung Ban thudc Bo méy giup vige ciia PVN;

- Ban dat hang: 1a Ban chuyén mén co yéu ciu (dé xudt dat hang) vé NV

KHCN cén thuc hién dé giai quyét van dé thude linh vuc chuyén mén ma Ban
do6 chiu trach nhi€m quan ly;

- Ban KTDT: Ban Kinh té - Ddu tw PVN, ho#ic Ban ¢6 chirc ning nay;

- Ban CNATMT: Ban Céng ngh¢ - An toan va Méi truong PVN, hodc Ban co6
chirc néng nay;

- Ban TCKT: Ban Tai chinh - K& toan PVN, ho#ic Ban ¢6 chire ning nay.

Tap dean: goi tit ctia “Tap doan DAu khi Quéc gia Viét Nam” - 1a nhém cong ty

hoat dong theo hinh thic cong ty me - cong ty con, khong c6 tu cach phéap nhan,

dugc gén bo chét che va lau dai v6i nhau v¢ loi ich kinh té, cong nghé, thi trudng
va céc dich vu kinh doanh khéc, bao gdm:

- PVN;

- Céc doanh nghiép thanh vién cia Tap doan,;

- Céc doanh nghiép lién két cua Tép doan.

Don vi thanh vién trong Quy ché nay bao gom cac Don vi truc thuge PVN, céc
doanh nghiép thanh vién va cic doanh nghiép lién két ciia Tap doan.

Céc thuat ngir khac:

Pon vi chi tri: 12 don vi/bd phin duge PVN ra quyét dinh giaq nhiém vu hoic
ky hgp dong chu tri thyue hién NV KHCN. Pon vi cha tri ¢6 thé 14 Ban chuyén
mon, hodc 1a don vi trong hodc ngoai Tap doan.

Hji dong KHCN PVN va cdc Tiéu ban KHCN chuyén nganh tryc thuge: c6
chirc nang, nhiém vy, thanh phén va hoat dong quy dinh tai quy ché vé Hoi dong
KHCN Tép doan Dau khi Viét Nam, gom cac tl}anh vién t PVN va cac Pon vi
thanh vién, ¢é trach nhiém tu van x4y dung Ké hoach NCKH dai han va hang

?y‘—z)ié‘l 19 va Didu 20 Quy ché nay.
/
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g)

h)

1)

k)

D

Héi dong XDNT: la tén goi chung cho cac Héi dong KHCN chuyén nganh c6
trach nhiém tu vin xét duyét, danh gld va nghiém thu cdc NV KHCN. Thanh
phdn céc hoi dong nay duge quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

Ké hoach NCKH dai han: bao gdbm danh muc céc chuong trinh KHCN trong
diém dy kién thuc hién trong thoi gian 3-5 nam.

Ké hoach NCKH hang nim: bao gdm danh muc cic NV KHCN du kién thyc
hién trong n&m, con goi 12 danh muc nhiém vu NCKH hang niam.

Ké hoach hoat dong KHCN hang nim: bao gdm ké hoach NCKH hang nam va
cac hoat dong ho trg phat trién KIICN, hoat dong ciia Hdi ddng KHCN, hoat
dong hgp tac ve KHCN, hoat dong dao tao ning cao trinh @ nhan Iyc KHCN
(khéng bao gom dao tao cur nhan dai hoc), hoat dong dau tur KHCN, hoat djng
sang kién, hé théng quan 1y chit luong, mua quyén st dung, quyén s hiru,... dir
kién thue hién trong nam.

NV KHCN: la nhitng vén d& khoa hoc va cong nghé cin dwoc giai quyét dé dap

ting yéu cau thuc tién cia cong tac quan 1y hoat dong SXKD ciing nhur phét trién

KHCN cua Tap doan, cia PVN hodc ciia Don vi thanh vién. NV KHCN bao

gom:

- NV NCKI: 1a cic hoat dong nghien ctru ¢o ban, nghién ciru khoa hoc, nghién
ctru tmg dyng, nghién ciru phat trién cic giai phap quan ly, ky thuat va cong
nghé phuc vu san xuét, kinh doanh, chién lugc phat trién ciia PVN.

- NV TKTN: la cac hoat dong \ing dung két qua nghién khoa hoc va phat trién
cong ngh¢ dé tao ra san pham cong nghé moi & dang mau nham dap mg yéu
cau thyc té trong phat trién san xuét, kinh doanh ctia PVN.

- NV HT KHCN: 1i cic hoat déng hop tac vé khoa hoc va cong nghé véi cac td
chirc, ¢4 nhan va doanh nghiép trong nuéc va ngoai nudec.

NVTX: viét it cua nhiém vu thudng xuyén, la NV KHCN phén tich tinh chét
dau, khi va condensat dé b sung, c@p nhit dir liéu cho CSDL déu khi ciia PVN,
hodc cic NV KHCN khac dé xay dung, bd sung, cdp nhat CSDL KHCN khic
ctia PVN (néu c6), duge thuc hién hang nam.

NV KHCN agt xuit: 12 nhiém vu phat sinh ngoai ké hoach trong nam da duge
phé duyét, cip bach vé thoi gian, can thue hién ngay nham dap tng yéu ciu cip
bach ctia hoat déng san xuit kinh doanh.

Thuyét minh NV KHCN: gdm thong tin chung, ndi dung pham vi cong ,viéc/dé
cuong nghién ciru va du toan kinh phi, theo mau tai Phu luc C.2.2 Quy ché nay.

Tuyén chon: [ua chon t6 chire c6 diéu kién va nang luc t6t nhit dé chu tri thuc
hién NV KHCN théng qua viéc xem xét, ddnh gia ho so theo nhitng yéu céu, tiéu
chi quy dinh tai Quy ché nay.

Xét chon: chi dinh té chirc ¢6 du didu kién va ning luc phu hop dé chu tri thyc
hién NV KHCN théng qua viéc xem x¢ét theo nhiing yéu céu quy dinh tai Quy
ché nay.

Yéu ciu ky thuit cia NV KHCN: 12 cic yéu cAu chinh dbi véi ndi dung nghién
ctru va/hodce san pham tao ra va cac thong so k¥ thudt, so luong, chat luong hoic
chi tiéu dinh hrgng, dinh tinh cta san pham.

e
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n) Ngay: la ngay lam viéc.

Cac thudt ngit khéng duge giai thich, dinh nghia trong Quy ché nay duoc giai
thich theo quy dinh phap luét Viét Nam hoac Didu 1€ PVN,

Piéu 4. Kinh phi thye hién NV KHCN
1. Ngudn kinh phi chi cho xdy dung, t& chirc thuc hién va quan ly cac NV KHCN
tir Quy PT KHCN cua Cong ty me PVN.

2. N6t dung, dinh mirc va quy trinh, cach thirc chi cho viéc thue hién NV KHCN
duge quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché trich lap, chi tiéu, sir dung va quéan ly
Quy PT KHCN PVN, tudn thit quy dinh phap ludt va cdc quy dinh lién quan khac
cua PVN.

Pitu 5. Cicloai NV KHCN va nguyén tic d xuit NV KHCN
1.  Cécloai NV KHCN
NV KHCN duogc chia thanh hai cdp sau:

a) NV KHCN cip co sé: 1a NV KHCN phuc vu truc tiép cho hoat dong caa Pon vi
thanh vién, do Pon vi thanh vién lya chon, xét duyét, dat hang va dua vao ké
hoach SXKD nim, sir dung ngudn kinh phi ctia Pon vi thanh vién.

b) NV KHCN cip PVN: la NV KHCN truc tIep phuc vu cho cong tac quan Iy clia
PVN hodc c6 kha nang (mg dung cho it nhit hai Pon vi thanh vién, do PVN lua
chon, xét duyét, dit hang thuc hién.

2. Nguyén tic dé xudt NV KHCN

a)  DPé xuit dat hang NV KHCN phai xuit phat tir nhu ciu thue té, can cir vé tinh cén
thiét va ¢6 y nghia thue tién, tinh kha thi nhim giai quyét cac van dé KHCN, dap
tmg nhiém vu phéat trién chung hodc phuc vu timg linh vure, hoat dong SXKD cua
PVN va T4p doan.

b) €6 gia tri khoa hoc, x4c dinh ré rang muc tiéu va ndi dung nghién ciu.

c) Két qua nghién ctru tir NV KHCN phéi dam bao ¢o dia chi tng dung cu thé trong
PVN va Tép doan.

d) Khong tring 1ap vé ndi dung véi cic hoat dong da duoc cung cip chi phi thuong
xuyén, tra cong, tra luong, hodc cb trong ké hoach khéc (dau tu, SXKD) da duge
duyét; khong trung lap véi cac nghién ctu sir dung kinh phi cia PVN, ctia Pon
vi thanh vién hay ngén sach nha nuéce di va dang thuc hién.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN TRONG QUAN LY
HOAT DONG NGHIEN CUU KHOA HOC VA CONG NGHE

Diéu 6. Trich nhiém va quyén han cia Hji ddng thanh vién PVN
1. Quyét dinh phé duyét Chién lwgc KIICN ctia PVN.
2. Quyét dinh phé duyét K& hoach NCKH dai han cta PVN.

-
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3.

Quyét dinh phé duyét Ké hoach hoat dong KHCN hang nam cia PVN.

Piéu7. Trach nhiém va quyén han ciia Tong giam dbc PVN

1.

6.

Quyét dinh thanh 1ap, giai thé Héi ddng KHCN PVN va cac Tidu ban KHCN
chuyén nganh.

Quyét dinh thanh Idp, giai the cac Hoi ddng XDNT chuyén nganh hodic Hoi ddng
XDNT d6t xuét theo yéu cau thuc hién NV KHCN,

Quyét dinh khen thuéng cac ¢4 nhén, tap thé trong hoat d6ng KHCN.
Quyét dinh danh muc cac loai NVTX quy dinh tai Biéu 3 Quy ché nay.

Ban hanh diéu chinh, bd sung cac biéu miu dé huéng dan thuc hién Quy ché nay
phi hgp véi cac quy dinh ciia Quy ché va quy dinh phép luat hién hanh.

Quyét dinh cac noi dung khic ciia cong téc NCKIH khi thdy cén thiét.

Dieu 8. Trach nhiém va quyén han cia ciac Phé Tong giam doc

1.

Pé dam bao quan Iy hoat dong KHCN va NCKH phu hop hoat dong SXKD cua
PVN va Tap doan, Téng gidm déc PVN c6 thé phén cdng hodc uy quyén cho cic
Phé Téng giam doc thuc hién cac cong viée thudce linh vue duge phan céng phu
trach theo nguyén tic duoi day.

Phé Téng giam déc phu trach KHCN chiu trach nhiém:

- Té chire xay dung, dé xuét sira di bd sung ndi dung quy ché, quy dinh, Chién
lvgc KHCN, K& hoach NCKH dai han va Ké hoach hoat déng KHCN hang
nam;

- Phé duyét Ké hoach NCKH héng nim (danh muc cic NV KHCN cén thuc
hién thudc tit ca cac linh vire) quy dinh tai Khoan e Piéu 3 va Diéu 20 Quy
ché nay va céac didu chinh, bd sung;

- Quyét dinh thanh l4p cac doan kiém tra cong tac NCKIL

Céc Pho Tong giam dbc phu trach chuyén mén duge Téng gidm déc PVN quyét
dinh la Chu tich Hoi dong xét duyét va Chu tich Hoi déng nghiém thu chuyén
nganh twong Ung chiu trach nhiém:

- Quyét dinh/chi dinh Uy vién m&i va Uy vién Phan bién cho Hoi dbng nghiém
thu chuyén nganh do Phé Téng giam déc 1am Chu tich H6i ddng nghiém thu.

- Xem xét lua chon, thong qua danh muc cac NV KHCN thudc chuyén
nganh/linh vue chuyén mén phu trach can thuc hién trong nim trong s cac
NV KHCN duge dé xuit/dit hing hang nam, hodc cé y kién yéu cau/phé
duyét d& xuit/dat hang bd sung NV KIHCN dot xujt.

- T4 chirc xem xét, quyét dinh phuong thire giao thue hién va td chirc danh gia,
phé duyét két qua xét chon/tuyén chon, pham vi cOng viéc va du toan NV
KHCN thude chuyén nganh/linh vuc chuyén moén phu trach.

- Quyét dinh phé duyét thuc hién cac NV KHCN thuée linh vye chuyén mén
phu trach trong ké hoach hoat déng KHCN hang nam, ky hep ddng thuc hién
NV KHCN, tam wng, nghiém thu két qua va quyét toan, thanh Iy hop
déng/cong viée.

e
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Diéu 9. Trach nhiém va quyen han cia cic Ban thuge Bd may giip viée PVN

1.

Ban CNATMT c¢06 tridch nhiém

- TLa dau mdi quan Iy hoat dong KHCN ctia PVN;

- Thuodng truc/thu ky cac Hoi ddng XDNT cia PVN;

- Chuén bj to chtrc hop héi ddng, xéy dung ké hoach hoat dong KHCN ctia

PVN va td chuc xdy dung cac Ke hoach NCKH, t6 chirc gidm sat, kiém tra
viéc thue hién cdc NV KHCN cép PVN theo quy dinh cua Quy ché nay.

Ban TCKT c6 trach nhiém

- Phéi hop véi Ban CNATMT, Ban dit hang/Ban chuyén mén thim dinh dy
toan kinh phi trong Thuyét minh NV KHCN, d& xuét tam (mg, thanh quyét
todn va dé xuit xir Iy tai san hinh thanh tir viée thuc hién NV KHCN cép PVN
quy dinh tai Khoan 3 Didu 41 Quy ché nay;

- Céan d6i nguon von thire hién cdc NV KHCN trong Ké hoach NCKH, hoic cho
cac yéu cau mua sim cia NV KHCN (néu c6) quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35
Quy ché nay.

Ban didt hang NV KHCN c¢6 trach nhiém
- Phéi hop v6i Ban CNATMT cho § kién v& Thuyét minh NV KHCN.
- Ph&i hop v6i Ban TCKT, Ban CNATMT va Ban chuyén mén thim dinh du

toan NV KHCN quy dinh tai Diéu 36 cta Quy ché nay va tuén tha theo dling
cac quy dinh hién hanh.

- Tiép nhén va sir dung/chi dao s dung cac két qui do Ban minh dit hang
nghién ctru hodc quan ly.

Ban chuyén moén khéc cé trach nhiém phéi hop, hd tro voi Ban CNATMT‘ trong

qua trinh thuc hién hoat dong NCKH khi duge phin ¢ong hoidc theo yéu ciu cia

cong tac NCKH.

Didu 10. Trich nhiém va quyén han ciia cic Hpi ddng xét duyét va nghiém thu

1.

a)

Cac Hoi dong KHCN chuyén nganh do Tdng giam déc PVN quyet dinh thanh
lap dé tu van trong quan ly cac NV KHCN dugce goi chung 1a Héi dong xét duyét
va nghiém thu (Hdi dong XDNT).

Hoéi déng XDNT coa PVN ¢6 trach nhiém xem xét, danh gia xct duyét NV
KHCN, quyét dinh xét chon/tuyén chon Pon vi chu tri, x4c dinh ngudn vén thire
hién NV KHCN va nghiém thu cic NV KHCN.

Hoi dong XDNT gbm nhidu héi ddng c6 chuyén mén khic nhau va céd chirc

ning, trach nhiém khac nhau. :

Phén loai theo chirc nidng va trach nhiém:

- Hdi ddng xét duyét: tr vAn xét duyét danh muc cac N‘V KHCN theo timg finh
vuc chuyén nganh can thuc hién trong nam (yéu cau k¥ thudt va du kien

phuong thire thue hién), dé suat dua vao K& hoach NCKIT nim voi quy trinh
thue hién quy dinh tai Pidu 20 Quy ché nay.

- Hbi ddng xét chon/tuyén chon: xem xét, danh gia xét chon/tuyén chon Don vi
chu tri thuc hién cac NV KHCN da dugce phé duyét trong Ké hoach NCKH
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ném, théng nhat Thuyét minh nhiém vy KHCN va thdm dinh du toan kinh phi
theo quy trinh quy dinh tai Diéu 22 va Diéu 23 Quy ché nay.

- Hoi ddéng nghiém thu: dénh gia nghiém thu cdc NV KHCN da duoc giao thuc
hién va cac nhiém vu khac khi duoc yéu ciu theo quy trinh quy dinh tai Piéu
28 Quy ché nay. Pon vi chu tri thanh 1ap Hoi déng nghiém thu cp co sd (cdp
I), PVN thanh lip Hoi ddng cip PVN (cap II).

b)  Phan loai theo chuyén mén: Hai ddng XDNT c6 céc hdi ddng chuyén nganh sau:
1) Tim kiém Thim do diu khi; 2) Khoan, Khai thac dau khi; 3) Hoa va Ché bién
dau khi; 4) An toan va Bao vé moi trurdng dau khi; 5) Kinh té, quan ly dau khi; 6)
Dién.

Tuy theo yéu ciu cu thé tirng thoi ky, Tong giam dbc PVN c¢6 thé quyet dinh giai
thé hodc thanh 14p thém cac Hoi ddng chuyén nganh khac.

3. Dbi Vi cac vén @& khong thuong xuyen hode khong pha hop dé dua vao cac Hoi
déng sin co, Ban CNATMT & xuét xin v kién Phé Téng giam dbc PVN phu trach
[inh vuc d6 truée khi d@ nghi Téng gidm déc quyet dinh thanh 14p Hoi dong XDNT
riéng. Cac Hoi ddng XDNT riéng ndy s& tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Thanh phéan cac Hoi dong XDNT dugc quy dinh tai Didu 17 Quy ché nay.

CHUONG 111
TO CHU'C, CA NHAN THAM GIA HOAT PONG NGHIEN CUU
KHOA HQC VA CONG NGHE

Pitu 11. Pon vi chii tri thre hién NV KHCN

1. Pon vi chu tri thuc hién cdc NV KHCN la cac Ban chuyén mén, hodc 1a céc to
chirc, doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh phap ludt va c6 chic ning,
nhiém vu hoat ddng KHCN, ¢é nang lyc phu hgp dé thue hién NV KHCN do.

2. Viéc lua chon Pon vi chii tri duge quy dinh tai Piéu 21 Quy ché nay.

Piéu 12. Cha nhiém NV KHCN

. Chua nhiém NV KHCN (Cht nhi€ém) la ¢4 nhén c6 néng luc, kinh nghi¢m, c6 du
kha néng truc tiép to chirc thuc hién va dam bao di thoi gian dé chi tri thue hién
cong viéc nghién ciru NV KHCN.

2. Cénhan dang ky 1am Chu nhiém phai ddp vmg ddng thi cac yéu cdu sau: 1) ¢6
trinh d6 dai hoc trd 1€n; ii) ¢cb it nhat 05 nim cong tac trong linh vuc chuyén mén
phtl hop v6i nhiém vu nghién etru; iii) d4 timg 1a thanh vién thuc hién it nhit 02
NV KHCN hoéc thir ky 01 NV KHCN cung linh vue nghién ciu, iv) la nguoi
duge Pon vi chi tri phin cong nhiém vu Cha nhiém; v) khéng trong thdoi gian
phat theo quy dinh tai Khoan 3 Diédu 43 Quy ché nay.
Ly lich khoa hoc ctia ca nhan duge dé xudt lam Chi nhiém phai duge dinh kém
Thuyét minh nhiém vu khi trinh PVN.

3. Chd nhiém la ngudi chiu hoan toan trach nhiém trude Don vi chu tri tr khau xay
dung Thuyét minh nhiém vy, trién khai thuc hién, cho dén khi hoan thanh béo
cdo, nghiém thu, thanh quyét toan tai chinh... Chit nhiém la ngudi tryc tiép trinh

/% bélyuyét minh nhiém vu va bao vé két qua nghién ctru vo1 Hoi dﬁ“)ng XDNT.
Q
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Trong trudng hgp dic biét, Chi nhiém cé thé vy quyen cho Thu ky bao céo thay
nhung phai dugc su chip thudn cia Cha tich Hoi déng.

4. Chu nhiém c6 quyén chi dong st dung phén kinh phi d& duoc duyét trong
Thuyet minh nhiém vu phi hop véi co ché quéan Iy ciia Pon vi chu tri, kién nghi
thay d6i va xir Iy khac dbi véi Thu ky/Thanh vién thyic hién NV KHCN.

5. Trudng hop can phai thay ddi Cht nhiém, Pon vi chu tri phai ¢6 van ban dé nghi
giri PVN trong d6 néu ré ly do can thay dbi va phuong an nhan su thay thé va chi
thuc hién viéc thay dbi khi ¢6 van ban chép thuén ciia PVN.

Diéu 13. Thw ky khoa hec ciia NV KHCN

I. Thu ky khoa hoc cia NV KHCN (Thu ky) 1a ngudi trch tiép gitp Cha nhi¢m
trong viéc trién khai thue hién NV KHCN, 1a ngudi ¢6 kha ning bién soan, tbng
hop cac y tuwdng, ndi dung khoa hoc thanh bao céo khoa hoc.

2. Thu ky phai dép Ung déng thdi cdc yéu cdu sau: i) ¢6 trinh do dai hoc tr& 1én; ii)
c6 chuyén moén phu hop v6i linh vire chuyén mon ciia nhiém vu nghién ctru; iii)
c6 thoi gian cong tac ti thidu 03 nam trong [inh vue phit hgp véi NV KHCN; iv)
dd tirng 1a Thanh vién thuc hién trong it nhit 01 NV KHCN.

3. Viéc tién cur/thay d6i Thu ky do Chii nhiém dé nghi, Pon vi chil tri quyét dinh va
théng bao bang vin ban cho PVN.

Piéu 14. Thanh vién thwe hién NV KHCN

1. Thanh vién thuc hién NV KHCN la nguoi trye tiép nghién ctru, phén tich, xir 1y
tai liéu va‘hodc viét mot hodc mét sé ndi dung ciia bao cdo NV KIICN theo yéu
cdu ctia Chii nhiém, dwge Chi nhiém chon va phén cong nhiém vu cu thé.

2. Thanh vién thuc hién NV KHCN phéi dép (g dong thoi céc yéu cau sau: i) c6
trinh d dai hoc trd 1én; ii) dquc dao tao va/hodc cong tac it nhat 01 ndm trong
linh vize duge Chu nhiém yéu ciau tham gia trong NV KHCN.

3. Tén, chirc danh, don vi c¢bng tic va phiém vu cua ting Thanh vién thuc hién NV
KHCN phai dugc ghi 16 trong Thuyét minh NV KHCN.

4. Trong qué trinh thuc hién NV KHCN, do yéu cau cong tac, Chi nhiém c6 thé dé
nghi bd sung hoic loai bot danh sach Thanh vién thuc hién NV KHCN nhung
phai dam bao khéng lam anh hudéng dén chit luong, tién dé cia NV KHCN,
duoc DPon vi chu tri chép thudn va c6 théng bao béng van ban cho PVN.

Piéu 15. Chuyén gia va Cé vin khoa hoc

1. Chuyén gia va C6 véan khoa hoc 1a nguoi c6 kinh nghidm va trinh d chuyén
modn/quan 1y cao, lién quan mat thiét véi linh vire nghién ciru cia NV KIICN, ¢6
kha nang c6 nhitng déng gop thiét thuc cho NV KHCN, duge Chi nhiém/Pon vi
chu tri moi véi muc ti€u dong gop cac y kién c6 tinh dinh huéng va/hodc phuong
phap nghién ctru dé ning cao chét lrgng nghién ciu cia NV KHCN.,

2. Chuyén gia la nhitng nguoi ¢6 kha néng va truc tiép tham gia thuc hién mot hogic
mot sO ndi dung nghién ciru véi vai tro dan dat. Ngudi chi dong gép v kién thi
chi dirge coi la CVKH.
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3.

Tén, chire danh, don vi cong tic va cac phan viée s& thuc hién/linh vuc ¢b van
cla céc chuyén gia/CVKH phai duge ghi 10 trong Thuyét minh nhiém vu dinh
kém Hop ddng KHCN/Quyét dinh giao nhiém vu.

Piéu 16. Cong tic vién

1.

Cong tac vién [a nguoi duge Chu nhi¢m moi tro gitip mét hode mot sb cong viéc
cu thé phuc vu cho viée thire hién NV KHCN (phén tich, thi nghiém, thu thip tai
lidu...) va phai c6 kha ning dap tmg cac yéu cdu ma Chu nhiém di ra.

Noi dung cdng viéc, thoi gian/tién do, noi dung cong viée, yéu cau chit hrong...
phai duge giao két bang van ban gifta Chi nhiém va CTV.

Danh sach, ndi dung cong viéc cia CTV phai duge trinh bay trong d& cuong
nghién ciru.

Pidu 17. Cac Hi dong xét duyét va nghié¢m thu

1.

b)

Thanh phan Hoj dong XDNT chuyén nganh cip PVN khong thay dbi tir khi xét
duyét NV KHCN dén khi nghi€ém thu timg NV KHCN thuge chuyén nganh do,
trir mot s6 chire danh ctia Hoi ddng xét chon/tuyen chon nhu quy dinh dudi day.
Céc thanh vién Hoi ddng khong thudce thanh phén tham gia thue hién NV KHCN
dugc xem xét quy dinh tai cac Bleu tir Piéu 11 dén Diéu 16 Quy ché nay, va
ddng thoi dam bao it nhit 50% sb thanh vién Hoi ddng khéng cong téc tai Don vi
chti tri.

Cac Hoi dbng xét duyét chuyén nganh do Téng giam déc PVN quyét dinh thanh
lap goém tir 11-13 thanh vién ¢b dinh nhu sau:

- 01 Chd tich Ho6i dong 1a Pho Tong gism dbc PVN phu trach linh vuc chuyén
mén lién quan (theo quyét dinh phan céng Ban Téng gidm déc PVN);

- 01 Phé Chu tich H6i dong 1a Lanh dao ctia Ban chuyén mén/Ban dit hang;

- 01 Uy vién thu ky 1a chuyén vién Ban CNATMT;

- 01 Uy vién thuong truc 14 Lanh dao Ban CNATMT;

- 01 Uy vién la chuyén vién Ban TCKT;

- 01 Uy vién la chuyén vién Ban KTDT;

- 05-07 Uy vién 1a nguoi c6 kinh nghiém vé quan Iy va trinh dé chuyén mén
li€n quan dén Iinh vyc KHCN cia Hoi dong (cong tac tai cic Ban chuyén
mon, Pon vi thanh vién hodc cé the cdng tac & ngoai Tap doan);

Céc Hoi dong nghiém thu chuyén nganh cip PVN do Téng gidm dbc PVN quyét

dinh thanh 14p gém:

- Céac thanh vién ctia Hoi ddng xét duyét twong tmg néu trén;

- 01-03 Uy vién Phan bién (néu chua phai 1a thanh vién ¢b dinh trong Hoi dong
néu trén): sé lugng Phan bién V;él ca nhidn cuy the ‘giaor Chu tich Ho1 dong
nghiém thu chuyén nganh dé quy¢t dinh trén co s& dé xuit clia Ban CNATMT
va/hodc Ban chuyén mdn;

- Cac Uy vién moi (t0i da 3-4 ngudi, néu ¢6): sb lwgng va ¢4 nhan cy thé giao
Chu tich H¢i1 dong nghiém thu chuyén nganh dé quyét dinh trén co s& dé xuat
cua Ban CNATMT va/hodc Ban chuyén mon.

c) j@mﬁ chon/tuyén chon do Téng gidm déc PVN quyét dinh thanh 1ap gbm:
/A
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- 01 Cha tich la Lanh dao Ban CNATMT;

- (01 Pho chu tich 1a Lanh dao Ban chuyén mén/Ban dat hang;

- 01 Phoé Chu tich la Lanh dao Ban TCKT;

- 0@ Uy vién thu ky 14 chuyén vién Ban CNATMT;

- 01 Uy vién la chuyén vién Ban TCK'T;

- 01 Uy vién la chuyén vién Ban KTDT;

- 2-3Uyviénla nguoi thude cac Ban chuyén mén, ¢6 chuyén mon, kinh nghi¢m
trong Iinh vyc cén cho y. kién, trong dé ¢6 it nhit 1 nguoi thude Ban chuyén

mén/Ban dat hang du kién sir dung hogc chi dao sir dung két qua nghién ciru
cua NV KHCN do.

Cac ca nhan trong Hoi dong xét chon/tuyén chon déu tham gia Hoi déng xét
duyét va Hoi ddng nghiém thu chuyén nganh tuong ng.

Céac Hoi ddng XDNT chi hop khi ¢6 trén 2/3 sé thanh vién (ké ca Uy vién moi)
c6 mit, trong s6 d6 it nhit phai c6 mit Chu tich hodc Phé Chu tich Héi ddng
(trong trudmg hop duge Chi tich uy quyén) dé chu tri. Trudong hop Hoi ddng
XDNT cho NV KHCN do Ban chuyén mén thuc hién, cac cudc hop Hoi déng
phai do Chu tich Hoi ddng tuong tmg chu tri (khong uy quyén cho Pho Cha tich).

Uy vién cé thé uy quyén bang van ban cho ngudi khac du hop Hoi dong va thay
mat biéu quyét/cho diém. Ngudi duge uy quyén phai dam bao dong thot cac yéu
cau: i) c6 kinh nghiém, chuyén mén phil hop véi vin dé ma [6i ddng xem xét;
ii) duge Chu tich Hoi ddng chuyén nganh tuong tmg chip thuén.

Chi tich Héi ddng co thé moi thém céc can bd trong, ngoai Tap doan c6 chuyén
mon, kinh nghiém trong linh vuc ma Hoi dong xem xét. Cac khach mdi nay co
the dat cau hoi, gop y, thao thudn nhung khdng dwge quyén biéu quyét/cho diém.

Piéu 18. Phan bién

1.

Phan bién c6 thé 1a ca nhén hoic tap thé trong hodc ngoai Tép doan co chuyén
mén phi hop, am hiéu chuyén nganh linh vuc nghién ciru ciia NV KHCN duoc
méi dé doc va viét nhan xét, danh gia chi tiét két qua nghién ciru cua NV KHCN
dé lam co s& tu vén cho Hbi déng nghiém thu.

Phan bién phéi ¢6 nang luc, kinh nghiém, uy tin, cong tam, khach quan, dong
thoi khong duge la Chu nhiém/Thu ky/Tac gia/CVKH/CTV cia NV KHCN
dwoc danh gia. Phan bién chiu trach nhiém truéc Hoi dong nghiém thu vé ¥ kién
nhan xét, danh gia cta minh.

Phan bién cip nao do Cha tich Héi déng nghiém thu cp dé chi dinh/moi;
ngudi khong duoc ddng thoi 1a Phan bién cdc cip cho cing 1 NV KHCN.

béi voi Hoi dong nghiém thu cdp co s&, Pon vi chu tri xem xét quyét dinh vé sb
luong Phan bién cho moi NV KHCN.

bébi voi Hoi dong nghiém thu cip PVN: méi NV KHCN c¢6 02 Phan bién trong
d6 phai co it nhit 01 nhan xét phan bién cia Uy vién Hoi déng nghiém thu cé
chuyén mén lién quan thudc Ban dit hang/Ban chuyén mon hodc Don vi thanh
vién sé& sir dung két qua nghién ctru cia NV KHCN d6.
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Voi NVTX, NV KHCN c¢6 pham vi nghién ciru hep, thoi gian thuc hién ngfn,
Chu tich Hoi dong nghiém thu c6 thé can nhéc chi st dung 1 Phan bién ctia Ban
dat hang/Ban chuyén moén.

Néu néi dung nghién ctru rong, lién quan dén nhiéu bd phan/don vi, Chu tich Héi
ddng nghiém thu co6 thé trung cdu thém v kién phén bién nhung khéng qua 03
Phan bién.

Y kién nhan xét ctia Phéan bién phéi cu thé, rd rang va bit budc phai c6 nhiing ndi
dung chinh nhu néu trong Phu luc C.1.4 ctia Quy ché nay.

CHUONG 1V

QUAN LY THU'C HIEN CAC NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 19. K& hoach NCKH dai han

1.

K& hoach NCKH dai han 13 danh muc mot sé chwong trinh KHCN trong diém, co
dinh hudng muc tiéu phuc vu: i) phat trién tiém luc KHCN trong céc linh vuc
hoat dong chinh cta Tap doan; ii) phét trién huéng céng nghé uu tién hode sén
phim trong diém.

Mbi chuong trinh KHCN trong diém co tinh dai han, thire hién trong thoi gian 3-
5 ndm gbém tép hop cac NV KHCN cé quan hé true t1ep va gian 1iép v6i nhau vé
chuyén mén, co dinh huéng muc tiéu, ndi dung chinh can ngl:nen 9u:u tién do, du
tri kinh phi néu ¢6 va du kién phuong thire thyc hién (ngudn von, Ban chuyén
moén hodc Pon vi thanh vién dat hang, Pon vi chu tri/phdi hgp thyce hién).

Cin ctt xdy dung cac chuong trinh KHCN trong diém:

- Chién hrgc phat trién Tép doan, Chién lwge KHCN Dau khi dang ¢6 hiéu luc;

- Quy hoach phat trién titng finh vire ctia T4p doan dang c6 hiéu luc;

- Muc tiéu ké hoach diu tr va SXKD 5 nidm va hang ndm cta Tép doan, PVN;

- Du bdo phat trién KHCN dz‘"}u khi ngéin han va trung han ¢6 tinh t4i xu huéng
phat trién ctia khu vyc va thé gidi;

- Cac théng tin, tai 1i€u lién quan khéc.

Quy trinh x4y dung va phé duyét K& hoach NCKH dai han:

Ban CNATMT c¢6 trach nhiém chu tri xay dung danh muc cac chuong trinh

KHCN. Duva trén cac cén ct tai Khoan 3 Diéu ndy va cac dé xuit cla cac ca

nhén, t6 chirc khic nhau, Ban CNATMT tién hanh cic budc sau:

- Xac dinh muc tiéu uu tién, téng hop céc dé xuét, phén chia theo cac linh vire,
xdy dung du théo 14n 1. '

- Gl xiny kién céc Ban chuy€n mon, Don vi tha}nh vién co lién quan, cac Tiéu
ban KHCN chuyén nganh. Hinh thie xin ¥ kién do Ban CNATMT lua chon
cho phu hop (bing vin ban, thu dién tu, qua cac cudc hop Ti€u ban KHCN).

- Chinh stra, giri du thao l4n 2 xin ¥ kién ctia H6i dong KHCN Téap doan.

- Chu tni hoép thién, glﬁl:i du thao 1An 3 Ké hoach NCKH dai han, béo cédo
TGD/Phé Tong giam doc phu trach KHCN trinh HPTV xem xét, phé duyét.

Quy ch'fbl KH PVN 11734



- Thong bao K& hoach NCKII dai han di dugc phé duyét cho cic Ban chuyén
mon, cdc Pon vi thanh vién va trén trang internet, intraweb ciia PVN dé cac td
chire, cd nhan c6 thém cin cir d& xudt, dat hang NCKH hang nam.

- Khi ¢6 thay déi cic cin ¢t quy dinh tai Khoan 3 Pidu ndy ma lam thay ddi
dén ndi dung ciia Ké hoach NCKIH da duoc phé duyét, Ban CNATMT co
trach nhiém tham khao y kién céc Ban chuyen mén va Hoi déng KHCN Tép
doan, bio cdo dé xuit voi Pho Téng giam déc phu trach KHCN vé viée diéu
chinh, bé sung K& hoach NCKH dai han (néu cin).

Diéu 20. Ké hoach NCKH va Ké hoach hoat déng KHCN hang nim

1. Ké& hoach NCKH nim (con goi la Danh myc nhiém vu NCKH nam) la danh myc
chi tlet cdc NV KHCN du kién thyc hién trong nam sap xep theo cac linh vuyc,
bao gém tén nhiém vy, ndi dung nghién ctru chinh, san phdm chinh dy kién, Ban
dat hang/Ban chuyén mon, phwong thitc giao thuc hién (xét chon/tuyén
chon/phuong thirc khic), ngudn vén.

2. Cin ci xay dung K& hoach NCKH hang nam:
- Ké& hoach NCKH dai han da dugc phé duyét;
- Muc tiéu, ké hoach SXKD hang nam cia PVN va cac Pon vi thanh vién;

- Pé xuit dit hang coa cac Ban chuc ning, cac Don vi thanh vién va cta Hoi
dong KIICN (thong qua cac Tleu ban KHCN chuyén nganh néu c6), trén co s&
phit hop véi nguyén tic va yéu ciu quy dinh tai Diéu 5.

- Cac thong tin, tai liéu lién quan khac.

3. Quy trinh xdy dung K& hoach NCKH hang nam:

Quy trinh xdy dung ké hoach, giao va quan ly thuce hién cac NV KHCN duoc md
ta trong Luu db tai Phu luc A Quy ché nay.

a) Trudc ngay 15/10 hang ndm hoic theo thong bao ciia Ban CNATMT, céc Ban

chuyén méon, cdc Pon vj thanh vién, cac td chirc, c4 nhan trong/ngoai Tép doan
c6 thé néu dé xuat/dat hang cdc NV KHCN thyc hién nam sau bing viée dién vao
Phiéu ding ky NV KIICN (gbm muc tiéu/yéu cau, noi dung nghién ctru, san
phim chinh va phuong an thyc hi€n, thoi gian thuc hién, hd so nang lwe ctia Don
vi chit tri dur kién... theo mau quy dinh tai Phu luc C.2.1 cia Quy ché nay) giri vé
Ban CNATMT.
Truomg hop cac dé xuit NV KHCN cép co s& hoic cip PVN c¢6 sy tuong dong
hoiic ¢é cac phin viéc trimg nhau nhung do cdc t§ chire, c4 nhan khac nhau dé
xudt thue hién, PVN khuyén khich céc t6 chire, ca nhan nay hgp tac nghién ctm,
vl Don vi cha tri wu tién 1a don vi NCKH, don vi hach toan phu thudc PVN,
Pon vi thanh vién 100% vén cia PVN, hodc ngudi thuc hién phﬁn viéc 1én hon.

b) Trong vong 20 ngay, Ban CNATMT chiu trach nhiém téng hop danh muc céc
NV KHCN ding ky, phin loai va giri cho cac Ban chuyén moén (trir nhitng NV
KHCN do chinh cac Ban dat hang) va cac Tiéu ban KHCN ciia Hoi dong KHCN
PVN (néu can) dé 14y y kién.

¢) Céac Ban chuyén mén, cic Tiéu ban KHCN c6 trach nhiém td chirc xem xét va

cho v kién vé timg d& xudt dit hang vé tinh Cép thiét, tinh kha thi va xép thi tu

uu tién cia cac NV KHCN duge dang ky. Y kién tr vén bing vin ban dugce gui
Ban CNATMT trong vong 20 ngiy ké tir khi nhan dugc yéu cau.
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Néu khong phit hop véi lich hop ctia cac Tiéu ban KHCN, cac Truéng Tidu ban
¢6 trach nhiém xin y klen cac thanh vién dudi céac hinh thirc phu hop khac nhau
va tong hop két qua giri v& Ban CNATMT chinh thirc bing van ban.

d) Sau khi c6 y kién tu van cta cic Ban chuyén mén va cac Tiéu ban KHCN (neu
¢d), Ban CNATMT bao cdo Chu tich Hoi dong xét duyét triéu tip Hoi dong
chuyén nganh twong img ¢ xem xét, thong nhit danh muc NV KHCN cia linh
vuce d6 du kién dwa vao K& hoach NCKH nim va lap thanh Bién ban hop ting
chuyén nganh.

Théng bao mdi hop Hoi dong xét duyét nhiém vu chuyén nganh dugc Uy vién
thir ky/Ban CNATMT sao gii 161 ting thanh vién Hoi ddng it nhét 02 (hai) ngay
lam vige trude thoi diém du kién hop Hoi ddng, duéi dang ban in hodc ban sao
dién tit, kém theo: (i) Quyét dinh thanh ldp Hoi dong (ii) Quy ché nay; (iii) cac
Phiéu dang ky NV KHCN; va (iv) tong hop cac y kién di nhan duge.

e) Cudc hop Hoi ddng chuyén nganh xét duyét cac NV KHCN dua vao Ké hoach
NCKH nim nhu sau:

- Uy vién thu ky glcn thiéu thanh phin Héi dong, thanh phan tham dy thuc & va
moi Chu tich Hoi dbng ch tri.

- Cac Uy vién Hoi ddng xem xét cac Phiéu dang ky NV KHCN va y kién Ban
chuyén mon/Tleu ban KHCN, trao ddi va thao lufn vé timg NV KHCN dang ’
ky vé tinh cAp thiét, tinh kha thi, su phu hop véi nguyén tic va yéu cau clia
NV KHCN quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay, san phim du kién, néi dung
nghién ctru chinh va dir kién phwong én thuc hién.

- Truomg hop NV KHCN dap ung tiéu chi quy dinh tai Khoin Error!
Reference source not found. Piéu 21 Quy ché nay va duge d& xuit giao thue .
hién theo phuong thitc xét chon, H6i dbng s& xem xét, danh gid ning luc chi
tri thuc hién NV KHCN ciia Pon vi ch tri du kién theo hd so dinh kém Phiéu
diang ky NV KHCN.

- Céac thanh vién Hgi dong cho y kién vio Phiéu ddnh gia xét duyét (mdu tai Phu
fuc C.1.2 ctia Quy ché nay) d6i véi titng NV KHCN dé Uy vién thu ky tdng
hop vé céc ndi dung:

o Dbng y/khong ddng ¥ cho tién hanh nghién ciru NV KHCN;

o Phuong thic giao thue hién (xét ch(_)n/tuyén chon/khac) va Pon vi chu tri
du kién trong trudng hop xét chon;

o Ngudn kinh phi thure hién NV KHCN.

- Chu tich Hoi dong XDNT quyét dinh trén co s¢ cin nhiic ¥ kién ca da sb
thanh vién Héi dong.

- Uy vién thr ky tong hop ¥ kién phat biéu cta cac thanh vién, két ludn cna Chi
tich Héi déng va lap Bién ban hop (mu tai Phu luc C.1.1 Quy ché nay).

f) Ban CNATMT téng hop danh muc chung cac NV KHCN thudc tht ca cac linh vuc |
da duge cac Hoi dong chuyén nganh théng qua va du thdo quyet dinh phé duyét |
Ké hoach NCKH nam, 4y ¥ kién chip thuan ciia Ban TCKT vé ngudn vn, trinh |
Phé Téng giam dbc phu trach KHCN ky ban hanh khi dwoc Tong gidam dbc PVN
phan cong/uy quyén. Quyét dinh phé duyét co chir ky xdc nhin ciia Ban CNATMT
va Ban TCKT, ¢6 ndi dung nhu quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay.
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g)

b)

d)

b)

Ké& hoach NCKH nim dugc hoan thanh va ban hanh chim nhit 1a trong thang 1
ctia nim ké hoach va duoec Ban CNATMT sao gui 61 cac Ban chuyén mén, cac
Tiéu ban KHCN thu¢c Hoi déng KIHCN Tap doan, cac Hoi ddng XDNT chuyén
nganh cdp PVN.

NV KIHCN dot xuét:

Cac NV KHCN dé xudt dit hang ngoai thoi gian xdy dung Ké hoach NCKH
hang ndm quy dinh tai Khoan 3 biéu nay chi dugc xem xét, b sung Ké hoach
NCKH nim d6 khi c¢é yéu ciu dot xudt, clp bach vé thoi gian, can thyc hién
ngay. Céc nhiém vu khdc duoc tong hop va dua vao ké hoach clia nim sau.

V6i dé xudt ctia Ban chuyén mon: Theo yéu cdu cia hoat déng SXKD, cac Ban
chuyén mén co thé dé xuét dat hang bd sung cac NV KHCN dot xuit, kém theo
Phiéu ding ky NV KHCN nhu quy dinh tai Piém a Khoan 3 Piéu nay (mau tai
Phu Iuc C.2.1 ctia Quy ché nay). Quy trinh xem xét cac NV KHCN dot xuét do
Ban chuyén mén dat hang tuin tha nhu quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu nay,
Ban CNATMT bdo cdo Phé Téng giam ddc phu trach chuyén mén/Chu tich Hoi
dbng xét duyét to chirc hop Hai ddng chuyén nganh d6 dé xem xét bd sung NV
KHCN véi yéu cdu k¥ thudt cia NV KHCN, phwong thirc giao thuc hién, ngudn
von thure hién va Pon vi chu tri du kién.

Véi yéu cdu truc tiép tir Lanh dao PVN: v6i cac nhiém vu do Lanh dao PVN
(HDTV, Téng giam doc hogc Phé Tong giam ddc PVN) truc tiép yéu cau/dat
hang phuc vu cho nhu ciu cdp bach vé quan ly va SXKD, Ban CNATMT sé& dé
nghi Ban chuyén mén lién quan xdc dinh yéu céu k¥ thuat va phuong an thue
hién, trinh Phé Téng giam dbe phu trach chuyén mén théng qua bé sung NV
KHCN v6i ndi dung twong tu nhir Piém b néu trén.

Quyét dinh phé duyét bd sung NV KHCN ddt xuét vao Ké hoach NCKH nam do
Phé Téng gidm déc phu trach KHCN ky khi duge Téng gidm déc PVN phin
cong/uy quyén néu rd ngudn vdn va phuong thie giao thue hién, tuong tur nhur
quy dinh tai Piém f Khoan 3 Didu nay.

K& hoach hoat dong KHCN hang nidm:

Ké hoach hoat déng KHCN hang niam dugce xdy dung trén co s Ké hoach
NCKH nam va ké hoach thuc hién cac hoat dong khac vé KHCN trong nam nhu
quy dinh tai Khoan 3f, Di¢u 3 Quy ché nay.

Trude ngay 15/10 hang nam, Ban CNATMT dau méi, tong hop du kién Ké
hoach hoat déng KHCN ciia nim ké tiép kém theo khai toan kinh phi, bdo cao
Ph6 Tong giam déc phu trach KIICN td chirc xem xét, théng qua trude khi
chuyén cho Ban diu méi dé dua vao du thao ké hoach hoat dong san xuét kinh
doanh trong nim tiép theo cia Céng ty Me, trinh HPTV xem xét, phé duyét.

Pi¢u 21. Phuong thirc giao thuc hién NV KIICN

1.

NV KHCN cép PVN sir dung kinh phi tir Quy PT KHCN PVN theo Quy ché nay

dugce giao thuc hién theo phuong thuc tuyen chon ho#ic xét chon theo nguyén tic

dam bao cbng khai, minh bach, céng bing, cu thé nhir sau:

- Xét chon: 1a chi dinh té chirc ¢6 da diéu kién va nang luc phu hop dé chii tri
thyc hién NV KHCN théng qua viéc xem xé€t, danh gia hé so xét chon quy
dinh tai Piéu 22 Quy ché nay.

-
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- Tuyén chon: la Iva chon té chirc ¢6 didu kién va nang luc tot nhét dé chii tri
thuc hién NV KHCN thong qua viéc xem xét, danh gia hd so tuyén chon quy
dinh tai Diéu 23 Quy ché nay.

Truomg hop NV KHCN dugc quyét dinh thue hién theo phuong thitc khéc, viéc
trién khai thue hién ap dung theo quy dinh cta phap ludt, Nha nuéc va PVN.
Tong giam doc/Pho Téng giam doc PVN khi duoe Tong giam dbe phan cong/uy
quyén sé& quyet dinh hinh thirc trién khai cu thé trén co s& xem xét v kién tur van
ctia Ho1 dong xét duyét chuyén nganh.

Phuong thite xét chon duge dp dyng cho cdc NV KHCN thude céc trudmg hop
sau:

Péi véi NV NCKH hodc NV TKTN, dap tng mét trong cac tidu chi sau day:

- NV NCKH hodc NV TKTN dot xuét theo yéu ciu cia hoat dféng san xudt kinh
doanh hodc la giai doan ti€p theo cia NV KHCN d3, dang thuc hién va cin
phai dam bao tinh ke thira va tuong thich vé cong nghé;

- NV NCKH hosc NV TKTN ¢6 yéu ciu bao mét, dc thi phuc vu an ninh qude
phong lién quan dén Jinh vuc hoat dong ciia PVN;

- NV NCKH hodc NV TKTN do Ban chuyén mén, don vi hach toan phu thudc
PVN thuc hién;

- NV NCKH hodc NV TKTN chi ¢6 mét t5 chirc ¢6 du diéu kién vé nhan luec,
chuyén mon, trang thiét bi dé thuc hién nhiém vu d6 hodc td chuc do dang luu
gili théng tin, CSDL, tai liéu, mau vét cbt yéu dé thuc hién NV KHCN ma
khéng dugc phép cung cép cho bén thi ba;

- NV NCKH hoge NV TKTN duge dé xuét giao thyc hién theo phuong thic
tuyén chon nhung hét thoi han nhin hd so chi ¢é mot t6 chirc ndp Thuyét
minh nhiém vu cling s& dugc xem xét theo phuong thirc xét chon.

Pho Tong giam déc phu trach linh vire chuyén mon déng thoi 1a Cha tich Hoi
dong x¢ét duyét chuyén nganh tuong Umg s& quyét dinh giao NV KHCN theo
phuong thirc xét chon sau khi c¢6 y kién cia Hoi dong xét duyét chuyén nganh.

Déi vol1 NV HT KHCN 4p dung phuong thire xét chon theo quy dinh tai Khoan 2
biéu 10 cua Théng tu 12/2016/TTLT-BKHCN-BTC.

Phuong thirc tuyén chon duge ap dung cho cac NV KHCN khéng thuge truong
hop quy dinh xét chon tai Khoan 3 Piéu nay.

Pé6i véi NV KHCN c¢6 yéu ciu riéng, Ban dit hang co thé dé xudt voi Hoi dong

chuyén nganh xem xét, Phé Tdng gidm dbc phuy trach chuyén mén déng thoj 1a

Chu tich Hoi dong tuong \ing quyét dinh dp dung hinh thire tuyén chon cho NV

KHCN dat diéu kién xét chon.

Trong moi truong hop, phuong thirc tuyén chon hodc xét chon duge d& xuét

trong Phiéu dang ky NV KHCN theo mau quy dinh tai Phu luc C.2.1 cta Quy

ché nay va viéc danh gia lua chon Pon vi chd tri thye hién NV KHCN duge tién

hénh qua céc budc sau:

- Budc 1: danh gid so bd, xac dinh Yéu ciu ky thudt coia NV KHCN dugce dé
xuét/dat bang va phuong thire giao thue hién, do Hoi ddng xét duyét chuyén
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nganh thuc hién khi xéy dung K& hoach NCKH hang nam hoc khi xem xét bd
sung NV dot xuat theo quy dinh tai Didu 20 Quy ché nay.

- Buéc 2: tiép nhan Thuyét minh NV KHCN (dé cwong nghién ciru, dw toan
kinh phi NV KHCN, sau ddy goi tat 12 Hd so) dugc Pon vi chi tri du kién xay
dung trén co s& Yéu ciu k¥ thuét cia NV KHCN da dwoc phé duyét.

- Buée 3: danh gia Hb so va hoan thién ndi dung Thuyét minh NV KIHCN.

- Budc 4: thdm dinh du toan, trinh phé duyét.

Pitu22. Xét chon Pon vi chii tri thue hién NV KHCN

Sau budc danh gia so bd quy dinh tai Khoan 6 Biéu 21 Quy ché nay, quy trinh

xét chon Don vi cha tri thie hién NV KHCN dugce thue hién nhu sau:

L.

Thong béo va thdi han nhin Hd so xét chon:

Ban CNATMT théng bdo danh muc va Yéu ciu k¥ thuit cia cac NV KHCN ap
dyng phuong thirc xét chon Pon vi chi tri t61 cac Ban chuyén mén, cac Tiéu ban
KHCN thude Hoi ddong KHCN PVN, cac Hai dong XDNT chuyén nganh cép
PVN va trén cic trang internet, intraweb ciia PVN.

Trong vong 45 ngay ké tir ngay cong bd danh muc hoidc ¢o thé duoc gia han theo
thong bao cua Ban CNATMT, céc td chire, ca nhén giri Thuyét minh nhiém vu
(dé cuong nghién ctru va dir toan kinh phi) theo mau tai Phu luc C.2.2 cho PVN.
Thoi gian nhéan duoe Hd so tinh theo ddu buu dién hodc diu cong van dén néu
khong giri qua buu dién.

Ban CNATMT c6 trach nhiém tiép nhan Hd so do Don vi chi tri du kién trinh
PVN. Truéc khi chuyén Ban dit hang/Ban chuyén mon ra soat, Ban CNATMT
kiém tra tinh ddy di ciia Hd so theo Yéu cdu k¥ thuét ciia NV KHCN va theo ndi
dung quy dinh tai Phu luc C.2.2, thong bdo cho Don vi chi tri chinh sira, bb sung
Hb so néu chua day du.

Ban dit hang/Ban chuyén mon c6 trach nhiém xem x¢t dé cuong nghién ciru va
du toan kinh phi trong Thuyet minh nhiém vy, yéu cau Pon vi chn tri chinh sira
néu cin, khi thdy Thuyét minh nhiém vu vé co ban dap Umg yéu ciu chuyén
mon/dit hang thi xac nhan bing vin ban d& Ban CNATMT (Lanh dao Ban 1a
Cha tich Hoi déng xét chon theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Didu 17 Quy ché
nay) triéu tap hop H6i ddng xét chon. Tai liéu va théng bao hop Héi dong dugc
Uy vién thu ky/Ban CNATMT giri t&i céc thanh vién Hai ddng dudi dang ban in
hodc ban sao dién tir.

Cudc hop Hoi déng xét chon nhu sau:

- Uy vién thu ky gi6i thiéu thanh phan H6i ddng tham du, Don vi chit tri du
kién va moi Cha tich Hoi dong cha tri.

- Ca nhén duge Pon vi chu tri du kién cir lam Chii nhiém NV KHCN trinh bay
tom tat Thuyet minh nhiém vu truéc Hoi dong, giai dap cac cau hoi cia Hoi
ddng (néu co).

- Hbi dong thao ludn, xem xét nang lye, kinh nghiém cta Don vi chi tri va Chu
nhiém, phuong phap nghi€n ciru, giai phap thyc hién dugc dé xuit; cac néi
dung cén loai bé, sira dbi, bé sung; chinh xac hoa pham vi, khéi lwvong cong
viéc va kinh phi thuc hién.
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- Két qua xem xét NV KHCN dwoc 14p thanh Bién ban.

Vi NV KHCN ¢6 yéu ciu, giai phap thyc hig¢n déc biét hodc chi phi lon, Ban
CNATMT moi Cha tich Hai ddng xét duyét chuyén nganh du va cho ¥ kién tai
cudc hop Hoi ddng xét chon.

3. Truong hop Hoi ddng xét chon dong y giao Pon vi chi tri thuc hién NV KHCN
theo yéu cau nghién ctru dd dugc 1am 10, trén co s& Bién ban/két ludn ciia Hoi
déng xét chon va ban chinh sira ctia Don vi chi tri, Ban CNATMT cung Ban dit
hang/Ban chuyén mén va Ban TCKT ra sodt ndi dung, thiAm dinh dy toan theo
quy dinh tai Pidu 36 Quy ché ndy va trinh Phé Téng giam dbc phu trach chuyen
mén ddng thoi 1a Cha tich Hoi dong xét duyét chuyén nganh dugc Téng gidm
dbc PVN phin cdng/uy quyén quyét dinh phé duyét két qua xét chon va thue
hién NV KHCN.

Truong hop Hoi ddng xét chon khong théng qua hozc Téng giam ddc/Pho Tong
gidgm dbc phu trach KHCN/Pho Téng giam déc phu trach chuyén mén khong
théng qua thi thyc hién theo két lusn cua Hoi dong hodc chi dao cua Tong giam
ddc/Pho Téng giam doc nhu: lam rd theo yéu ciu, hoan chinh H6 so néu can
hodc dimg thue hién tiép vi thiéu tinh kha thi... Truong hop cin b6 sung, 1am rd
Ho so thi sau khi Don vi chi tri hoan thanh, cic bude xi ly s€ tudn thu quy trinh
quy dinh tai Khoan 2 va 3 Diéu nay.

Piéu 23. Tuyén chon Pon vi chii tri thye hién NV KHCN

Sau buéc danh gia so bd quy dinh tai Didu 21 Quy ché nay, quy trinh tuyén chon
Don vi chu tri thuc hién NV KHCN dwoc thye hién nhu sau:

1.  Théng bao va thdi han nhén hd so tuyén chon:

Ban CNATMT théng bao danh myc va yéu ciu k¥ thudt ciia cdc NV KHCN ap
dung phuong thirc tuyén chon Don vi chi tri t6i cac Ban chuyén mdn, céc Tiéu
ban KHCN thudc Hoi ddng KHCN Téap doan, cac Hoi ddng XDNT chuyén
nganh cap PVN va trén trang internet, intraweb ctia PVN.

Trong vong 45 ngay ké tir ngdy céng bé danh muc hodc ¢6 thé duoc gia han theo
thong bdo ctia Ban CNATMT, céc td chire giri Thuyét minh nhiém vu (dé cuong
nghién citu va du toan kinh phi) theo miu tai Phu luc C.2.2 cho PVN. Thoi gian
nhan dugc Hb so tinh theo ddu buu dién hodc déu céng van dén néu khong gui
qua buu dién.

2. Héi ddng tuyén chon vdi thanh phan quy dinh tai biém ¢ Khoan 1 Didu 17 Quy
ché nay co trach nhiém danh gia hd so tuyén chon Pon vi cha tri thuc hién NV
KHCN theo hinh thirc chdm dlem t61 da 100 theo nhom tiéu chi va thang diém
quy dinh tai Phiéu danh gia tuyén chon (Phu luc C.1.3), bao gém nhém cac tiéu
chi chinh sau: i) Téng quan ctia Thuyét minh va tinh hinh nghién ciru; i) Noi
dung, nhan lyc thuc hién cac ndi dung, phuong phdp nghién ctru, k¥ thudt si
dung; iii) Tinh mdi, tinh du cua san pham KHCN dap img yéu ciu dit hang; iv)
Kha néng ung dung va dy kién tac dong; v) Tinh kha thi cia cée phuong an dé
xudt va bd tri ké hoach; vi) Nang luc & chirc va ¢4 nhan tham gia nghién ctru.

Cudc hop Hoi dong tuyen chon nhir sau:
- Uy vién thu ky gidi thiéu thanh phan Hai dong tham du, céc té chirc da goi hd
so va moi Cha tich Hoi dong chu tri.
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- Chu nhiém du kién ctia cac t6 chire da gt hd so 1an lugt trinh bay tom tit
Thuyet minh rthiém vu truée Hoi déng, giai dap cac ciu hdi ctia Hoi ddng
(néu c6), va khéng tiép tuc tham dy phién hop Hai ddng.

- Héi dong théo ludn dé thdng nhét quan diém, _phuong thirc cho diém dbi véi
tung tiéu chi trude khi timg thanh vién Hoi dong chdm diém vao Phiéu danh
gia tuyén chon (méau tai Phy luc C.1. 3).

- Két qua danh gid dugc 13p thanh Bién ban: tén t6 chirc trung tuyén; nhimg

diém can loai bo, sira ddi, bd sung trong Thuyét minh va dr todn kinh phi NV
KHCN.

Té chc dugc de nghi tring tuyén Don vi chi tri 12 td chue ¢6 hd so duoc xép
hang v6i téng so diém trung binh ciia cAc tiéu chi cao nhit, dong thoi hd SO nay
phai dat 70% sb diém trd lén, trong d6 khéng c6 tiéu chi nao c¢é qua 1/3 s6 thanh
vién cua Hoi ddng tuyén chon ¢6 mit cho diém khong (0 diém); Cac ho SO €O
tdng s6 dlem trung binh bang nhau thi wu tién hd so c6 diém trung binh vé ning
Iwe cuia td chitc va ¢4 nhén Chu nhiém cao hon.

Trudng hop khéng c6 td chirc nao dat yéu cau tdi thiéu vé kg thuat quy dinh tai
Khoén nay, Ban CNATMT bao cio Phé Téng giam dde phu trach chuyén
mén/Chu tich Hoi ddng xét duyét chuyén nganh xem xét dirng thyc hién, hoic
diéu chinh Yéu ciu ky thuét cia NV KHCN, hoic chia tich NV KHCN... Truong
hop c6 diéu chinh d& tiép tuc tuyén chon Don vi chu tri, Ban CNATMT du méi
thue hién cdc bude nhu quy dinh tir Khoan 1 Diéu nay.

Trén co s& Bién ban/két ludn ctia Hoi ddng tuyén chon, Ban CNATMT moi td
chuc dugce de nghi tring tuyen Pon vi chu tri cung thuong thao véi Hoi dong
tuyén chon vé nhitng diém cén loai bé, sta dbi, bd sung trong Thuyét minh va du
toan kinh phi NV KHCN. Trudng hop dat duoc su dong thudn, trén co s& Bién
ban thuong thdo va ban chinh stra cia Pon vi chu tri, sau khi ra soat ndi dung
cung Ban dat hang/Ban chuyén mén va Ban TCKT, tham dinh dy toan theo quy
dinh tai Diu 36 Quy ché nay, Ban CNATMT trinh Pho Tong giam ddc phu trach
chuyén mén/Chi tich Héi ddng xét duyét chuyén nganh quyét dinh phé duyét két
qua tuyén chon va thuc hién NV KHCN.

Truong hop khong dat dugce déng thuin, Ban CNATMT moi té chirc ¢6 hd so
duge xép hang cao tiép theo vao dam phan va béo cdo Phé Tong giam dbc phu
trach chuyén mén duge Téng gidm déc PVN phin cong/uy quyén xem xét, quyét
dinh.

Piéu 24. Quyét dinh phé duyét thwe hién NV KHCN

1.

2.

Viée phé duyéct két qua xét chon/tuyén chon va thuc hi¢n NV KHCN quy dinh tai
Diéu 22 va Piéu 23 Quy ché nay dugc thire hién nhu sau: Tdng gidm dbe hodc
Phé Tong Giam dbéc phu trach linh vuc chuyén mén dé trén co s& uy quyén va
phan cong nhiém vu trong Ban Téng gidm dbc, ky ban hanh Quyét dinh phé
duyét thyc hién NV KHCN bao gf“)m cdc ndi dung chinh nhu sau: tén Pon vi chi
tri, pham vi cOng viéc, du toan kinh phi ciia NV KHCN, ma s6 NV KHCN.

Quyét dinh nay phai ¢6 chit ky x4c nhdn cia Ban CNATMT, Ban dit
hang/chuyén mén, Ban TCKT.

Can cit Quyét dinh phé duyét két qua xét chon/tuyén chon va thuc hién NV
KHCN, déi voi Ban chuyén mén, viéc thuc hién NV KHCN s& tudn thi Quyet
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dinh phé duyét thuc hién NV KHCN quy dinh tai Khoan 1 Didu nay. Déi véi
Don vi chu tri khong phai 1a Ban chuyén mén thi trén co s Quyét dinh phé
duyét, cdc bén phai thuc hién ky két Hop dong KHCN dé thuc hién NV KHCN.,

3. Débi voi Ma sd NV KHCN, Ban CNATMT c¢6 trach nhiém thiét Iap va theo ddi
nhu sau:

S6 thit t/Linh vire(tén viét tit ciia Don vi chi tri)/nam(ky Hop dong)/KHCN

Piéu 25. Hep dong KHCN

1. Hop déng KHCN theo mau taj Phu luc C.2.3 cla Quy ché nay, bao gdm cac néi
dung chinh sau:

- Noi dung cdng viéc thuc hién;

- Thot gian thuc hién;

- Kinh phi thuc hién, phuong thirc kho4n chi, tién do cép kinh ph;

- Quyén va nghia vu céc Bén;

- Quy dinh vé cham dit Hop ddng, phat va xir Iy tai chinh, thanh quyét toan,
thanh ly;

- Quy dinh vé diéu chinh Hop déng, bit kha khang, xir Iy tranh chép.

2. Hop ddng KHCN dugc hoan thién va ky két sau khi c6 Quyét dinh phé duyét
thuce hién NV KHCN.

Ban CNATMT cé trach nhiff:n‘l chu tri du thao hop df“)ng, phéi hop véi cac Ban
chuyén moén hoan thién hop dong trude khi trinh ky hop dong va thyc hién theo
doi, giam sat qua trinh thyce hién Hgp dong KHCN.

Hop déng KHCN phai c6 chir ky xdc nhin cia Ban CNATMT, Ban dit
hang/chuyén mon, Ban TCKT.

3. Hop dong KHCN dugc thanh Iy dong thoi hoac sau khi quyét toan NV KHCN.
Trong vong 2 thang ké tir khi cham dat Hop dong (hoan thanh nghlem thu hoac
cac trirong hop ding thue hién theo quy dinh Hop dong), Pon vi chii tri phai tién
hanh cac thu tuc cén thiét dé thanh ly Hop ddng KHCN véi PVN theo miu Bién
ban quyét toan / thanh Iy hop déng quy dinh tai Phu luc C.2.6 caa Quy ché nay.
Hb so thanh ly hop dé11g g(‘“)m:

- Hop déng KHCN;

- Bién ban hop Hai déng nghiém thu cip PVN, hoic Bién ban giita PVN va
Don vi chu tri v6i NV KHCN bi dung thyre hién khong nghiém thu (Biém b
Khoan 2 Diéu 27 Quy ché nay);

- Vin ban dé nghi thanh ly cia Pon vi cha tri;

- Trang du Béo cédo tong két NV KICN c6 du chit ky va déng dau (ban sao),
Bién ban giao nc}p tai liéu vao Trung tdm Luu trit Dau khi va xac nhdn cia
Ban CNATMT vé viéc Don vi chi tri dd cp nhit thong tin NV KHCN trong
CSDL NCKH (v1 NV KHCN hoan thanh).

Pidu 26. Bdo cdo dinh ky thwe hién NV KHCN

. Chd nhiém NV KHCN/Don vi chi tri ¢6 trach nhiém giri PVN béo cdo tinh hinh,
tién do, ket qua thuc hién NV KHCN theo y€u cau cua Quyét dinh giao nhi€ém
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vu/Hop dong KHCN da ky, t6i thiéu 1a cac bdo cdo sau:

- Théng bio bit dau thye hién Hop dong va dé nghi cép kinh phi dot 1;

- Bao céo trung gian mbc cong viec gitta ky va dé nghi cip kinh phi dot 2;
- Béo céo tong két NV KHCN.

2. Dinh ky 6 thang 1 14n (vao thang 1 va thang 7), Don vi chi tri giii bdo c4o bing
van ban tinh hinh thuc hién caic NV KHCN/Hop dong KHCN cho PVN, sao gul
Ban CNATMT va Ban chuyén mon/Ban dat hang. Ngi dung béo cdo bao gom
tinh hinh, tién dé thuc hién cua timg NV KHCN, cac kho khin, thuén loi va kién
nghi (néu o).

3. Pinh ky 1 nam I l4n (vao thang 10), Ban chuyén mén giri Ban CNATMT biéo
cao tinh hinh str dung céc két qua nghién ciru da dit hang hodc nghién ciru thude
linh vyre Ban chuyén mon quén Iy dé tong hop.

Piéu 27. Cic trudng hop gia han, tam dirng hodc dirng thwe hién NV KHCN
[.  Cdc truong hop gia han thoi gian hodc tam dirng thyce hién NV KHCN:

a)  Gia han thoi gian thue hién NV KHCN trong céc trudng hop sau:

- Do nguyén nhén khéch quan anh hudng dén tién d thuc hién va chit luong
nghién cftu cia NV KHCN nhw thay d6i trong hoat dong SXKD cua
PVN/Pon vi thanh vién, thay ddi thoi gian nhan dwoc thong tin hodc san phim
nghién ctru trung gian tr PVN hodc bén thi ba, dén dén Pon vi cha tri khong
lay dugc mau nghién ciru, khong thu thép dugc tai ligu hodc cin cit khoa hoc
cin thiét dé tlep tuc thuc hién viée nghién ciru, hodc viée khio sat, thir nghiém
hién trudng khéng thuc hién dwoc nhw tién d6 di ding ky. Thoi gian gian
doan cong viéc 1a xac dinh dugec.

- Do nguyén nhan chi quan tir phia Don vi cht tri nhu: (i) Thiét bi huw héng dot
xudt; (ii) Cén bd chii chét tham gia nhiém vu nhu Chi nhiém... khéng tiép tuc
dam nhiém duge cong viée ma chua c6 nguoi thay the phu hop; (iii) Thoi gian
thu thép tai liéu kéo dai; (iv) Pon vi cht tri thay dbi vé td chirc...

b) Tam dung thuc hién NV KHCN dugce ap dung trong trudong hop do nguyén nhin
khich quan dan dén Don vi cha tri khéng thé tiép tuc thue hién viéc nghién ciru
theo tién do da dang ky va thoi gian gian doan cong viée khong xac dinh duoc.

¢} Quy trinh xu ly:

- Trong qua trinh theo d&i thie hién NV KHCN, néu phat hién thdy cac yéu tb
anh hudng dén tién do thuc hién va chit lwong nghién ciru cia NV KHCN nhu
néu trén, Ban CNATMT c6 trach nhiém bao cao Phé Téng giam déc PVN phu
trach linh vire chuyén mon dong thoi 1a Chu tich Hoi déng xét duyét chuyén
nganh vé viée tam dirng/gia han thuc hién NV KHCN va théi gian tam dung
thire hién/gia han dé xem xét, quyét dinh diéu chinh thoi gian thuc hién NV
KIICN khi duge Téng giam déc PVN phan céng/uy quyén.

- Viéc diéu chinh thoi gian thue hién NV KHCN chi duoc thye hién 01 lén
khong qué 12 thang dbi véi trrdng hop tam dimg, va khong qud 06 thang dbi
vGi truomg hop gia han. Truong hop khic do Téng gidm dbc PVN quyét dinh.

d) Tha tuc tam ding/gia han nhu sau:

- Don vi cha tri/Chi nhiém c6 c¢6ng vin bao cdo PVN va dé xuét;
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- Ban CNATMT ph01 hop vé1 Ban chuyén mon/Ban dit hang xem xét nguyén
nhan, trinh Pho Téng giam dbc PVN durge Téng giam déc PVN phén cong/uy
quyén cho ¥ kién quyét dinh;

- PVN (Ban CNATMT) thong bao bing van ban t¢i Don vi chi tri hodc ky Phu
luc bé sung Hop ddng KHCN.

e) Qual2 thang tam dimg NV KHCN ma cac nguyén nhan din dén tam dirng NV
KHCN @6 van khong dugce khic phuc dé tiép tuc thuc hién NV KHCN thi sé
dung thuc hién NV KHCN theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. Céac truong hop dimg thue hién NV KIHHCN

a)  Dumg thyc hién NV KHCN trong cac trudng hop sau:
-~ Qua thoi han tam ding néu trén ma van khong thé thuc hién NV KHCN.

- Do nguyén nhén chi quan tir phia PVN: thay ddi tinh hinh SXKD din dén
khéng con nhu ciu sir dung két qua nghién ci.

- Do nguyén nhan chu quan tir phia Pon vi chu tri:

o Thay ddi vé& td chirc nhu giai thé, phé san, chim dirt hoat dong..., khdng
con du kha nang thue hién theo yéu cau cua d& cuong nghién ctu.

o Thay d6i nhén su: khi c6 thay ddi 2/3 sé Thanh vién thue hién NV KHCN
so v6i dé cuong nghién ctru da thdng nhét.

o Khéng khic phuc, didu chinh céc sai léch trong thuc hién NV KHCN ma
PVN di khuyén cdo dén lan thir 2.

o Tién do thuc hién NV KHCN qué cham so v6i mdbc thoi gian trong Thuyet
minh/dé cuong nghién ciru da théng nhat din dén két qua nghién ctru mét

di tinh thoi su, néu cd dat duge, cling khéng c6 kha nang Gng dung/si
dung.
b)  Quy trinh xt ly:

- Trong qua trinh kiém tra, theo doi thuc hién NV KHCN, néu phat hién thiy
cac bidu hién quy dinh tai Piém a Khoan nay, Ban CNATMT c¢6 trach nhi¢m
phdi hop véi cac Ban lién quan bio cdo Tdng gidm dbe/Phé Tdng gidm dée
PVN phu trach linh vuc chuyén mén khi duge Téng giam dbc PVN phén
cong/uy quyén va kién nghi dimg thirc hién NV KHCN d6.

- Khi ¢6 su chip thuan, PVN (Ban CNATMT) thong bdo bing vin ban t¢i Pon
v1 chu tri, néu rd 1y do phai dirng thuc hién NV KHCN.

- PVN tb chirc cudc hop gifra Pon vi chu tri véi cac Ban chuyén moén, dé trao
dbi, théng nhét v& khbi lugng cdng viée da thuc hién/khong thue hién, ph%‘m
kinh phi da sit dung, kinh phi dugc quyét toan, kinh phi phai hoan tra, hinh
thire va mire do x1t phat vi pham...va ldp Bién ban dimg thuc hién NV KHCN,
tién hanh thi tuc thanh quyét toan NV KHCN do.

Diéu 28. Nghiém thu NV KHCN cip PVN

1. Nghiém thu 1 viéc ra soat mirc d6 hoan thanh cac ndi dung, yéu cu nghién ciu,
két qud, san phidm duogc néu trong Quyét dinh giao nhiém vu, hodc dd cam két
trong Thuyét minh nhiém vu dinh kém Hop ddng KHCN. Bién ban nghiém thu
NV KHCN 12 co s¢ dé thuc hién quyét toan NV KHCN va thanh Iy hgp déng.
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2. Don vi chu tri ¢6 trdch nhiém tir dénh gia két qua thwe hién NV KHCN qua Hoi
ddng nghiém thu cdp co s6 trude khi ndp hd so danh gia nghiém thu cho PVN,

3. Ho so dénh gid nghiém thu ndép PVN gdm 02 b tai lieu két qua nghién ciru:

- Béo cdo tong két NV KHCN va cAc tai liéu lién quan nhu phu luc, ban v&, két
qué phén tich...;

- Bao c4o cia Don vi chi tri: tém tit qua trinh thuc hién NV KHCN, viée sir
dung kinh phi twong Ung véi kh01 lugng cong viéc dd thuc hién/chua thye
hién, kinh phi d& nghi quyét toan

- Y kién nhin xét phén bién cp co so,

- Bién ban hop Hoi dong nghiém thu cdp co sd;

- Hop déng KIICN;

- Xac nhan da gui bai cho Tap chi Diu khi nhur quy dinh tai Khoan 1 Didu 31
Quy ché nay:

- Cac vin ban xac nhan khéc.

4.  Ban CNATMT c¢6 trach nhiém kiém tra tinh day du cia cac tai licu giao ndp néu
trén va thong bao cho Don vi chil tri bd sung hd so neu chwa day dit trong vong
10 ngay. Trudong hop Chi tich Hoi dong XDNT quyét dinh moi thém Phan bién
thir 3 thi Don vi chi tri s& b sung 01 b tai liéu.

a) Trong vong 10 ngay ke tir ngay nhan &4 hd so, Chu tich Hoi déng nghi¢m thu
cdp PVN quyét dinh vé& danh sich Phan bién cho NV KHCN trén co s¢ dé xuét
ciia Ban CNATMT. Ban CNATMT giti cho mdi Phén bién 1 b tai liéu két qua
nghién ctru diy du.

b) Trong vong 20 ngay (trr nhitng NV KHCN lon, _phte tap, Chu tich Hoi dong
nghiém thu cé thé quyet dinh kéo dai hon nhung téi da khong qué 30 ngay) ké tir
ngdy nhan bé tai licu két qua nghién ctu, cac Phan bién giri nhén xét ciia minh
cho Ban CNATMT. Nhén xét phan bién phai bao gdm it nhét cac noi dung chinh
nhu quy dinh tai Phu luc C.1.4 cia Quy ché nay.

¢) Ban CNATMT/Thu ky Hoi dbng nghiém thu cé trach nhiém:

- G cho Don vi chu tri cdc nhan x¢t cua Phan bi¢n ngay khi nhdn duoc dé Pon
vi cha tri blet va quyét dinh viéc xir 1y tiép theo dbi véi NV KHCN (chudn bi
nghiém thu néu duge cAc Phan bién théng qua hoic stra chita, b6 sung bao cao
néu Phan bién yéu cau)

- Néu cac Phan bién nhét tri cho nghiém thu thi & xudt véi Chu tich Hoi dong
nghiém thu chuyén nganh cip PVN triéu tap Hoi ddng nghiém thu twong ung
hop déanh gia nghiém thu NV KHCN;

- Truong hop ¥ kién cta cac Phan bién khac nhau thi bao cao Chu tich Hoi dong
nghiém thu xem xét quyét dinh trong vong 05 ngay.

d) Hoi déng nghiém thu NV KHCN tién hanh hop trong vong 60 ngay ké tir ngay
Don vi chi tri trinh b tai lidu két qua nghién ciru cho PVN. Trudng hop qua thoi
gian trén PVN sé& thong bao Iy do cho Pon vi chu tri.

e) Chuin bi cho cudc hop Hai déng nghiém thu cip PVN, Ban CNATMT sé gui téi
cac thanh vién Hoi dong gidy moi, danh sach Hdi dong va 1 b tai lidu gbm:

- Tém tit két qua nghién ciru (theo mAu tai Phu lyc C.2.4 Quy ché nay);
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g)

- Muc luc chi tiét ciia toan vin Bdo cdo tong két NV KHCN néi chung hoic
toan vin du thao quy ché, quy dinh, hu’cmg dan ..

- Thuyét minh NV KHCN (trong Hop dong KHCN da ky);

- Cac nhén xét phan bién va Bién ban Hai ddng nghiém thu clp co 56

- Céc nhan xét phan bién cip PVN;

- E copy bdo cdo toan van (ban pdf, Uy vién thu ky Hoi déng giri qua thu dién
tir). Bao cdo nay do Don vi chit tri gii sau khi @i stra chira, hoan chinh theo
g6p ¥, dé nghi ctia can bd phan bién.

Nbi dung hop Hoi dbng nghiém thu cip PVN bao gbm cac budce chinh va theo

trinh tur sau:

- Thu ky Hbi ddng nghiém thu gi6i thiéu 1y do/ndi dung budi hop, cong bd
Quyét dinh thanh lap Hoi déng nghiém thu, danh sich Phéan bién, thanh phin
tham du thire té va moi Cha tich Hoi ddng chu tri.

- Chu nhiém trinh bay két qua nghién ctru (néu Cha nhiém ving mit, chi dugc
iy quyén khi ¢ sy chip thuén cta Chu tich Hoi dbng nghiém thu trude khi
hop).

- Uy vién thu ky Hai ddng nghiém thu tom tit ndi dung cdng viéc theo yéu ciu
ctia Hop dong KICN, cac luu y chinh trong céc y kién phan bién cdp co 0 va
két luan ciia Hoi dong nghiém thu cip co sd.

- Céc Phan bién cdp PVN doc y kién danh gia.

- Phén héi/tra l&i/thao luan.

- Thu ky Hoi ddng nghi¢m thu trinh bay Bao cdo téng hop vé kinh phi NV
KHCN, do Ban CNATMT va Ban TCKT lap dua trén bao cdo cia Chu nhi¢m,
gdm: gi4 tri hop ddng, gia tri khiu trir (phat tién dg, chét luong, céc khoan
khong thuc hién ...} va gla tri d& nghi quyét toan.

- B0 phiéu cho diém: cic Uy vién danh gia, chim diém mdt cach doc 1ap (Phiéu
danh gid nghi¢m thu theo mau tai Phu luc C.1.5 Quy ché niy). Diém trung
binh dugc tinh 1 trung binh sb hoc cua tit ca cac phleu cho diém, lam tron
dén 0,5 diém. Céac phiéu diém c6 s diém chénh qué 2 diém so VOl diém trung
binh vong dau sé& b loai trude khi tinh lai diém trung binh 1in cubi.

- Dbi chiéu v6i Hop dong KHCN da duge ky két va két qua chidm diém, Cha
tich Hoi ddng nghiém thu cong bd két qua va két luén vé noi dung va chi phi.

Két qua danh gia NV KHCN duoc xép loai nhur sau:

- Loai giéi: diém trung binh > 9,0;

- Kha: diém trung binh tir> 7.5 dén < 9;

- Trung binh: diém trung binh tr > 6 dén <7.,5:

- Khéng dat yéu cau: diém trung binh < 6.

Déi véi cac NVTX: chi danh gia Dat/Khong dat.

Nhimg NV KHCN khéng phit hop véi viée chdm diém hoic nhitng trudng hop
dac biét (bién soan sach, nghiém thu cé diéu kién, phai sira chita, chinh stra...),
Chu tich Hoi dbng nghiém thu c6 thé can nhic quyét dinh danh gia bang tiéu chi
*“Théng qua” hoac “Khong théng qua”.

Nghiém thu cac NV KHCN do ciac Ban chuyén mon thuc hién:
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- Chi nghiém thu mot cap tai PVN va cudc hop nghiém thu phai do Chu tich
Hoi dong nghiém thu tucmg tng cha tri.

- Néu cin, Téng giam dbc PVN € thanh 1ap Hoi dong nghiém thu riéng cho
nhiém vu nay dé dam bao yéu cau vé thanh phan Hoi dbng quy dinh tai Khoan
3 Piéu 10 Quy ché nay.

- Trinh ty va thoi gian thuc hién nhir Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay (mét sé noi
dung/muyc khéng phu hop véi NV KHCN do Ban chuyén mén thyc hién thi

huge bo, vi du: y kién phén bién cip co sd, Bién ban hop Hdi dbng nghiém thu
cap CO S8G...).

Diéu 29. Bio cdo tong két NV KHCN va hru trir két qua nghién ciru

l.

Béo cao tong két NV KHCN phai dugc trinh bay théng nhét theo quy dinh cia

mot bao cdo khoa hoc:

- Bao cdo duge danh mdy rd rang, dung font chit Time New Roman 13/14 pt
theo tiéu chudn Unicode, trinh bay sach dep, in mét hoic hai mét trén gidy khé
A4; 18 trai 3 cm, 18 trén, 18 duéi va 1& phai 2 cm, ¢6 danh sO trang lién tuc theo
thir tu ting dan, cc chit gidi/tir ngit bing tiéng nurdc ngoai phai dugc dich ra
tiéng Viét.

Yéu ciu nay ciing ap dung cho cac phu luc ctia bdo cdo chinh.

- Biéu bang, hinh v& ¢6 danh s6 riéng; Cac ban v& phai ¢6 etiket trinh bay thong
nhit theo miu quy dinh tai Phu luc C.2.4.1 cia Quy ché nay va dit & goc phai
phia dudi cia méi ban vé.

- Cac phiéu tra két qua phén tich/thi nghiém phai c6 chir ky ctia nguoi thue hién
phén tich/thi nghiém, ngudi kiém tra, ky duyét cia Thu trudng co quan thuc
hién va luu day du tai Pon vi chu tri.

- C6 muc luc chi tiét (& diu bao cdo) va danh muc tai liéu tham khao (& cudi
bao c4o), trinh bay theo quy dinh tai Phy luc C.2.4.1 ctia Quy ché nay.

Béo céo tong két NV KHCN dé ndp Iuu trit phai duee déng cling it nhit cac tai

l1éu néu durdi day va theo thir ty sau:

- Béo cédo tdng két NV KHCN nhu quy dinh néu trén da dwgc chinh stra theo
gop y cua Hoi dong nghiém thu (néu cd), ¢6 tém tit bao cho (khdéng qua 02
trang) déng & dau béo cao;

- Cac phu luc cua bio cdo (néu co);

- Thuyét minh NV KHCN da duoce théng nhit trong Hop dong KHCN;

- (Céc) y kién nhén xét Phan bién cip co s& va Bién ban hop Hoi ddng nghiém
thu cép co s0;

- Cacy kién nhan xét Phan bién cp PVN va Bién ban hop Hoi dong nghiém thu
cip PVN.

Béo cio dugc khau lién, dong bia cing, gdy vai, ma chir trang bia; trang bia,
trang trong bia thir nhat, trang trong bia thir 2 duogc quy dinh thong nhat theo mau
tai Phu luc C.2.4.1 coa Quy che ndy. Trang trong bia phdi c6 di chit ky, ho tén
Chu nhi€m, chit ky cfia Lanh dao, diu ctia Pon vi chu tri va cia PVN.

Nop luu trii: Chu nhiém NV KHCN thyce hién viée giao ndp tai li¢u theo quy

dinh tai Quy ché quan 1y tai liéu chuyén nganh dau khi cia PVN vé giao ndp tai
lleu va tudn thu cac quy dinh sau:
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a) Bao cédo tong két NV KHCN dé ndp luu trir theo quy dinh néu trén dugc lam
thanh it nhit 04 ban/bd tai litu dudi dang ban i In va ban di¢n t luu trong dia
CDROM, trong d6 ¢6 dinh dang ¢6 thé trich xuét dir liéu dé dang (tap tin dinh
dang word, excel), guri va fuu gitr tai: Ban CNATMT (1 ban dién tir), Ban chuyén
moén/Ban dit hang (1 ban in va 1 ban dién tr), Pon vi chil tri (1 ban in va 1 ban
dién tir), va Trung tim Luu trir Dau khi - Vién DAu khi Viét Nam (1 ban in va 1
ban dién tir), Chi nhiém (1 ban in);

b) Cac két qua nghién ctru trung gian, tai liéu thu thip, swu tép, tai liéu dich, miu
vit, ban d5... (duge thu thap va thuc hién bang kinh phi cia NV KHCN) dugce
ndp I trit tai thu vién cia Don vi cha tri dé sur dung chung cho cac muc dich
hoc tap, dao tao va nghién ctru khéc;

¢) Mot sb tai lidu, ban dd, sé liéy, ... duoc mua sim trong qua trinh thyc hién NV
KHCN c6 gia trj l6n thi Hoi dong nghiém thu cdp PVN s& xem xét cu thé va
quyét dinh yéu cau ndp luu trir tai Trung tdm Luu triy Déu khi (Vién Dau khi Viét
Nam) dé phuc vu chung cho nhu ciu cua toan Tap doan;

d) Ngoai cac yéu cau trén, cac Chi nhiém phai giao ndp cho Ban CNATMT mot sb
ndi dung, mau biéu nhu quy dinh tai Phu luc C.2.7 va Pon vi chi tri ¢é trach
nhiém phéi hgp véi Ban CNATMT dé ¢ap nhét thong tin vao CSDL NCKH.

Piéu 30. Tiép nhan, td chirc ing dung két qua ciia NV KHCN
1. Ban CNATMT c6 trach nhiém théng ké, theo ddi cac NV KHCN dwoc giao thuc

hién va nghiém thu. Dinh ky 6 thang 1 1in thong bdo cip nhit trén cac phuong
tién thong tin ctta PVN (Tap chi Dau khi, trang internet, intraweb).

2. Ban dat hang/Ban chuyén mén c6 trach nhiém tiép nhan va tng dung két qua
nghién curu sau khi nghiém thu. Dinh ky thdng 10 hing nam va khi duoc yéu ciu
phéi ¢6 bao céo giri Ban CNATMT vé tinh hinh sit dung c4c két qua nghién ctu
da dit hang.

3. Don vi cht tri/Chu nhiém/cé nhin thyc hién NV KHCN c¢6 trach nhiém phdi hop,
chuyén giao, truc tiép tham gia trién khai tng dung két qua nghién ciru.

Piéu 31. Cong bb, gioi thiéu két qua nghién ciru

1. Trong qua trinh trlen khai thuc hién NV KHCN, trir cac NVTX va nhiém vu ¢é
yéu ciu riéng v& bao mat, cdc Chu nhiém phai cong bd két qua nghién cu cia
NV KHCN dang dugc thuc hién trén Tap chi Dau khi ctia PVN bao gdm it nhét
mét (01) bai bao va mét (01) ban tém tit két qua KHCN (déi v6i NV KHCN c¢6
thoi gian thue hién tir 12 théng tré 1én) hodc mét bai gidi thiu tom tat két qua
nghién ctru (néu NV KHCN c6 thoi gian thue hién duéi 12 thang).

2. Khuyén khich cdc Chu nhiém/Tac gid cdc NV KHCN cong bd két qua nghién
ciru trén céc tap chi khoa hoc, dién dan/hdi nghi khoa hoc trong va ngoai nudc
trén co s& tudn tha cac quy dinh vé bao mat.

Piéu 32. Kiém tra, theo doi thwe hién NV KHCN

1.  Dinh ky it nhit mét nim mét 1an hodc dét xuft theo yéu ciu cia cong tac quan
ly, Tong Giam d6c PVN cd trach nhiém chi dao cidc Ban chuyén mén cia PVN
thuc hién kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac NV KHCN.
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Viée kiém tra, giam sat viéc thuc hién cdc NV KHCN bao gdm nhung khong gi6i

han céc ndi dung sau:

- Xem xét thyuc t& nghién ctru céc néi dung cong viéc, tién d6 thuc hién theo dé
cuong/hop déng cia timg NV KHCN;

- Vi€c phén cong thyc hién ndi dung cbng viée cta cac Thanh vién thuc hién
NV KHCN, chuyén gia, CVKH, CTV d4 néu trong @& cuong duoc duyét va
két qua thuc hién cong viée theo phéan cong;

- Céc hop dong thué khoan chuyén mén, két qua thuc hién, chung tir chi tiéu
cho cac hop dbng nay;

- Céac kho khiin, viedng mic can thdo go.

Ban CNATMT c¢6 trach nhiém chi tri t6 chie va thue hién cong tac kiém tra
cung voi cac Ban chuyén mén co lién quan cua PVN; bao cdo Tong Giam déc
PVN két qua kiém tra, theo d6i thure hién két ludn kiém tra,

CHUONG V

QUAN LY SU DUNG KINH PHi THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HOC VA

CONG NGHE

Piéu 33. Nguyén tiic Kip dy todn thwe hién NV KHCN

I.

Viéc 1ap dy toan kinh phi va Thuyét minh nhiém vu s& do Don vi chu tri va Chi
nhiém chiju trach nhiém thye hién, trong do quy dinh ro phuong thie khoan chi
thuc hién NV KHCN, trinh PVN xem xét, quyét dinh.

Du toan kinh phi dugce xay dung trén nguyén tic tinh dung, tinh du cac chi phi dé
thire hién NV KHCN phu hep vdi khdi lugng cong vige nham dp Gmg cac yéu
cdu k¥ thudt dat ra, phti hop véi quy dinh vé tai chinh, cac ché dé, dinh mirc hién
hanh ctia PVN quy dinh tai Piéu 35 va ciia Nha nudec.

Céc céng viéc chira c6 dinh muc kinh té - k§ thut, chua quy dinh don gia thi cdc
Ban chuyén mén, Don vi chi tri 1dp du toén theo yéu cau thue té ctia timg NV
KHCN va cén ¢6 thuyét minh cu thé chi tiét khi 1ap dir toan.

Nhing mua sim 16n hodc thué khoan ngoai phai ¢6 tir ba (03) bao gia hodc cac
chung tir phu hgp khac dé phuc vu viéc xét duyét kinh phi.

Piéu 34. Noi dung ciia dy todn kinh phi

a)

Du toan kinh phi gém chi phi truc tiép va chi phi gian tiép, cu thé nhu sau:

Chi phi truc tiép gbm:

- Tién cong lao déng truc tiép: gbm tién céng cho cac chirc danh tham gia thue
hién NV KHCN quy dinh tai Chwong III Quy ché nay (khéng bao gém thanh
phin Hoi ddng XDNT va Phan bién); tién cong thué khodn chuyén mén, thué
chuyén gia trong nude va chuyén gia nuwdc ngoai ph01 hop trong qua trinh
nghién ctru thue hién NV KHCN, bbi ducmg doc hai (néu cé).

- Chi mua vat tu, nguyén nhién vit liéu, gdm: nguyén liéu, nhién lidu, vat liéu,
dung cu, phu tung, vét ré tién mau hong, ning luong, tai liéu, tu liéu, sb lidu,

P
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b)

Piéu 35.

1.

sach, bdo, tap chi tham khao, quyén sir dung séng ché, thiét ké, phin mém, bi
quyét cong nghé phuc vu hoat dong nghién ctru;

Chi stra chita, mua sim tai san cb dinh phuc vu truc tiép cho hoat dong nghién
ctru khoa hoe va phat trién céng nghé cia NV KHCN (theo yéu cau cia NV
KHCN, néu co);

Chi hi thao khoa hoc, céng tac phi trong va ngoai nudce phuc vu hoat dong
nghién ctvu;

Chi phén tich thi nghi¢m theo dinh mirc d3 dugec PVN phé duyét hodc chi tra
dich vu thué ngoai phuc vu hoat ddng nghién ciru;

Chi diéu tra, khao st thu thap sb lidu;

Chi van phong phém, thong tin lién lac, in 4n phuc vu hoat ddng nghién ciru;
Chi hop Hoi ddng nghiém thu cip co s¢ tu dénh gia két qua thuc hién NV
KHCN (v6i NV KHCN khong do Ban chuyén mén to chirc thuc hién),

Chi quén ly chung NV KHCN nhiam dam bao yéu cau quan ly trong thure hién
NV KHCN, bao gom nhung khong gidt han, thu lao Phan bién 2 cép, chi hop
Hoi dong XDNT cép PVN, cap nhét CSDL NCKH, .

Chi khéc c6 lién quan truc tiép dén thuc hién NV KHCN.

Chi phi gian tiép gém: chi phi quan ly ctia Don vi chn tri va cac loai thué theo
quy dinh hién hanh:

Chi phi quén 1y ctia Don vi chu tri: tinh trén tong chi phi truc tiép sau khi da
loai trir cdc muc cong tac nudc ngodi, thué chuyén gia, mua sim tai san.

Thué VAT (tinh trén tong chi phi truc tiép va gian tiép): theo thué sudt do Nha
nudc quy dinh tai thoi diém phé duyét dur toan.

Céc loai thué phi khac (néu c6): theo quy dinh cua Nha nuéc tai thoi diém phé
duyét du toan.

Pinh mire chi phi lap dv toan kinh phi

Tién cong lao ddng truc tiép duoc xac dinh béi dinh mic tidn cong cho cac chirc
danh nhén vé1 thoi gian cén thiét (s6 thang x nguoi) dé thuc hién pham vi cong
viéc xac dinh.

Dinh mirc tién cong: nhu quy dinh trong bang duéi day;
Thoi gian cin thiét dé thuc hién céc ndi dung nghién ctru @ ra: do Pon vi chit
tri du kién dé xuit. Ban chuyén mén co tréch’ nhiém chu tri, phé)i hop véi Ban
CNATMT va Ban TCKT an dinh thoi gian (s6 thing x ngudi);
Thué khoan chuyén mén: gém nhimng phin vi¢c ma Chu nhiém phai thué cac
¢4 nhéan hodc don vi ¢6 chuyén moén hodc thi€t bi chuyén dung dé thure hién ma
Pon vi chi tri khéng 6 du nang luc d€ thuc hién. Cac cong viéc thué khodn
chuyén moén bao gdm, nhung khong gidi han, & nhitng céng viéc sau:

+ Viét chuyén dé;
Mua s6 liéu, tai liéu chuyén nganh;
LAy mau, phan tich miu chuyén nganh;
Thir nghi€ém (pilot test) chuyén nganh;
Piéu tra x4 hoi hoc chuyén nganh.

+ o+ + o+
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2. Cac dinh mirc NCKH:
TT Noi dung cdng viée Don vi tinh Dinh mire
I Tién cong lao dpng truc tiép
1 Cht nhiém d/ngudifthang 22.594.000
2 | Thu ky, Thanh vién thuc hién NV KHCN d/nguoi/thang 14.014.800
3 | Thulao CVKH d/mgudi/thang 3.000.000
4 | Thulao CTV d/mgudi/thang 2.000.000
5 | Bdi dudng dbc hai (néu co) Theo quy dinh ctia Nha nude
o ek a s e Theo nhu céu thire t&, Hoi ddng xét
6 |Ch t AN
uy€n gia trong nudc (tién cong, chi phi di lai...) chon/tuyén chon xem xét )
A . v R s e a1 Theo nhu ciu thuc t&, Hai dong xét
7 | Ch T
uyén gia nudc ngodi (tien cong, chi phi di lai...) chon/tyén chon xem xét
g Thué khodn chuyén mén Theo nhu cau thue Ee, Héi dong xe::t
chon/tuyén chon xem xét
A . a Al pen Theo nhu céu thuc t&, Hoi dong xét
II " Y ¥ 3 O
Mua vat tu, nguyén nhién vit liéu chon/tuyén chon xem xét
HI | Siva chita, mua sim tai sin thiét yéu Theo nhu cau ;[hLI’C t€, Hou do’n g xet
chon/tuyén chon xem xét
IV | Hpi thao khoa hoc, cong tac phi
1 H¢i thao khoa hoc
- Ngudi chu tri d/budi héi thao 1.500.000
- Thu ky Hai thao d/ngudi/budi 500.000
- Bdo cédo vién d/mgudi/bai 1.000.000
- Thanh vién tham dy héi thao dmgudi/bubi 300.000
- Nude udng dmgudi/budi 50.000
- Thué phong hop va thiét bi (truomg hop phai Theo nhu cau thucaté, do Hoi dong
thué, xem xét cu thé khi xét duyét de curong) x¢t chon/tuyén chon xem xét
Chi phi cong tac thuc hién NV KHCN: trinh bay A £ s :
2 | Thuyét minh NV KHCN, khéo sét, hi théo, Theo nhu cau thuc (€ va quy dinh
o chng tac cia PVN
nghiém thu,...
\ Béi duding di thuc dia (khong ap dung cho: HIN, Theo quy dinh céng tac phi cua
y DN, TP HCM, BR-VT) va cong tac nudc ngoai PVN
V' | Phiin tich thi nghiém, dich vu thué ngodi
A C o a . Theo dinh mie phén tich thi
1 Phan tich thi nghiém tai VPI nghiém PVN quy dinh
) n .. Theo nhu cdu the té, Hoi ddng xét
2 Dich vy thué ngoai chon/tuyén chon xem xét
VI | Piéu tra, khdo sdt thu thip sé liéu
1 | Lap mau phiéu diéu tra d/phiéu 2.000.000
2 Cung cép thoéng tin theo phiéu diéu tra d/phiéu 100.000
Van pkong phim, in én phyc vy nghién ciru

%he (,)II’(H' PVN
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T Noi dung c¢ong viée Pon vj tinh Dinh mure
1 | Vin phong pham thong dung d/NV 5.000.000
2 Vin phong pham chuyén dung Theocnli)l;/iil;étﬁi%;% Se?;iéértlg xel
S Hoi dong xét cho ;
> [1nin. ding bioci,so i T TR
VIIT | Hpi dong tu ddnh gid két qud thue hign
1 Hop Hoi d6ng nghiém thu cip co s ty danh gia 80% so v6i cdp PVN tuong ung,
két qua thirc hién NV KHCN lay tron s6
2 | Thi ao Phan bién cip co s& 80% so voi cap PVN tuong (g,
lay tron s6
IX | Chi qudn Iy chung NV KHCN
1 | Hop Hbi ddng XDNT cip PVN
- Chu tich Hoi ddng d/NV KHCN 1.500.000
- Phé chti tich Hai ddng, Uy vién thu ky d/mgudi/NV KHCN 1.000.000
- Thanh vién hoi dong d/ngudi/NV KHCN 800.000
- Nude udng d/NV KHCN 500.000
2 | Thu lao Phan bién cip PVN
- NV ¢6 téng gid tri (TGT)(™ dén 1,5 ty dong d/ngudi/NV KHCN 2.000.000
- NV c6 TGT tir trén 1,5 1y déng dén 3 1y dong dmgudi/NV KHCN 3.000.000
- NV ¢6 TGT tir trén 3 1y dong dén 4,5 ty dong d/ngudi/NV KHCN 4.000.000
- NV ¢6 TGT trén 4,5 tp dong d/ngudi/NV KHCN 5.000.000
- Quy ché (duoc giao nhu nhiém vu KHCN) d/mgudi/NV KHCN 3.000.000
3 | Lap d& cuong chi tiét (mitc (6i da) d/NV KHCN 0 ; 0%0000%%3
4 | Cap nhat CSDL NCKH d/NV KHCN 1.000.000
X | Chi phi qudn ly cia Don vi chu tri % TGT 5

Ghi chu: (%) Chuyén gia trong nudc: dp dung cho chuyén gia nguoi Viét hién dang lam cho
cbng 1y/té chirc trong nudce, mire toi da tham khao la 40.000.000 d/nguoi/thdng.

(*%) Tong gia tri (TGT) la chi phi truc tzep sau khi da trir cdc muc nhir céng tdc
niede ngodi, thué chuyén gia va muda sém tai san c6 dinh.

Véi cae yéu cau thué chuyén gia, st dung chuyén gia lam Chd nhiém, Thw ky
khoa hoc hodc thanh vién thuc hién chinh cia NV KHCN véi tién cong, chi phi

di lai, .

. theo mure chuyén gia; yéu ciu sura chira, mua sim tai san thiét yéu, mua

VAat tar, nguyen vat liéu phuc vu tryc tlep hoat ddng nghién ciru cia NV KHCN
nhung chua dugc PVN hodc co quan ¢6 thdm quyén clia nha nude ban hanh dinh
mirc, Phé Tong gidm débc phu trach linh vuc chuyén mon sé quyet dinh khi dugc
Téng gidm déc PVN phén cong/uy quyén, trén co s& ¥ kién tu vin cua Hoi dong

xét duyét/tuyén chon.
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Diéu 36. ThAm dinh va phé duyét dir tesn kinh phi thwe hién NV KHCN

1.

3)

b)

Tham dinh dw toan kinh phi do T3 thdm dinh ciia 116i déng xét chon/tuyén chon
thuc hién.

Thanh phén Té thdm dinh: gom Chu tich (1a Té truéng), 02 Phé chi tich (1a T
pho) va 01 chuyén vién cia moi Ban CNATMT, Ban _chuyén moén va Ban TCKT
trong i ddng xét chon/tuyen chon quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Didu 17 Quy
ché nay chiu trach nhiém thim dinh du toan va lap thanh bién ban.

Noi dung thim dinh: tinh diy du cta céc khoan muc chi phi, sy pht hgp gitra
khéi lvong cong viée véi cac khoan muc chi phi va sy phu hop clia du toén voi
cac quy dinh trong Quy ché nay, cac quy dinh cia PVN va quy dinh phap luat
lién quan tai tho dlem thdm dinh du toan. Véi cdc NV KHCN c6 yéu cau vé déu
tir mua sam tai san ch dinh, mua ban quyén, hop téc nghién ctu.. ., phai danh gia
su can thiét va phu hop vé ngudn vén thue hién cac ndi dung nay.

Phé duyét du toan kinh phi dugce thuc hién sau khi thim dinh. Ban CNATMT ¢6
trach nhiém trinh Pho Tong giam ddc phu trach chuyén mén duoc Tong giam
déc PVN phan cong/uy quyén phé duyét du toan kinh phi thue hién NV KHCN
cung voi tén Don vi chu tri va pham vi céng viéc nghién ciru quy dinh tai Khoan
1 Biéu 24 Quy ché nay.

Piéu 37. Cép va quan Iy sir dung kinh phi NV KHCN

1.

Cac NV KHCN cip PVN dugc van dung phuong thic khoan chi dén san phdm
cudi cling, trir cic hang muc chi phi mua sdm tai san thiét yéu, vat tu, chi phi
chuyén gia chua c6 dinh mic tham chiéu va cac phin cong viée khong duoc giao
khoan theo quy dinh ctta phap luét hién hanh.

Viéc cp kinh phi thire hién NV KHCN dwgce quy dinh trong Hop dong KHCN
hozc trong Quyét dinh giao nhiém vy dé Pon vi chi tri ¢6 kinh phi dé tién hanh
cac nd1 dung cong viée d cam két.

Kinh phi dugc PVN cip cho Pon vi chi tri theo 3 dot theo nguyén tic chung sau:

- Dot 1: cAp khong qua 40% tdng dur todn trong vong 15 ngay ké tir ngay ky
Hop ddng KHCN, trén co sé c¢ong van dé nghi ctia Pon vi cha tri.

- Dot 2: chp khdng qué 35% theo mdc cong viéc giira ky, sau khi c6 bao cao clia
Pon vi chi tri.

- Dot 3: sau khi quyét toan, thanh Iy Hop ddng.

Trudng hop do yéu cau nghién ciru ¢in cip kinh phi khéc véi quy dinh tai Khoén

ndy, Hoi déng xét chon/tuyén chon dé xuit trinh Phé Tdng giam déc PVN phu

trach linh vuc chuyén mén duge Téng giam déc PVN phan cong/uy quyén quyét

dinh mure cép kinh phi cho céc dot.

Pon vi chu tri c6 trach nhiém quan ly chi ti€u theo ding cac muc chi trong du
toan kinh phi kém theo Hop déng KHCN hoic trong Quyét dinh giao nhiém vu,
va quén ly chi tiéu, hach toan chi phi theo ding quy dinh phdp luét hién hanh.
Viéc cip kinh phi tir Pon vi chi tri cho cac Chi nhiém duoge thue hién theo quy
dinh ctia PVN hoic theo quy ché tai chinh va quy ché tra lrong tra thudng cia
Pon vi chu tri, phu hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh.

%hé QLKH PVN 30/34

Vo



Piéu 38. Quyét toan kinh phi NV KHCN

. Kinh phi thyc hién NV KHCN duogc quyet toan sau khi NV KHCN duoc nghiém
thu vé ndi dung. Ban TCKT ¢6 trach nhiém chu tri, ph01 hop vai Ban CNATMT va
cac Ban chuyén mdn ¢4 lién quan thuc hién viéc quyét toan kinh phi NV KHCN.,

2. Can ctr quyét toan gom:
- Quyét dinh phé duyét thuc hién NV KHCN (Khoan 1 Diéu 24 Quy ché nay):
- Hop déng KHCN di ky (néu c6);
- Bién ban hop Héi dong nghiém thu cap PVN quy dinh tai biéu 28 Quy ché
nay, hoac Bién ban gitra PVN va Don vi chu tri vé khéi lugng céng viée thuc

hién quy dinh tai Diém b) Khoan 2 Diéu 27 Quy ché nay véi NV KHCN bi
dung thuc hién khéng nghiém thu;

- Hb so ching tir chi d6i véi phan kinh phi khong duge khodn hodc ching tir
khac (néu co).

3. Déi vai NV KHCN hoan thanh, kinh phi s& duge quyét toan tron goi theo quy
dinh trong Hop dbng KHCN hoic trong Quyét dinh giao nhiém vu, trir cic khoan
phat nhu quy dinh tai Khoén 2 Diéu 43 Quy ché nay va/hoic cac khoan loai trir
do mét hoac mot sb phan cong viéc khong thuc hién vi ly do khac nhau duge ghi
nhan trong Bién ban hop Hai dong nghiém thu cap PVN.

4. Pbi véi NV KHCN khong hoan thanh (NV KHCN bi dirng thuc hién theo quyét
dinh cia PVN hoic bi xép loai Khong dat hodic Khong thong qua): PVN (Ban
TCKT phéi hop véi Ban CNATMT) va Don vi chi tri thuc hién quyét toan kinh
phi thuc hién NV KHCN theo Bién ban hop Héi dong nghiém thu hodc Bién ban
gilta PVN va Pon vi chi tri quy dinh tai Diém b) Khoan 2 Diéu 27 Quy ché nay.

CHUONG VI
QUYEN TAC GIA, QUYEN SO HU'U VA XU LY TAI SAN

Diéu 39. Quyén tac gia

1. Nguéi truc tiép thuc hién NV KHCN 13 tac gia ctia két qua NCKH va phat trién
cong nghé do.

2. Téc gia cia két qua NCKH va phat trién cong nghé dugc hudng quyén theo quy
dinh cia Luat Khoa hoc va Cong nghé va quy dinh phap luét khac c6 lién quan.
Truong hop viée thue hién NV KHCN la theo nhiém vu/quy dinh cia Hop ddng
lao ddng thi quyén tac gia cua NV KHCN do thuc PVN.

Diéu 40. Quyén sé hiru

1. D&ivéi cac NV KHCN PVN cép 100% kinh phi nghién ciru: Két qua nghién ctru
la tai san cia PVN. DPon vi chu tri ¢6 trach nhiém dang ky cac quyen s& hiru tri
tué d6i v6i cac két qua nghién ciru thue hién bang ngudn kinh phi ciia PVN khi
duge PVN yéu cau.
Yéu cdu dang ky néu trén s& do Hdi déng nghiém thu chuyén nganh xéc dinh tai
cudc hop nghi€ém thu NV KHCN.

%ché BLKH PVN

31/34




Vige giao toan b hogc mot phdn quyén sir dung ket qua NV KHCN cho Pon vi
chu tri hodic t6 chie khac duge PVN xem xét, quyét dinh trén co s¢ dé nghi cia
Pon vi chu tri, lgi ich cia PVN va Tép doan theo quy dinh phép luat.

2. Déivéi ket qua nghién ctu duge hinh thanh td NV KHCN sir dung kinh phi tir
nhidu ngudn khac nhau ngoai ngudn von cua PVN thi nguoi st dung két qua
nghién ctru phai cé sy chp thuin cua tit ca cac ca nhan/td chie da dong gop
kinh phi cho nghién ctru, trir trudng hop c¢é thoa thuin khac.

3. PVN, tdc gia va ngudi ing dung thanh cong ket qua NV KHCN dugc hudng lgi
ich do viéc Gmg dung két qua ndy vao san xuat va doi séng theo quy dinh trong
Hop déng KHCN va theo quy dinh phap luat.

4. Ban CNATMT c¢o6 trach nhiém danh gia va bao cao Téng giam dbc/Phéd Tong
giam déc PVN phu trach KHCN vé viée giao quyén str dung két qua nghién ctru
NV KHCN va céac ndi dung lién quan.

Pidu 41. Xir Iy va quén Iy tai san

I. Taisan dugc hinh thanh tir viéc thuc hién NV KHCN cép PVN gdm:
- Tai san dugc trang bi tir Quy PT KHCN PVN dé thue hién NV KHCN;
- Tai san la két qua, san phim thu dugc tir viée thire hién NV KHCN (duéi dang

tai san hitu hinh va tai san v6 hinh).

2. Viéc xu ly va quan ly tai san vo hinh la két qua cua viéc thuc hi¢én NV KHCN
dugce thye hién theo quy dinh tai Diéu 39 va Diéu 40 Quy ché nay va quy dinh
phép [uét ¢6 lién quan.

3. Viéc xit ly va quan ly tai san duge trang bi tir Quy PT KHCN ciia PVN dé thuc
hién NV KHCN, tai san hitu hinh hinh thanh tir két qua, ngudn thu ctia qué trinh
thuc hién NV KHCN st dung kinh phi tir Quy PT KHCN cua PVN duoc thuc
hién theo quy dinh ctia Quy ché trich lap, chi tiéu, sit dung va quan ly Quy PT
KHCN ctia PVN va cac quy dinh phap ludt ¢6 lién quan.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 42. Tb chirc trién khai Quy ché
1. Tong giam doc PVN c6 trach nhiém chi dao, t6 chire thuc hién Quy ché nay.
2. Ban CNATMT chiu trach nhiém huéng dan chi tiét, kiém tra thuc hién Quy ché nay.

3. Nguoi dai dién phin vén cia PVN tai cdc doanh nghiép thanh vién, doanh nghiép
lién két ctia Tap doan Dau khi Viét Nam chiu trach nhiém xdy dung va ban hanh
Quy ché KICN cua doanh nghiép dam bao dap tmg nhirng ndi dung dic thir ciia
minh, theo ding quy dinh phap luat hién hanh, phu hop vdi quy dinh caa PVN va
yéu ciu ciia Quy ché nay.

Piéu 43. Xi ly vi pham trong thyc hién NV KHCN

. Ngudi vi pham Quy ché niy hodc gdy khé khin, can tré viée thuc hién Quy ché
nz'iy, thi tuy theo mire 4§ vi pham phai cac chiu hinh thic ky luét theo quy dinh
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ctia phap luat, cia Nha nude va caa PVN, bao gdm va khong gi6i han céc hinh
thirc canh cdo, khién tréch, bude thoi viéc, bdi thwong thiét hai déi voi cdc tdn
thit vat chit gy anh huéng va thiét hai dén tai san va hoat dong cua PVN va
phat vi pham theo quy dinh tai Khoan 2 va 3 Piéu nay.

Phat vi pham dbi véi Don vi cha tri; duoc quy dinh trong Hop ddng KHCN hodc
Quyét dinh giao nhiém vu da ky, khong thAp hon murc dudi déy:

- Phat chét lugng: 3% chi phi tién cong lao dong truc tlep cua Pon vi chq tri
d6i véi NV KHCN c¢6 diém nghiém thu duéi 7,5. Tién phat ndy s& khiu trir
khi thure hién quyét toan NV KHCN.

- Phat tién do: 0,5% ty 1& chi phi quan 1y cua Pon vi cha tri véi mdi thang chdm
tién do.

- Cac NV KHCN phai lam lai hodc b6 sung, diéu chinh, hodic kéo dai thoi gian
thuc hién dé dat yéu cu thi khong dwoc cap thém kinh phi. Khi hoan chinh lai
va duge nghiém thu s& bi phat khéu trir 10% chi phi tién cong lao dong truc
tiép ctia Pon vi chi tri.

Phat vi pham déi véi Cha nhiém:

- NV KHCN bi dung thuce hién: khéng duge [am Cha nhiém NV KHCN khac
trong thoi gian it nhét 12 02 nam ké tir ngay PVN c6 quyét dinh dimg.

- NV KHCN ¢6 diém danh gia nghiém thu thap hon 6 hoc bi danh gia “Khéng
dat”: khong dugc lam Chi nhiém trong thoi gian it nhit [a 01 nam ké tir thoi
diém hop nghiém thu.

- NV KHCN chém tién do ma chua dugc PVN chip thudn biang van ban thi

khong dugc lam Chu nhiém NV KHCN khac trong it nhat 01 nam ké tir khi
hoan thanh nghié¢m thu NV KHCN trude.

Hoi ddng thanh vién PVN hodc Téng giam déc PVN quyét dinh cac hinh thie
khién trach, k¥ luat néu trén tdy thudc vao ddi twong, pham vi, hanh vi vi pham
va timg trudng hop vi pham cu thé Quy ché nay.

Piéu 44. Xir Iy chuyén tiép

1.

Céac NV KHCN da hoan thanh lya chon Pon vi chi tri/dam phén Hop déng, cac
Hop dbéng KHCN d4 ky trude khi Quy ché nay c6 hidu lhue s& tiép tuc thue hién
theo quy dinh trong Hop ddng va Quy ché quan Iy hoat dong nghién ciru khoa
hoc va ¢Ong nghé ctia PVN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2197/QD-DKVN
ngay 12/4/2018 ciia HPTV, khong diéu chinh lai kinh phi.

Céac ndi dung lién quan dén thi tuc trién khai cac bude con lai (kiém tra, nghiém
thu, thanh quyét todn, ...) thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Céac NV KHCN chua hoan thanh giao thuc hién thi tién hanh céac tha tuc con lai
nhu quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 45. Hiéu hre thi hanh ciia Quy ché

1.

Quy ché nay bao gdm 7 Chwrong, 45 Piéu va 3 Phu luc, ¢6 hidu hre thi hanh ké tir
ngay ky Quyét dinh ban hanh va thay thé Quy ché quan 1y hoat dong Nghién ciru
khoa hoc va céng nghé duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2197/QP-DKVN
ngdy 12/4/2018 cta Hoi ddng Thanh vién PVN.

Yul
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2. Quy ché nay c6 thé duoc sira ddi, bd sung phu hgp véi thuc té hoat ding san Xuét
kinh doanh cia Tdp doan. Viéc sira d01 nd1 dung chinh cta Quy ché nay do Hoi
dong thanh vién PVN xem xét, quyet dinh. Viéc bd sung, didu chinh céc biéu

mau trong Phu luc Quy ché Hoi dong thanh vién PVN giao Tdng giam déc PVN
xem xét, quyét dinh.

Ny

Quy ché HLKITPVN 34734



PHU LUC CUA QUY CHE

A. LUU DO QUY TRINH QUAN LY THUC HIEN CAC NV KHCN CUA PVN
B. DANH MUC HO SO
C. CAC BIEU MAU
1. HOI PONG XET DUYET VA NGHIEM THU
PL C.1.1 Bién ban hop Hoi déng
PL C.1.2 Phiéu danh gia xét duyét
PL C.1.3 Phiéu danh gia tuyén chon
PL C.1.4 Phiéu nhén xét phan bién
PL C.1.5 Phiéu danh gia nghiém thu (chdm diém)
2. HO SO NV KHCN
PI.C.2.1 Phiéu ding ky NV KHCN
PL C.2.2 Thuyét minh nhiém vu va du toan kinh phi
PL C.2.3 Hop déng KHCN
PL C.2.4 Bao cdo tong két
- Trang bia ngoai (ma chit)
- Trang trong bia 1
- Trang trong bia 2
- Tai liéu tham khao
- Mau etiket cho ban v&
PL C.2.5 Tém tat két qua nghién ciru
PL C.2.6 Bién ban ban giao tai liéu
PL. C.2.7 Bién ban thanh Iy Hop déng KHCN
PL C.2.8 Y&u cdu tom tit phuc vu CSDL NCKH
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Phy luc A. LUU DO QUY TRINH QUAN LY THUC HIEN NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE

W quy trinh gquan Iy NV KHCN

STT Trach nhiém Trinh tw thyc hién Mo ta
I | Ban CNATMT tiép /,fﬂ**—“*—\
nhdn, tong hop de - Xay dung Ké hoach Diéu 20 (20.3.a,
Xluat tr cac Ban <.\_ NCKH hang nam/dot xuft 204.b,c)
C}Llyél‘l mon, don vi, — I
to chire, ca nhén. T v
2 | Ban CNATMT, T Ty v ki
Cac Ban chuyén G lay y kién Diéu 20 (20.3.b)
mén, v
Cé}(; Tiéu ban thudc Tong hop y kién Piéu 20 (20.3.c)
Hoi dong KHCN i
3 | Ban CNATMT Y
Hoi déng xét duyét Du thao danh muc NV KHCN
chuyén nganh hang nim/dét xuat Diéu 20 (20.3.d)
TGP PV N/cac ¥
PTGD phu trach linh  vrar sk . .
e Hop cac Hoi dong xét duyét Didu 20 (203.¢)
Phé duyét: danh myc, Diéu 20 (20.3.f)
TGD PVN/PTGD I phuong thic giao NV KHCN 1 Bieu 21; tidu chi
phu trach KHCN xét chon
4 | Ban CNATMT, : " ) ,
Ban chuyén mén, Xét chon Theo quy dinh khac Tuyén chon || pidy 22: xét
Hdi dong xét duyét chon ,
cI]uyén nganh, HC)E Panh gia nang lue, Panh gia tuyén chon, || Piéu 23: tuyén
dong xét chon/tuyén xem xét thuyét minh xem x¢ét thuyét minh || chon
chon NV KHCN NV KHCN
I
[ o -
Dam phan HP, thiam dinh du toin
Ban CNATMT, Ban
TCKT, Ban chuyén X
mén, TGB/PTGD Dicu 24
e bigu 25
phu trach linh vuc
5 | Ban CNATMT, - Diéu 26
Ban chuyén mon, Theo dbi, kieém tra thye hién Pidu 27
Pon vi cha tri ‘L Piéu 32
6 | Ban CNATMT Panh gia nghiém thu Pidu 28
Héi dong nghiém thu .
7 | Ban CNATMT, Ban ¥ .
chuyén mén, Pon vi Luu trii két qua NCKH Diéu 29
chu tri, TT luu trir N
8 | Ban TCKT, Ban : - Bidy 25
CNATMT, Ban Quyet toan NV KHCN, thanh Iy HP KHCN Didy 37
chuyén mén, Pon vi 4'
chi tri
Ban CNATMT, 2
~ N 2 ., N - . Diéu 30
9 | Ban chuyén mén T6 chiac tng dung, cong bé két qua .3
C Piéu 31
Pon vi cha tri
)



Phy luc B. DANH MUC HO SO

DANH MUC HO SO NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

Huéng din:

Déi voi cde muc tai liéu khong néu Bidu mdu tuong ting, Don vi chit tri c6 thé tham khdo,
su dung néi dung hodc biéu madu trong Théng tw 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/6/2017
(T 708) hodc Thong 117201 4/TT BKHCN ngay 30/5/2014 (TT04), trong d6 cdc cum tir

“edp quoc gia”, “cdp bé", “ngdn sach nha nude” duoc thay déi thanh “cap PVN”,

“edp co s0”, “kinh phi do PVN cdp”, “kinh phi ciia don vi”, tén co quan trong tiéu dé
ctia biéu mdu can duoc sira doi tharh “Tdp doan Diéu khi Vzet Nam”, tén don vi... Cé thé
logi bo cdc ndi dung trong biéu mau khéng lién quan dén cde ndi dung néu trong Quy
ché nay varhode khong trién khai dp dung.

86 heong ho so néu trong bang dudi ddy la 56 ban in. Tét ca cde hé so déu phdai duoc gii
kém véi bdan sao dién tir luu trén dia quang/USB hodc giti qua thwe dién tir cho Ban
KHCN PVN.

STT

. 51 g THU'C HIEN ,
NOI DUNG BIEU MAU (CUNG CApy |GHICHU

HO SO PE XUAT THUC HIEN NV KHCN

Ho so phép 1y ciia Pon vi dang ky chi Don vi chi tri, Chii | ndp lan qéu
tri: Quyét dinh thanh lap hoac Gidy nhigm hoac khi ¢6
chimg nhin dang ky kinh doanh; Diéu thay doi
1¢ t6 chirc hoat dong (néu co)

Vén ban dang ky chu tri thue hién NV DPon vi cha tri, Chu
KHCN cua Pon vi diang ky chu tri, nhiém

néu danh muc tai liéu, kém theo tai
liéu trong cac muc tir 3-8 dudi day

Thuyét minh va du toan kinh phi NV | PL C.2.2 Quy ché nay
KHCN

Tom tat hoat dong KHCN cua Pon vi
dang ky chu tri

Ly lich khoa hoc cua ca nhan dang ky
Chu nhiém

Danh sich va tém tat hoat dong
KHCN cua Thu ky va cac Thanh vién
tham gia NV KHCN

Ly lich khoa hoc ciia chuyén gia (néu
cd) kém theo xac nhan/ké khai murc
luong chuyén gia

Xac nhin cida cdc t6 chie tham gia
phoi hop (néu co)

%ﬂ? muc H6 so NV KHCN 1/4




~ z THUC HIEN .
STT NOI DUNG BI q o
g EUMAU (CUNG CAP) GHI CHU
B |THUC HIEN NV KHCN
I |Xét duyét Ké hoach NCKH nim, giao thue hién NV KHCN
I |Quyét dinh thanh lap Hoi déng XDNT Ban CNATMT,
chuyén nganh cap PVN TGD
2 |Phiéu dang ky NV KHCN PL C.2.1 Quy ché nay | Té chirc, ca nhén
3 |Y kién cac Ban chuyén mén / Tiéu| PL C.1.2 Quy ché nay | Ban CNATMT,
ban KHCN vé NV KHCN ding ky cac Ban chuyén
mon, TB KHCN
4 |Phiéu danh gia xét duyét PLC.12 Quychéndy | CacUV HDxét | Theosé
duyét thanh vién
5 |Bién ban hop Hoi déng xét duyét| PL C.1.1 Quy ché ndy | Ban CNATMT,
chuyén nganh cap PVN PTGD phu trach
[inh vuc
6 |Quyét dinh phé duyét Ké hoach Ban CNATMT,
NCKH nam/b6 sung Ké hoach Ban TC, PTGD
phu trach KHCN
7 |Y kién cua Ban chuyén mén vé Ho so| PL C.1.3 Quy ché nay | Ban CNATMT,
xét chon (truong hop xét chon) hodc Ban chuyén mén,
Phiéu dénh gid tuyén chon (truong UV HD tuyén chon
hop tuyén chon)
8 |Bién ban hop H&i ddng xét chon/| PL C.1.1 Quy ché nay | Ban CNATMT,
tuyén chon, Bién ban dam phan HP HD xét chon/tuyén
(néu co) chon
9 | Thuyét minh va du toan kinh phi NV PL C.2.2 Quy ché nay | Pon vi chii tri, Ch
KHCN da hoan thién theo y kién ctia nhiém
Héi dong xét chon/tuyén chon
10 |Quyét dinh phé duyét thuc hién NV Ban CNATMT,
KHCN Ban chuyén mdn,
Ban TCKT, PTGD
phu trach linh vuc
11 |Hop d@éng KHCN (néu c6) PL C.2.3 Quy ché nay | Ban CNATMT,
PTGD phu trach
linh vuc
I |Nghiém thu NV KHCN
1 |Van ban cta Don vi chi tri dé nghi Pon vi chit tri, Cha| 02 bd
danh gia, nghiém thu cap PVN kém nhiém
theo cac tai liéu trong cdc muc tir 2-9
bén dudi (Ho6 so danh gia nghiém thu)
2 |Béo cdo téng két NV KHCN (d4 sira! PL C.2.4 Quy ché niy
theo y kién nghiém thu cap co sd), san
phém va cac tai liéu lién quan
3 |Béo céo tém tét két qua thuc hién NV | PL C.2.5 Quy ché nay
KHCN
4 {Béo cao tinh hinh su dung kinh phi
%anh miic Ho so NV KHCN 2/4




THU'C HIEN

STT NOQI DUNG BIEU MA : [
. MAU (CUNG Cip) | GHICHU
NV KHCN
5 |Ban sao Hop déng KHCN / Quyét
dinh giao thuc hién NV KHCN
6 |Nhén xét Phan bién cép co s PL C.1.4 Quy ché nay
7 |Bién ban hop Hbi dbng nghiém thu| PL C.1.1 Quy ché nay
cip co so
8 |Ban giai trinh vé tiép thu y kién cia
Hoi dong nghiém thu cap co s¢
9 | Xéc nhan d3 giri bai dang Tap chi Dau
khi
10 | Cac van ban xdc nhén va tai liéu lién
quan dén géng bd, dao tao, tiép nhan,
sir dung két qua nghién ciu (néu cd)
11 |Nhan xét Phan bién cip PVN PL C.1.4 Quy ché nay | Ban CNATMT,
Uy vién Phan
bién
12 |Phiéu ddnh gid nghiém thu cdp PVN | PL C.1.5 Quy ché nay | Ban CNATMT,
Uy vién HD
13 Bién ban hop Hai déng nghiém thu| PL C.1.1 Quy ché ndy | Ban CNATMT,
cip PVN PTGD phy trach
linh vuc
14 Bdo cdo cua Pon vi chu tri vé viée Pon vi chu tri, 04 b
hoan thién ket qua NV KHCN theo y Chu nhiém
kién Héi dong nghiém thu cap PVN
15 |Béo cdo téng ké} NV KHCN da hoan| PL C.2.4 Quy ché nay
thién theo y kién Hoi dong nghiém
thu cdp PVN
16 |Bién ban giao luu trir PL C.2.5 Quy ché nay T‘rung tdm Luru trit
Dau khi, Chi nhién
C |HO SO QUYET TOAN NV KHCN, THANH LY HOP PONG KHCN
I |Bdo cio va dé nghi cap kinh phi
1 |Théng béo bat déu thuc hién NV Pon vi chu tri, Chi
KHCN va dé nghi cip kinh phi dot 1 nhiém
2 |Bao cao trung gian méc cdng viéc
gita ky va d€ nghi cap kinh phi dot
tiép
3 |Bdocao téng két NV KHCN PL C.2.4 Quy ché nay
4 |Bao cdo tdng hop vé kinh phi NV
KHCN theo tong du tqa’m, gia tri khau
trir, gia tri d€ nghi quyét toan
5 |Bdo cao dinh ky 6 thang/lan v& tinh Pon vi ch tri
% Danh muc Ha so NV KHCN 3/4



STT

NOI DUNG

BIEU MAU

THUC HIEN
(CUNG CAP)

GHI CHU

hinh thue hién cac NV KHCN

Bao cdo dinh ky | nam/lin vé tinh
hinh sir dung céac két qua nghién ctru
thudc linh vuc quan ly

Cac Ban chuyén
mon

1I

Hé so quyét todn, thanh 1y

Vin ban dé nghi thanh 1y cia Don vi
chu tri kém theo céc tai ligu trong cac
muc tir 2-7 bén duéi (HO so thanh ly)

Pon vi chu tri,
Chu nhiém

b2

Quyét dinh phé duyét giao thuc hién
NV KHCN

(WS

Hop déng KHCN (néu c6)

PL C.2.3 Quy ché nay

Bién ban hop Hoi dong nghiém thu
chuyén nganh cip PVN, hodc Bién
ban gitra PVN va Pon vi chi tri (véi
NV KHCN b1 dimg khéng nghiém
thu)

PL C.1.1 Quy ché nay

Céc quyét dinh cip kinh phi

H6 so chimg tir chi v6i phan kinh phi
khong duoc khoan, chirng tir khac néu
ch

Ching tir khac (Trang ddu Béo cdo
tong két NV KHCN, Bién ban giao
ndp tai li¢u va xac nhén d3 cép nhat
théng tin NV KHCN trong CSDL
NCKH)

PL C.2.4.1, PL C.2.6,
PL C.2.8 Quy ché nay

Chu nhiém

Ban
CNATMT,
Ban TCKT

Ban TCKT

theo thuc té

Ban
CNATMT

Bién ban quyét toan / thanh ly Hop
dong KHCN (truong hop ky Hop
dong)

PL C.2.7 Quy ché nay

Ban TCKT,
Ban CNATMT,
Chi nhiém

CAC VAN BAN KHAC

Bién ban kiém tra giam sat dinh ky
viéc thue hién NV KHCN cia Pon vi
chu tri

Doan kiém tra va
Pon vi cha tri

Xac nhan két qué thue hién cong viéc
theo moc tién dd Hop dong (theo bao
cdo cua Pon vi chi tri)

Ban CNATMT

% Danth mue Ho so NV KHCN
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Phu lyc C.1.1 Méu BIEN BAN HOP HOI DONG

TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM DPjc 1dp - Tw do - Hanh phiic
Sé: /BB-DKVN Ha Néi, ngay  thdng nam 20...
BIEN BAN

Hop Héi dong xét duyét chuyén nganh [tén chuyén nganh/
xem xét, ra soat cic NV KHCN nim 20... linh vwe [tén linh viec]
va cdce nhiém vu khac lién quan

I.  Thoi gian, dia diém

- Tl dén ............. ngay ..../..../20
- Tal
[I. Thanh phan tham dy
- 0ng .o, , PTGD PVN, Chu tich HD xét duyét, chi tri budi hop;
- Ong/Ba............... ,CVBan...... Thu ky HP xét duyét linh vuc ....... ;
- Cac UVHD (Quyét dinh s6 ....../OP-DKVN ngdy ....), khach moi nhu danh sach
dinh kém;

- Cac UVHP véng mit, gdm:...
III. Néi dung cuge hop

Xem x¢t, ra soat danh myc cac nhiém vu khoa hoc va cong nghe (NV KHCN)
nam 2017 tir cac Phiéu ding ky NV KHCN theo dé xuét cua .... tai céng van sb
............ ngay ............, cua ..... tat cong vén $6 i nEAY .oovvveennnn.

Sau khi cac UVHD nghién ctru, ra soat tinh cdp thiét, tinh kha thi, su pht hop voi
nguyén tic va yéu cau cia NV KHCN cidp PVN néu tai Quy ché QLKH, muc tiéu va
ndi dung nghién clru chinh cling nhr san pham du kién dat duoc cia cac NV KHCN,
xem xét v kién ciia cac Ban chuyén mén/..., Hoi ddng da trao d6i, thao luan, cho vy
kién vao Phiéu danh gia xét duyét v timg d& xudt nghién ctiru (Thu ky Hai ddng thuc
hién kiém phiéu) va théng nhét vai két luan cta Chi toa nhu sau:

A. Dong y dwa cic NV KHCN sau vao danh muc nhi¢ém vy NCKH nim .... dé
thire higén tir nguén Quy Phat trien KHCN ciia PYN:

l. [Tén NV KHCN] do [tén don vi] dé xuét, du ki,én gia}o thuc hién theo phuong
thire xét chon cho [tén Pon vi chu tri dw kién]: dong y thuc hién...... tuy
nhién, c¢in tudn thd cic nguyén tac sau:

2. [Tén NV KHCN] do [tén don vi] dé xuét, dur kién giao thue hién theo phuong
thirc tuyén chon: ddng v thuc hién...... tuy nhién, cdn ra soat .....

Giao Ban ... 1a ddu mbi ...

% Bién ban hop Héi dong 1/10

=1 .



3. [Tén NV KHCN] do [tén don vi/ dé xuét, du kién lwa chon t6 chirc thuce hién

theo quy dinh phap luét dhu thau/phap ludt ddu khi/quy dinh ndi b cia PVN
vé mua sam hang hoa, dich vu..

Giao Ban ... [a dau moi .. ...

B. Ciac NV KHCN tam thoi ghi nhin, sé xem xét, quyét dinh cu thé sau khi ¢6
két qua cia cic NV KHCN dang thyc hién

C. Cic dé xuit khong déng y dwa vao K& hoach NCKH niim .....:
...
2.

Cudc hop két thiic vao ..... gior ... cung ngay.

THU KY CH}I TRI CUQC HOP

CHU TICH HQI PONG
PHO TONG GIAM POC

Noi nhiin:

- HPTV, Ban TGP (e-copy, dé bic);

- UVHD (Ban CNATMT sao gini);

-Cac Ban TD: ... KTBT, TCKT;

-Cacdonvi:... ;

- Luu VT, CNATMT.

" Bién ban hop Hoi dong 2/10
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DANH SACH

HQP HOI PONG XET DUYET CHUYEN NGANH [tén chuyén nganh]

Ngay / /20

s on . . A , Chirc danh
TT Ho va tén, chirc danh, don vi céng tic e al
trong Hoi dong
1 Chu tich
2 Pho Chu tich
3 Uy vién Thudong truc
4 Uy vién Thir ky
5 Uy vién
6 Uy vién
7 Uy vién
8 Uy vién
9 Uy vién
10 Uy vién
11 Uy vién
12 Uy vién
13 Khéach moi
14 Khach mai
15 Khach moi

Bién han hop Hopi dcf‘-ng



TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc Idp - Tw do - Hanh phic
86: /BB-DKVN Ha Noi, ngay  thang ndm 20..
BIEN BAN

Hop Hji dong nghiém thu chuyén nganh [tén chuyén nganh]
(cac) NV KHCN caa [tén Don vi chu tri]

I.  Thai gian, dia diém

- T dén .............. ngay ..../..../20
- Tal
1. Thanh phin tham dy
- Ong ... ., PTGD PVN, Chu tich HD nghiém thu, chi tri budi hop;
- Ong/Ba...coovvn, ,CVBan...... , Thu ky HD nghiém thu Iinh vuc ....... :
- Cic UVHD (Quyét dinh s6 ....../QD-DKVN ngdy ....), khach mdi nhu danh sach
dinh kém.

- Cac UVHD ving mit, gbm.:...
III. Ngi dung cugc hop
Xem xét, nghiém thu ....NV KHCN do [Tén Pon vi chu tri] thuc hién:

1. [Tén NVKHCN] Hop dong 6 ............ HD-DKVN ngay ..../..../20.....— Cha
nhiém: ............—.......... ;

Sau khi nghe Chu nhi€m trinh bay n6i dung bao céo tdng két NV KHCN va cac
danh gia nhén xét phan bién cip PVN (cip IT) cna:
1) Ong/Ba ................ ,Ban .......... -PVN;
i) Ong/Ba................ s e - e ;

Hoi déng da dit cac cau héi cho Chu nhiém, trao déi, thao ludn va thdng nhat véi
két ludn caa Chu tich Ho1 dong nghiém thu nhu sau:

i) Nhém tac gia da thue hién ddy dii ni dung cac cong viée theo yéu ciu Hop déng

ii} Tuy nhién,.....

Hoi dong théng nhit nghiém thu NV KHCN va bé phiéu danh gia. Thur ky Hoi
déng thuc hién kiém phiéu, két qua nhu sau:

- 86 diém 7:

- S6 diém 7,5

- 86 diém 8:

- Sb diém 8,5:

- S6 diém 9:

- Piém trung binh = ..... diém, lam tron theo Quy ché QLKH 1a ... diém, dat

loai .

Dé bao cao hoan chinh va ¢6 tinh thuyét phuc hon, , yéu cau Chit nhiém, Thur ky
va cac Thanh vién thuc hién NV KHCN hoan thién cac van dé sau:

Bién ban hop Hoi dong 4/10




2. [Tén NVKHCN] Hop dong SO o /HBD-DKVN ngay ..../.../20.....— Chu
nhiém: ......ccooo. — oo

Yéu cAu Chi nhiém, Thu ky va cac Thanh vién thuc hién NV KHCN cia cac NV
KHCN chinh stra va hoan thién bao cdo theo 80p y cua cac Phan bi¢n va cua Hoi
déng, lam thit tuc ndp luu trit va thanh Iy Hop déng theo Quy ché QLKH hién hanh.

Trong phan két luin cua Hoi dong nghiém thu, ngoai céc két ludn v& ndi dung
chuyén mon/ky thuat, Hoi ddng c6 két ludn vé: (1) Tién d6 thuc hién; (11) Mtrc d6 hoan
thanh céc ndi dung cong viée nhu trong Hop dong da ky; (iii) Cong tc chi tiéu tai
chinh cua nhiém vu KHCN.

Cudc hop két thuc vao ... gi0 .... cung ngay.
THU KY CHU TRI CUQC HQP
CHU TICH HOI PONG
PHO TONG GIAM POC

Noi nhgn:

-HDTV, Ban TGP (e-copy, dé b/c);
- UVHD (Ban CNATMT sao giri);
-Cac Ban TH: ..., TCKT;

- Bon vi chu tri;

-Luu VT, CNATMT.

)

.//‘
|
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DANH SACH

HOP HOIAB(:)NG‘NGHIEM THU CAP PVN
CHUYEN NGANHM ftén chuyén nganhj

Neay /720

TT | Ho va tém, chirc danh, don vi cong tac Chire ’(\l.ankh
trong Hoi dong
1 Chu tich
2 Pho6 Chu tich
3 Uy vién Thudng truc
4 Uy vién Thu ky
5 Uy vién
6 Uy vién
7 Uy vién, PB NV2
8 Uy vién
9 Uy vién
10 Uy vién
11 Uy vién
12 Uy vién
13 Uy vién
14 Phan bién NV1
15 Phan bién NV2
16 DPai dién LD Don vi chu tri
17 | Chu nhiém, Thu ky khoa hoc, Thanh vién thuc hién NV KHCN

Bién ban hop Hoi dong
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1.

TAP POAN DAU KHIi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /BB-DKVN Ha Noi, ngay  thing ndm 20..
BIEN BAN

Hop Hoi dong xét chon/tuyén chon chuyén nganh [tén chuyén nganhj

(cac) NV KHCN cua [tén Don vi chi tri]

Thoi gian, dia diém

Tir.......... dén .............. ngay ..../..../120

Tal o

Thanh phin tham dy

f)n:g/Ba ................... , ...Ban...., Cha tich HD xét ch(_)n/tuyén chon, chi tri
budi hop;

Ong/Ba ....oveeiieei . , ...Ban ..., Phé Cha tich HD xét chon/tuyén chon;
Ong/Ba ............... .CVBan ...... , Thu ky HD xét chon/tuyén chon;

Céc UVHD (Quyét dinh 56 ....../QD-DKVN ngay ....), Dai dién LD (céc) Pon vi
cht tri du klen Chu nhiém du klen khach moi nhu danh sach dinh kém;

Cac UVHD ving mat, gdm:. ..
Noi dung cude hop
Panh gia xét chon/tuyen chon Don vi chu tri thye hién NV KHCN [Tén NV

KHCN] va xem xét, théng nhit Thuyét minh NV KHCN (pham vi cbng viée/dé cuong
nghién clru va du todn kinh phi thuc hién).

L

[Tén NV KHCNJ - phé duyét tai muc ... Quyét dinh phé duyét Ké hoach NCKH
nam... sd ....... /QP-DKVN ngay ....... Ho6 so ding ky thuc hién NV KHCN
dinh kem cong vin so ....... ngay ....... cua ..., va....
Ca nhan du kién 1a Chu nhiém NV KH(;N trinh bay tom tat Thuyét minh NV
KHCN trude Hoi dong (ban tom tat Thuyét minh dinh kém).
Céac cau hoi cia thanh vién Hoi dong va tra 16i ciia Cht nhidm nhiém vu tap
trung vao nhirng vén dé sau:

| PR

20

Véi trieong hop tuyén chon: Hoi ddng thao ludn dé thdéng nhit quan diém,
phuong thire cho diém déi v6i timg tiéu chi trude khi ting thanh vién Hbi dong
chidm diém vao Phiéu danh gia tuyén chon.

Véi trieong hop xét chon: Hoi dong thao luan, xem xét nang luc, kinh nghiém
cia Don vi chi tri va Chu nhiém, phuong phap nghién ctu, giai phap thuc hién
drgc dé xuat; cac ndi dung cin loai bd, stra doi, bé sung; chinh xac hod pham
vi, khéi lugng cong viéc va kinh phi thuc hién.

- V6i trieong hop tuyén chon: Két qua bé phiéu danh gia: Thu ky khoa hoc cua Hoi

dong thure hién kidm phiéu, két qua nhu sau:

& han hop Hoi dong 7/10
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1. T chitc A xép thir nhat, v6i téng sé didm trung binh cua céc ticu chi la .....
dlem trong d6 khong co tiéu chi nao c6 qua 1/3 sé thanh vién cia Hoi dong
tuyén chon c¢é mat cho diém 0.

2. T6 chire B xép thir hai, véi tng sb diém trung binh clia cac tiéu chi la .....
diém, trong d6 ....

3. ...

- Voi trieong hop tuyén chon: Can cir két qua kiém phiéu va quy dinh tai Piéu 23
Quy ché QLKH, Hoi déng d& nghi [Tén don vif tring tuyén Pon vi chii tri thue
hién NV KHCN [Tén NV KHCN], v6i véi cde didu chinh néu duéi day, hodc ..

V6ritruong hop xét chon: Can cir quy dinh tai Diéu 22 Quy ché QLKH, Hai dong
théng nhat d& nghi thuc hién NV KHCN [Tén NV KHCN] va giao [Tén don vi]
lam Pon vi chu tri thue hién, véi cac luu y (yeu ciu sira dbi) néu dudi day, hodc
khéng dong v giao thre hién NV KHCN ...

+ Diéu chinh .....

+ Piéu chinh .....
+ Diéu chinh .....

- Kién nghi phuong thire chi (néu Héi dong dé nghi the hién nhiém vu): Khoan chi
dén san pham cudi cing hodc Khoan chi timg phan [cdn cik theo phiong thirc chi néo
diwgc dé nghi voi trén 50% s6 phiéu].

Trong trwdng hop Khoan chi timg phin:
+ Kinh phi khoan: ................. ;
+ Kinh phi khong khoan: ..........

- Céc van dé lién quan khéc:. ..

- Pé nghj VPI cdp nhét chinh sira va bd sung theo cic yéu ciu trén va gui lai Tap
doan trong ngay 20/11/2017 dé hoan thién Hop ddng sém di vao trién khai, kip
tién do khoi dong lai Nha may

- Voi truong hop tuyen chon: Ban CNATMT té chire thuong thao véi [Tén don vi/
vé nhimng diém can loai bo, stra dbi, b sung trong Thuyét minh va du toan kinh
phi NV KHCN.

VGi treong hop xét chon: Don vi chi tri cdp nhét chinh sira va b sung theo céac
yéu cdu trén va gui lai Ban CNATMT PVN trong ngay .......... dé t6 chirc thim
dinh dir toan kinh phi, chuin bj dam phan Hop dong KHCN.

Cudc hop két thue vio ....... cling ngay.
THU KY CHU TRi CUQC HQP
CHU TICH HOI PONG

----------

Noi nhiin:

- HPTV, Ban TGP (e-copy, dé b/c);
- UVHD (Ban CNATMT sao giii);

- Céc Ban TD: ..., TCKT;

- bon vi chi tri. ..

-Luu VT, CNATMT.

Bién han hop Hoi dong 8/10



DANH SACH
HOP HOI DPONG XET CHON/TUYEN CHON
CHUYEN NGANH [#én chuyén nganh]
Ngay /720

Chire danh
trong Hoi dong

-
-

Ho va tén, chirc danh, don vi cong tac

Chti tich

Ph¢ Chu tich

Phé Chu tich

Uy vién, Thu ky

Uy vién

Uy vién

Uy vién

Uy vién

Uy vién

Khach mini

Tl woe | v 2w —

Khach moi

[u—
(W]

Dai dién LD Pon vi chii tri dv kién, Chit nhiém dy kién ciia cac NV KHCN

% Bién han hop Hpi dong 9/10



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Tw do — Hanh phic

HOI PONG TUYEN CHON

n " Hi A ) . .
CHUYEN NGANH ___ a Noi, ngay  thang  ndm 20__

1 _BANKIEM PHIEUDANHGIA
HO SO DANG KY TUYEN CHQN PON V] CHU TRI

THUC HIEN NV KHCN
Tén NVKHCN:
Tén tb chire ding Ky chi tri:
Tén 16 chie:
Ho va tén Chut nhiém:
156 phiéu phat ra: I:I 2. S6 phiéu thu vé: D
'3.56 phiéu hop 18: [ 4. 56 phiéu khong hop 1é: [
T P Nhom tiéu chi dinh gid Tong sb
yvien Tiéu chi 1 | Tiéu chi 2 [Tiéu chi 3|Tiéu chi 4[Tiéu chi 5| Tiéu chi6 |  diém
1 | Chatich
2 | Pho Chu tich
3 | Uy vién thir nhat
4 | Uy vién thtt hai
S| e
Piém trung binh
Phwong thire khosn chi Kién nghj thire hi¢n
TT Uy vién A a2 . A » . | Pongyco | Khong
Pén sian phiam | Tirng phin | Dongy sita chita déng ¥
1 | Chutich
2 | Phé Chu tich
3 | Uy vién thir nhat
4 | Uy vién thk hai
I T ——
9
Thw ky Héi dong
(Ho, tén va chii ky)
iéﬁ ban hop Hoi dong

10/10



Phy lyc C.1.2 Méu PHIEU PANH GIA XET DUYET

TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap — Tw do — Hanh phiic

HQI DONG XET DUYET

CHUYEN NGANH Ha Noi, ngdy  thdng  nam 20 _

PHIEU PANH GIA XET DUYET PE XUAT/DAT HANG
NHIEM VU KHOA HQOC VA CONG N GHE
THU'C HIEN TRONG KE HOACH NCKH NAM

1. Ho vatén iy vién:

2. Hoc vi: 3. Chuc danh trong Hoi df?)ng:

4. Don vi cOng tac:

5. Cén cu quy dinh tai Bleu 3, 4,20 va 21 cda Quy ché QLKII cua PVN, Uy vién
Héi ddng cho v kién vé viec dua/bd sung vao Ké& hoach NCKH nim va phuong
thire giao thuc hién ddi véi cac NV KHCN dugc dé& xuit/dat hang tai cac Phiéu
dang ky NV KHCN thudc linh vue chuyén mén ctia Hoi dong (d6i véi timg NV
KHCN, chon I trong cdc 6 cua ndi dung 1 va 2, véi ngi dung 3: néu tén Don vi
cha tri dur kién)

Cho thue hién Phwong thire (2) . b .
Tén NV KHCN 1) Neuon | o
IT | Ten NV Ding¢ | Kbong | Xét | Tuydn | . "1 kinhphi | €5 rzs)"’
ongy dongy | chon chon e en

6. Cacy kién khac (néu co):

Nguoi danh gia
(ky tén)

T
Phieu ddnh gia xét duyét !




TAP POAN DAU KHI VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1ap — Tw do — Hanh phic

HOQI PONG XET DUYET

CHUYEN NGANH o Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20

BAN KIEM PHIEU DANH GIA XET DUYET BE XUAT/DAT HANG
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
THU'C HIEN TRONG KE HOACH NCKH NAM

1. S6 phiéu phat ra: [ ] 2. S6 phi€u thu vé: []
3.86 phidu hop 1é: ] 4.6 phiéu khong hep 1&: |

1. Téng hop y kién (ghi $6 phiéu vao 6 tiwong ting):

Cho thye hién (1) Phwong thire giao (2)

Don vi cha tri
T Tén NV KHCN

a . | Khéng Xeét Tuyén . dy kién (3)
Dong y déng ¥ chon chon Khac )
Doy,
2o e
3o

2. Dé xuit (ghi ¥ kién dat t6i thiéu 50% s6 phiéu Hoi dong, truong hop dé xudt
Phuong thirc giao thuc hién la xét chon nhung dua ra nhiéu Pon vi chu tri sé
fuong diong phiong thirc tuyén chon):

TT Tén NV KHCN Cho thye hi¢n | Phwong thic giao Don vi chit tri dy kién

Thu ky Héi déng
(Ho, tén va chir ky)

M( danh gia xét duygt 2



Phy lue C.1.3 Miu PHIEU DANH GI4 TUYEN CHON

TAP DPOAN DAU KHi VIET NAM CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phiic

HOI PONG TUYEN CHON

CHUYEN NGANH o Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20

PHIEU PANH GIA TUYEN CHON HO SO DANG KY THUY'C HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Tén NV KHCN:

2. Td chite déing ky chi tri:
Tén 16 chire:
Ho va tén Chi nhiém:

3. Nguoi danh gia:
Don vi cong tic:

A. Pinh gia vé Thuyét minh:

Diém danh gia He Té Piém
Nhém ti¢u chi danh gia € \pidm| 2" | i
4131211050 diém da

1. Téng quan cia thuyét minh va tinh hinh nghién
ciu

- Su phi hop, day da cua Thuyét minh theo miu quy
dinh; tinh khoa hoc va thuc tién trong viéc ludn giai )
muc tiéu va ndi dung nghién ciru dap img dugcyéu | 0O [ [0 [ O
cdu dit hang ctia PVN; lam r6 duoc su ¢in thiét phai
nghién ciru.

12

- Tinh hinh nghién ctru trong Tép doan, trong va
ngoai nudce (danh gia miuc d§ phantichvacapnhat |0 OO O 0O OJ| 1
day dn)

2. N6i dung, nhén lyc thue hién cic ndi dung,
phuong phap nghién ciu, ki thuit siv dung

- Cae ndi dung nghién ctiu va b tri phit hop dé dat
duoc muc tiéu va yéu cu dat hang 24

- Phuong phap nghién ciru phi hop véi cac néi dung Oooooaolos
nghién ctiu dé ra

- Ky thuit sir dung trong nghién ciu N I I B A O O Y

%iéﬁ ddnh gid tuyén chon I




Piém danh gia . : _ |Diém
Nhom tiéu chi danh gia H;? Diém ';g“g t5i
5
41312 ,1/0 1em
3. Tinh méi, tinh dd cia san phdm KHCN
- .Khé’néng dap ting yéu cau dat hang (dinh luong, 000 ools 12
dinh tinh)
4. Kha niing ing dung va du kién tic dong
- Kha néng thi trudmg ciia san pham, céng nghé taora| 0 O [0 O O] 1
- Phuong 4n chuyén giao két qua nghién ciu. O Ooocogli 16
- Mire dd lam r& duoc (tén) cac dia chi san sang (du
NN L, ’ g O o2
kién} dp dung két qua NV KHCN. .
5. Tinh kha thi ciia cac phwong an dé xuét [gom
gial Irinh cac khodan chi cia dy todn]
- Tinh hop ly va kha thi ctia phuong an phéi hop; tinh
hop Iy trong b tri ké hoach; tinh kha thi cia Xuét x{
va phuong 4n trién khai thire nghiém (d6i véi NV oo onoaglaz2
TKTN): tinh kha thi ctia phuong an hop tac ddi véi 16
NV HT KHCN
- Murc d6 day do cua cde muc trong dy toan O O a onog)z2
- Kha thi khi dang ky bao hd sd hitu tri tug, duge
. O okl .. D D E]
cong bo trén cac tap chi KHCN, ddo tao sau dai hoc R
6. Niing lwe t6 chire va ca nhan [H3 so ndng luc cia
16 chiic va cd nhdn tham gial
- T6 chire chii tri / TS chiie phdi hop chinh / TS chirc 20
hop tac thuc hién NV KHCN (nhén luc,cosétrang |00 O O [0 O 2
thiét bi)
- Nang luc va kinh nghiém cta Chd nhiém OO O oOog|t
- ‘l‘tlang !uc va kinh nghiém cta cac thanh vién thue O oo ool
hién chinh
- Tinh hgp ly cia nhin lyc thyc hién NV KHCN O Od 3adalil
Y kién danh gia tdng hep 100

Ghi chit Thang diém dinh gid: 4 = RAt tot; 3 = Tot; 2 = Trung binh; 1 = Kém; 0 = Rét kém

B. Panh gia vé du toan kinh phi:

1. Nhdn xét (Néu y kién nhdn xét nhitng muc ndo trong du todn chica phit hop, nén hiéu
chinh nhu thé nao 1o hop 1y)
a) Codng lao dong:

b) Nguyén vit liéu va nang lugng:

¢) Thué dich vu ngoai:

Phiéu danh gid tuyén chon 2



d) Thiét bi, may moc:

e) XAy dung, stra chira nho:

f) Chi khéac

2. Kién nghj

a) Cac muc chi phi cdn dam phén diéu chinh:

b) Phuong thirc thuc hién (danh du X véao 6 tuong (ng):
0 Khoan dén san pham cudi cang
[ Khodn timg phén, trong do:

- Cac muc chi phi khoan:

Kinh phi khoan dw kién: ............ocov oo tridu dong;
- Céac muc chi phi khéng khoan:

Kinh phi khéng khoan dw kién: ... .._.............. triéu dong.

C. Kién nghi ciia thanh vién Hji ddng xét chon/tuyén chon: (danh ddu X vao & tuong ing)
0 1. Dé nghj thue hign nhu Thuyét minh va du todn cua Hd so ding ky.
0 2. Bé nghi thue hién véi cée didu chinh néu dudi day:

- V& Thuyét minh:

-Vé dur toan:

[1 3. Khéng thuce hién (néu danh gia tdng hop duéi 70 diém).
Y kién khdc:

Ngwéi danh gia
(ky, ghi ¥é ho 1én)

%hié’u danh gid tuyén chon 3



Phuy luc C.1.4. Midu PHIEU NHAN XET PHAN BIEN

TAP DOAN DAU KHI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Ty do — Hanh phice

_ HOI PONG NGHIEM THU
CAP [PVN/co s¢] CHUYEN NGANH o, Ngay  thdng  ndm 20

PHIEU NHAN XET PHAN BIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
CAP CO SO (HOAC CAP PVN)

1. Tén NV KHCN:
M3 sd:
Chu nhiém:
Pon vi cong tac:
Don vi chu tri:

2. Nguwdi nhin xét:
Pon vi cOng tac:

3. Nhan xét:

Ngudi nhin xét
(ky, ghi v ho tén)

(*) Noi dung nhdn xét phan bién:

Co quan, can bd phan bién c6 thé viét y kién nhan xét phan bién theo bd cuc tr do
hoic ¢6 thé tham khdo Mau 4a dinh kém Thong tu s6 1 1/2014/TT-BKHCN ngay
30/05/2014 cta B Khoa hoc va Cong nghé, nhung phai dam bao ngin gon, y kién dinh
gia cu thé, ré rang va cung cap t6i thiéu cic thong tin sau day:

1) Cac chi tiét lién quan dén can bd/co quan phan bién (ho tén, chitc vu, hoc ham, hoc vi,
don vi cong tdc...) va dia diém, thoi gian viét nhan xét (xem mau trén);

2} Céc chi tiét lién quan dén dbi tugng phan bién (tén nhiém vy, Chll nhiém, tac gia...)

3) MBS ta chung (vt tom tat) Béo cdo tdng két d& tai (sé trang, s6 chwong, muc, phu luc
.

4) Panh gia chi tiét muc dd hoan thanh qua timg chuong cia Béo cdo tbng két, so sanh
vo1 pham vi cdng viée trong Thuyét minh nhiém vu da duoc duyét (diém manh, yéu,
nhitng gi chuwea thuc hién dwoc hodc thuc hién chuea dat yéu cau);

5) Nhiing phat hién cé gia tri;

6) Nhimg yéu cAu stra chita béo cdo téng két nhiém vy KHCN (trinh bay, danh sé trang,

bidu bang, dich ra tiéng Viét cac chu thich tiéng Anh cia céc hinh vé copy, don vi do
phai thong nhét...);

Mﬁn nhdn xét phan bién /



7) Danh gia va ¢& nghi Hoi ddng XDNT: Nhiém vu:

- d4 hoan thanh céc ndid ung nghién ctiudé ra trong D& cuong nghién ctru, chét luong
hoan thanh da dé cé the dua ra bao vé truée Hoi ddng XDNT, bdo céo ¢6 thé hoan
chinh lai theo cac yéu cau tai diém 6) trén day va cac y kién cua Hoi déng sau khi
bao vé dé nép luu tri;

- can phai lam lai, ¢dn dugc chinh ly thém hodc bd sung (theo danh gia tai didm 4)
trén ddy thi méi co thé dua ra bao vé trude Hoi dong;

- nén dugc xem xét khen thuong;

- Y kién, kién nghi khac.

“Phiéu nhdn xét phan bién



Phu luc C.1.5 Mau PHIEU PANH GIA NGHIEM THU

TAP POAN DAU KHI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dée lap — Tw do — Hanh phic

HQI PONG NGHIEM THU C ATAT , ;
CHUYEN NGANH o Ha Né6i, ngay  thang  ndm 20

PHIEU PANH GIA NGHIEM THU
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Tén nhiém vu KHCN:

2. Hovatén iy vién:

3. Hoc vi: 4. Chue danh trong H6i déng:

5. Don vi cOng tac:

6. Diém danh gia bao cao (t6i da 10):

7. Cac y kién khac (néu ¢d):

Nguot danh gia
(ky tén)

&Phié’u ddnh gid nghiém thu



Phy lyc C.2.1 Méu PHIEU PANG KY NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

Dy
2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

PHIEU PANG KY/PE XUAT
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

Téndonvidangky: ...................

Tén nhiém vu KHCN: .........
[ ] Nhiém vu KHCN déc lap;
[] Thude Chuong trinh/Dy an KHCN: ..o

Tinh trang nhi¢m vu KHCN:
[ I Mdi;
[ ] Ké tiép hwéng nghién ciru cua chinh nhom tac gia;

[ 1 Ké tiép nghién ctru ctia ngudi khac.

Thude loai nhiém vu KHCN:
[] NV NCKI; [ JNV TKTN; [ ] NV HT KHCN.

Thudc Iinh vue: ...,

Xuét xa (Poi véi NV KHCN la ké tiép hieong nghién ciru cua ‘nguoti khac (cua
chinh nhom tdc gia) hodc thuge logi NV TKTN, can ghi ro xuat xit cua két qud
nghién ciru va phdt trzen cong nghé ma cdc tdc gza s& ké tiép hudng nghién citu

hode sé sur dung dé trién khai thiee nghiém tao ra san phdm céng nghé mdoi ¢ dang
mau doi véi NV TKTN):

Muc tiéu, yéu cau

7.1 Su can thiét, cap thiet phai nghién cfru: ...

7.2 Muc tiéu, yéu cdu vé két - qua nghién eltu: ...
7.3 Du kién noi img dung két qua nghién ctru: ........
7.4 Du kién thoi gian tmg dung: ........ooceeeeeeecrnennn.

Céac ndi dung nghién ciru chinh:

%h idu ding k) NV KHCN !




10) Phuong an thuce hién (ké ca phuong an k¥ thudt, quy hoach thi nghi¢m, thué khoan
nhan céng/chuyén gia, phuong én trién khai thuc nghiém déi véi NV TKTN,
phuong an hop tac, hinh thie trién khai d6i véi NV HT KHCN,...)

11) Thoi gian thire hién: thang
Tu dén

12) Kinh phi va ngudn (dw Kién): ......oooovvroereeeoeoeeeeree,

(Neudn kinh phi: dp dung diéu khoan nao trong cdc Quy dinh cua Nha nuée va
cua Tgp doan: (i) Thong e 12/2016/TTLT-BKHCN-BTC ngay 28/6/2016; (ii) Quy
ché quan Iy hoat dong NCKH&CN cua T4 dp doan Dau khi Viét Nam va (iii) Quy
ché trich ldp va sir dung Qup PT KHCN cua Tdp doan).

13) Pon vi chit tri (du kién): .................
Hé so nang luc (nhan lyc, thiét bi, gidi phap k¥ thudt cong nghé s& hitu ...) dinh
kém.

14) Yéu cau dic biét dé thuc hién nhiém vu KHCN (néu ¢6): ...ovvvvvvvvivno
Ngay thang __ nam 20_

DAI DIEN PON V]I PANG KY/})E XUAT
(ky tén/déng dau)
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Phy luc C.2.2 Miu THUYET MINH NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE

THUYET MINH NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP PVN

I.  CAC THONG TIN CHUNG
1. Tén nhiém vu KHCN D e
2. [ Nhiém vy KHCN doc lap;
[] Thude Chuong trinh/Du an KHCN @: i, e,
3. Thudc loai nhiém vy KHCN:
[ ]NV NCKH;
[ JNV TKTN;
[NV HT KHCN,
4, Thudc linh vuc:
[ ] Tim kiém, Tham do; [ ] Khoan-Khai théc;
[ ] Hoa-Ché bién déu khi; [ ] Strc khoe, An toan va Bao vé méi trudng;
[ ] Kinh té-Quan Iy diu khi; [ ] Linh virc Kh&c: .....ovovererereeene,
5. Chu nhiém: .............. Hoc ham/hoc vi: .............. Chuc vu ¢dng tac: ..............
Dién thoai (Mobile): .............. Email: ..o
TEN 18 CHIC AANE CONE LACT et
DA CHT 10 CHTCT tvvreeeee oottt eea et et ee et et eee s s st eeeseet et eretenenesen
6. Thu ky khoa hoc: ..... Hoc ham/hoc vii ..eeees Chirc vu cdng tac: ..cccooueennn.
Dién thoai (Mobile): .............. Email: ......ccoovvreeennnen,
TEN 10 ChIC ANE CONE tACT wervvevoverereeeeeieee e eeeeeoreseeeseeseresesseressseseseresenenes.
D8 CRI 1O CHITC: 1vveveereeeeeeeeee e eeese e ev et et eeeeseeesmes s e eseses s enasesesesenenonses
7. Co quan quan ly:  Tép doan Dau khi Viét Nam
S6 18, Lang Ha, Ba Binh, Ha Noi
8. Pon vi chl trl @1 e
9. Co quan phdi hgp chinh ®: ...,
10.  Thoi gian thue hign (thang): ...
11.  Kinh phi thuc hién: ................ ddng, trong d6:
— Tirngudn PVN cp 1a: ..ooooeivnnnnn.., dong;
— Tiurngudnkhac: .................... ddng.
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12.

12.

12.

Phuong thire khoan chi:
[ ] Khoén dén san phdm cudi cung

[ ] Khoan timg phén, trong dé:

Kinh phi kho#n: .......... @dng.

Kinh phi khong khoan: ............. déng.
Théng tin vé& nhan Iuc G
— Sb thanh vién thuc hién: ........ ; 86 ¢b van khoa hoc (CVKH): ........ (néu ¢6);
- S cong tac vién (CTV): ......... (néu co); S6 chuyén gia: ......... (néu co).

Xuit xir ©:

[Can ghi ré xudt Xtk cua két qua nghién ciiu va phdt trién cong nghé ma tdc gia
s€ s dung dé trién khai thirc nghiém tao ra san phim céng nghé méi & dang
madu. (i) Tir két qud cia dé tai nghzen ctru khoa hoc va phdt trién cong nghé
(R&D) dd dwoc Hoi déng khoa hoc va cong nghé cde cdp déanh gid, nghiém thu
va kién nghi (tén dé tai, thuge Chuong trinh khoa hoc va cong nghé cap Nha
nieée (néu cd), md sé, ngdy thang ndm ddnh gid nghiém thu; kém theo Bién ban
danh gza nghiém thu/ Quyét dink cong nhan két qua ddnh gid nghiém thu cua
cdp c6 tham quyén); (i) Tir sang ché, gidi phdp hitu ich, sén phém khoa hoc
dwoc giai thwo’ng khoa hoc va céng nghé (tén van bdng, chitng chi, ngay cdp);
(iii} Két qua khoa hoc cong nghé tiv mieoc ngoai (hop dong chuyen gigo cong
nghé, tén van bang, chimng chi, ngdy cdp néu cé; nguon géc, xudt xit, hé so lién
quan); (iv) San pham khoa hoc va cong nghé khdc)

..............................................................................................................................
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Il. PHAM VI CONG VIEC / PE CUONG NGHIEN CUU
(Phy lyc 1 ciia Quyét dink phé duyét NV KHCN va/hodic Hop déng KHCN)

A.  MUC TIEU, NQI DUNG VA PHUONG AN TO CHUC THUC HIEN
1. Muc tieu nghién ciu:

[Cén néu ngdn gon, bam sdt va cu thé hod dinh hueGng muc tiéu theo yéu cau tai Phiéu
ddt hang nhiém vi - déi véi NV TKTN thi muc tiéu phdi diege cy thé vé trinh d¢ cong
nghé vir quy mé ciia san phém cong nghé mdi ¢ dang mau duge tao ral

2. Tinh trang dé tai:

[ Mei;

[ ] Ké tiép huémg nghién ciru ciia chinh nhém tac gia;

[ 1Ké tiép nghién ctru coa nguoi khac.
3. Tong quan tinh hinh nghién ciru, Indn gidi vé muc tiéu nghién ciru:
3.1.  Ngoai nudc:

[(t} Phdn tich ddnh gid dioc nhitng céng trinh nghién citu c6 lién quan va nhitng két
quet nghién ctiu méi nhat trong linh viee nghién cvu cua dé tai;

(ii) Néu duoc nhitng budc tién vé trinh d6 KH&CN ciia nhitng cong trinh nghién ciru
va két qua nghién ciru néu trong phdn tich (i) ¢ trén)

3.2,  Trong nuéc:

[(i) Phan tich, danh gid tinh hinh nghién ctu trong nude thude linh viee nghién ctru
cria dé téi, diic biét phdi néu cu thé duoc nhitng két gud KH&CN lien quan dén dé tai
mé cdc can bé tham gia dé 1ai da thuc hién,

(i} Néu c6 cde d@é tai cung ban chdt dd va dang dwoc thie hién cia PVN, hodc ¢ cdp
khace, hodc ¢ noi khdc (chang han cdc don vi trong PVN) thi phai gidi trinh ré cdc noi
dung ky thudt lién quan dén dé tai ndy;

(iii) Néu phat hién cé dé 1ai dang tién hanh ma dé 1ai ndy co thé phdi hop nghién citu
dwoc thi can ghi ¥é Tén dé 1ai, Tén Chii nhiém dé 1di va co quan chil tri dé tai do]

3.3,  Luan giai vé muc tiéu nghién clru cia nhiém vu:

[Trén co s¢ ddnh gid tinh hinh nghién ciu frong va ngodi nudce néu tai myc a) va bj ¢
trén, trong phan nay can ludn giai: (i) ddnh gid nhiing khdc biét vé trinh d¢ KH&CN
trong mede va thé gici, nhitng van de da dwoc gici quyét; (i) can néu ré nhitng vin dé
con ton tai, chi ra _nhitng han che cu thé, tir d6 néu dwoc hudng gici quyét moi; (iii)

néu bdf dioc sw can thiét, tinh cdp thiét phai thiec hién nhiém vu va (iii) nhitng loi ich
mé két qua thure hién NV KHCN mang lai; (vi) doi véi NV TKTN: can lam rd thém vé
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5.2.

céng nghé lua chon ciia NV TKTN (Tinh mdi, wu viét, tién tién cua cong nghé, trinh
di cong nghé so voi cong nghé hién c6 & Viét Nam, tinh kha thi trién khai thuc nghiém
dé tao ra san pham cong nghé moi dang mau]

Liét ké danh myc cac cong trinh nghién ciru, tai ligu c6 lién quan dén dé tai
da trich din khi d4nh gii tong quan:

[Liét ké dunh muc. tén cdng trinh, tdc gid, noi va ndm cong bé; chi néu nhitng danh
muc dd duoc trich ddn frong phan 3) néu trén, ddc biét & doi voi nhitng tai liéu ma
cdc tdc gia da s dung nham ludn giai cho muyc tiéu nghién citu cia nhiém vy

Néi dung NV KHCN:

Mo ta cong nghe, so 46 hodc quy trinh c¢Ong nghé la xuat xir cua NV KHCN,
phan tich nhiing véin dé vé cong nghé ma NV KHCN cin giai quyét (chi yéu
cau doi véi NV TKTN):

Liét ké cac nodi dung nghién ciru, phat trién cong nghé/trién khai thuc nghiém
cua NV KHCN:

[Liét ké va mé ta ting ndi dung nghién cttu khoa hoc, phdt men céng nghé/trién khai
thuc nghiém 10 rang (danh muc cong viéc nghién cuu) bao gbm cdc cong viéc cu thé,
co tinh hé thong, logic, phit hop cdn thuc hién dé dat muc tiéu N V KHCN dé ra theo
déit hang; noi dung thué chuyén gia trong, ngodi nuée thiec hién néu cé khong ké khai
o muc nay, sé dwoc ké khai 6 muc ILA.10.]

TT | Ngi dung Mo ta Ghi chi
5.1 Néidungl | .
5.1.1 Congviéc 1 |
512 Congvic 2 | s
5.2. Noidung2 | .
5.2.1 Céngviec ! |
522 Cong viec 2 | e,
53, i e
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[Leew y: Nhu cdu vé nhan luc (Thanh vién, C8 vin va Céng tdc vién) dé thuc hién NV
KHCN sé ké khai tai muc ILC.I cdn phdi diwoc @i chiéu mot cach tuong g va phii
hop vai titng ndi dung nghién citu diege ké khai tgi muc nay; Cdc hoat dong (khdo sdi,
héi thao,...) phuc vu ngi dung nghién citu cia NV KHCN (néu cd) sé ké khai tai muc
ILA.6: Cdc npi dung thué chuyén gia trong va ngodi mede thuc hién nhiém vu néu cd
s€ duoc ké khai tai muc 11.4.10]

6. Cac hoat dong phuc vu ndi dung nghién ciru ciia nhiém vu:

[Yéu cdu gidi trinh cdc hoat dong can thiét dwdi ddy phuc vu cho néi dung nghién citu
cria dé 1ai néu co

TT | N¢i dung Mé ta

1 | Suu tam/dich tai lidu [Giai trinh nhu cdu vé tai ligu phuc vu néi dung nghién
phuc vu nghién ciru cteu néu ¢ (Mua/Bién dich/Phé 16)]
2 | Hoi thao khoa hoc [Ké khai cdc hoat dong Hpi thao can thiét phuc vu cho

néi dung nghién cuu crua nhiém vu (liét ké cdc hoi
thao: chi dé, muc dich, yéu cau, dia diém du kién, 50
bdo cdo vién va so thanh vién tham du)]

............................................................

3 | Khao sat/diéu trathuc | [Gidi trinh nhu cdu vé khdo sdt/diéu tra thue té &
té trong nudc trong mwéc (trinh bay sw can thiét, quy mé (56
nguoi tham gia), muc dich/yéu ccfu, dia diém, thoi
gian, phwong dn va ndi dung khdo sdt va két qua
dat dugc...)]

4 | Khao sat nudc ngoai [Gidi trinh nhu cdu vé khdo sdt mede ngodi (trinh by
siu can thiét, quy mo, muc dich/yéu cdu, doi tdc, thoi
gian, noi di, phuwong dan va ndi dung khao sat va du
kién két qud dat duoc...)]
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7.1.

7.2.

7.3.

8.2.

Cich tiép cin, phwong phap nghién ciru, ky thudt sir dung: ..

[M6 ta tom tiit cach tiép cdn vdn dé nghién citu; ludn cik #6 phuong phdp nghién ctiy,
Ky thudit du kién sie dung gén Vi tieng ndi dung chinh ciia NV KHCN: so sdnh véi cdc
phuong phdp giai quyét twong tw khdc va phdn tich dé lam ré duoc tinh wu viét, tinh
mdi, tinh sdng tao cua phuong phdp va ky thudt st dung ciia NV NCKH)

Cdch tiép cin:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Phwong an trién khai thwe nghiém (yéu cdu lam ré déi véi NV TKT, N):
Phirong dn t6 chire thuc hién:

[Lam #6 niing luc trién khai thuc nghiém va hoan thién cong nghé dam bdo dat duoc
cdc myc tiéu trong NV KHCN: Ké hoach/phuong an bé tri dia diém, diéu kién co s¢
it chdt, . -

................................................................................................................................

M@ td, phén tich va ddnh gid cdc diéu kién trién khai NV TKTN:

[Dia diém thuc hién TKIN (néu dia chi cu thé, néu thudn loi va han ché vé co sé ha
Iang nhir giao thong, lién lae, dién nudc.... cua dia ban trién khai NV TKTN); Trang
thiét bi chit yéu dam béo cho trién khai N V TKTN; Nguyén vdt liéu (kha ndng cung
ing nguyén vdt lidu chi yéu cho qud trinh TKTN, lam 10 nhitng nguyén vat liéu can
nhdp cia mede ngodi...); Nhan luc cdn cho trién khai: s6 cdn b khoa hoc cong nghé
va cong nhdn lanh nghé tham gia thie hién NV TKTN...; Vén dé dam bdo moi trudng
trong qud trinh TKTN (ddnh gid tdc dong méi truong do viéc trién khai TKTN v gidi
phdp khdic phuc)]

Phwong an phdi hop trong nwée va nwée ngoai (néu co):

[Trink bay phuong dn phéi hop: tén cde 16 chitc phéi hop chinh tham gia thic hién
NV KHCN va ngi dung cong viéc tham gia, ké ca cdc ¢o 5O san xudt, nhitng nguoi sir
dung két qua nghién citu; kha ning déng gop vé nhdn lyc, tai chinh, ha tang néu cd)
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10.

Phwong 4n hop tac vé khoa hoc va cong nghé trong nwéc va nuwoe ngoai
(dbi voi NV HT KHCN):

[Trinh bay vd phuong dn hop idc: 1én déi tdc hop tdc, théng tin tom Kit vé doi tdc (co
kiém chitng), néu ré cdc dau méi lien hé cua dai tdc hop tac,; noi dung da hop tdic (doz
véi doi tdc da co hop tic tir tride); 16m tiit noi dung can hop tdc trong khudn khé NV
NCKH, phan tich 3 Iy do can hop tdc va du kién két qua hop tdc, téc dong cua hop
tde doi voi két qua ciia nhiém v KHCN, hinh thirc thuce hién hop tdc ()

................................................................................................................................

11.  Phuong 4n thué chuyén gia (néu c6):
12.1. Thué chuyén gia trong nuwdc:
R - e o Thoi gian
Hovatén, |y oc | LB VEC | oi qung | GHdLtrinh |0 pien
TT | hoc ham, P chuyén A ly do can Z.
. to chirc . thuc hién - quy doi
hoc vi mon : ' thué )
(thang)
1|
h
2 | e .
............. -
11.2. Thué chuyén gia mwéc ngoai:
\ a o Linh Giai | Thoi gian
Heo va‘ten, Quic Thl;"')c viwe | N§i dung | trinhly ! thye hién
TT | hoc ham, . to R " N e
. tich . chuyén | thye hién | do cin | quy doi
hoc vi chiwre . . ]
A mon thué (thang)
| IO
2

12. Phwong an trang bj thiét bi may méc dé thye hién va xit Iy tai sin duge
hinh thanh théng qua viéc trién khai thwe hién NV KHCN (néu co):

[Cdn cik quy dinh ctia nha nuée va PVN: Théng ne lién tich s6 16/2015/TTLT-BKHCN-
BTC ngay 1/9/2015; Quy ché trich Idp va quan Iy Qfty PT KHCN ciia Tdp dodn ban
hanh theo quyét dinh 56 816/0D-DKVN ngay 21/02/2020]

12.1. Phuwong dn trang bi tai san:

[Xdy dung phwong dn, ddnh gid va so sdnh dé hwa chon phicong dn hop Iy, tiét kiém va
hiéu qua nhdt, han ché t6i da viéc mua méi; thong ké danh muc tdi san cho cde nji

dung c, d|
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a. Bo tri trong s6 thict bi may moe hién ¢6 cua t6 chiic chi tri d& tai [néu chea dii thi
xdy dung phuong dn hodc b, hode ¢, hodc d, hodc ca b, ¢, dJ:

................................................................................................................................

c. Thué thiét bi may moc:

TT Danh muc tai san Tinh ning, théng sb k¥ thuat | Thai gian thué
I
2 0

d. Mua sdam mdi thiét bi may méc ¢

TT Danh muc tii sin Tinh ning, thong s6 ky thuat
Lol e,
2| e,

12.2. Phwong dn xi Iy tai sin la két qud ciia qud trinh trién khai thue hién NV
KHCN: (hinh thire xir Iy va doi twong thu huéng)

B. KET QUA NGHIEN CUU

1. San pham KH&CN va yéu ciu khoa hoc dbi véi san phdm ciia NV KHCN
1.1.  Sdn pham chinh ciia NV KHCN:

a) Dang I: [Nguyén Iy umg dung; Phuong phdp; Théng 56 va Tiéu chudn, Quy pham,
Phdn mém mdy tinh; Bdn vé thiét k8; Quy trinh/ddy chuyén céng nghé; So ds, ban do;
86 liéu, Co so dit lieu; Bdo cdo phdn tich, ddnk gida; Tai liéu dy bdo (phwong phdp,
quy trinh, mé hinh,...); Dé dan, qui hoach; Ludn chitng kinh té-ky thudt, Bdo cdo nghién
cieu kha thi, San phdm cong nghé mdu (yéu cdu doi véi NV TKTN) va cdc san pham

khac]
TT Tén san phim Yéu ciu khoa hoc va cong nghé Ghi cha
S oo B
2 | e,
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b) Dang II: [Bai bdo; Sich chuyén khdo va cdc sin phdm khdc]
TT Tén sin phim Dir kién noi cdng bo (Tap chi, Nha | (0 o
xudt ban)
Lol | e
2 s e
1.2, Trinh dj khoa hoc ciia sdn phim KH&CN (Dang I & IT) so vdi cdc séin plufm
twong tw hién co: [Lam ré co s6 khoa hoc va thuc tién dé xdc dinh cdc yéu cau khoa
hoc cdn dat cia cdc san phim ciia dé tai]
1.3.  Két qud tham gia dao tao sau dgi hoc:
TT Cip dao tao 86 lwrgng Chuyén nganh dao tao Ghi cha
Thacsy | .. |
‘Tiénsy | e
1.4,  Sin ph[;m dw kién ding ky bao hé quyén SO hitu tri tug:
2. Kha niing img dung, phwong an chuyén giao két qua nghién ciru
2.1.  Kha nang vé thi trudng: [Phdn tich, lam rG nhu cdu thi truong, néu tén va nhu cau
khdch hang cu thé néu co, cdc diéu kién can thiét dé c6 thé diea san pham NV KHCN
vao san xudt thir nghiém (@6i véi NV TKT. N} hodic va dé duea ra thi truong nhie thé nao]
2.2.  Kha ning vé ing dung céc két qua nghién ctru vao SXKD: [Kha nang san xudt
thir nghiém (@61 voi NV TKTN), khd néng canh tranh vé gid thanh va chdt luong san
phdm...]
2.3.  Kha nang chuyén giao ung dung san pham [Néu rd san pham két qua nghién ciru;

co quan/té chike ting dung; ludn gidi nhu céu cia co quan/ t6 chitc 1ing dung; tinh kha
thi cua cac phirong thitc chuyen giao két qua nghién ctiu. Péi voi NV TKTN cén thiét
phai lam ré kha ndng chuyén giao budc tiép theo 1o san xudt thir nghiém hodc kha
nang san xudt céng nghiép, chuyén giao itng dung vao trong méi truong SXKD....]

................................................................................................................................




3. Pham vi va dia chi du kién img dung két qui nghién ctu ciia NV KHCN:
Tac déng va lgi ich mang lai ciia két qua nghién ciru:

4.1. D6 véi linh viec KH&CN 6 lién quan: /Neéu nhing du kién dong gop vao cdc linh
viee khoa hoc cong nghé o trong nudc va quoc téf

42. DObi vai to chire chu tri va céc co s6 tng dung két qua NV KHCN

43.  P&i véi kinh té - xa hoi va mdi trudng: [Néu nhing tdc djng dy kién cia két qua
nghién ciiu doi voi su phdt trién kinh ié - xd hoi va méi truong]

5. B0 cuc cua Bao cao tong ket NV KHCN (dwv kién so luge)

6. Yéu ciu diic biét cia NV KHCN (neu 0): [La nhitng ndi dung nhu: véan dé bao
mat, bi mdt tai liéu, sw can thiét phai trang bi moi vé phiong tién mdy mdoc, thiét bi;
trang bi/xdy dung phdn mém chuyén dung, ... déu can phdi lam ré tai muc nay nham
thuyét minh cho néi dung du toan kinh phi co lién quan]

C. NGUONLUC VA KE HOACH THUC HIEN

1. D kién phén céng cong vigc:

L1.  Chi nhiém, thu ky va cdc thanh vién cia NV KHCN:

< Chirc danh Nhiém vu dwgce giao @ Thoi gian
TT Ho va tén trong NV (theo muc TLA.5) thuc hién
KHCN T (thang)
1 Nguyén Van A Chinhiém | ..l
2 | Thuky |
................ Théanh vién
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1.2.  Cé vin khoa hoc (CVKH) va Céng tic vién (CTV):
Chitc danh i . Thai gian
) 4
TT Ho va tén trong NV Nh(lt";llgovlﬁlfg?fn Ag;i)‘ thuc hién
KHCN T (thang)
1 Nguyén Vin A CVKH |
2 CTV | e
2. Tién dé thue hién:
N Tien d¢ trién khai Nguwi chju
TT Noi dung trach nhié
0 ié Thoi gi z A £ . ¢m
cong vice (thﬁ;‘“ Bit diu | Két thic chinh
1 |Noidungl | ... | o | e
1.1 |{Congviecl | ..o | |
‘ 2 |Noidung2 | e b
2.1 | Coéngviécl | o | | e

3. Dy toan kinh phi ;.o dong ([bang chit])

, hgay _ thdng _ ndm __ , ngay  thiang  ndm
DON VI CHU TRI CHU NHIEM
(Ky tén, dong ddiu) (ky tén)

Ghi chu: ] ]

) Tén NV KHCN ghi dung theo Quyét dinh phé duyét K& hoach NCKH nam. Viéc thay
doi tf"{n nhiém vu s& dugc xem Xf&t/théo ludn va guyét dinh tai cudc hop xem xét
Thuyét minh NV KHCN cua Hdi dong xét chon/tuyen chon;

2

3)

Trong truomg hop khong phai 1a Nhiém vu NCKH doc lap, thi ghi rd tén Chuong
trinh/Du an KHCN kém theo sé Quyét dinh phé duyét Chuong trinh/Du an KHCN cta
cap cé tham quyén;

Ghi 18 tén, dia chi, dién thoai, Fax;

I % Thuyét minh NV KHCN
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4

()

(6}

(8)

{9)

(10)

(1

Déi voi mdi don vi/co quan phdi hop chinh ghi 13: tén bd phén, tén co quan, dia chi,
dién thoai, Fax;

Théng tin nhan sir cu thé dugc cung cdp thanh bang riéng (xem miu kém theo);

Muc nay chi ép dung d6i vai truomg hop NV KHCN thude loai NV TKTN, théng tin
xudt xtr cin phai duoc lam 15, 1a co s& KH&CN dé tir @6 céc tac gia NV KHCN tién
hanh tao ra san phdm méi vé KHCN & dang miu;

Hinh thic hop tac vé KHCN dbi v6i nhiém vu hop tac vé KHCN dugce quy dinh tai
diém a, Khoan 2, Pidu 10 cia Théng tu lién tich s§ 12/2016/TTLT-BKHCN-BTC
ngay 28/06/2016 cua lién BO KH&CN va B6 Tai chinh.

Han ché t6i da viéc mua may méc, thiét bi moi (tai san) phuc vu cho ting NV KHCN,
trong trudmg hop cén thiét phai trang bi, cén c6 bdo cdo giai trinh bd sung va duoc su
chép thuén ciia Téng giam dbéc PVN vé chu truong.

Trong phan I1.A.5 d& ghi r5 va md ta yéu ciu timg No6i dung/Cdng vide va duge lap
dudi dang danh muc c6 danh s& chi muc (chang han: 5.1 - N&i dung 1; 5.1.1 - Céng
viéc 1 cha Noi dung 1), do véy du kién bang phén cong cong viéc cho cac thanh vién
chi cdn ghi sb thir tiw N&i dung/Cong viée (néu cén thiét thi bd sung vao ¢t dién giai);
Ngoai ra, d6i v6i chirc dnh Chit nhiém va Thu ky ciia NV KHCN - c4n ghi & phan
cdng céng viée trong NV KHCN dam bao cac quy dinh tai Piéu 12 va Diéu 13 cho 2
chue danh nay.

Chi néu ngudi chiu trach nhiém chinh (nhom trudng);

Chi néu tong kinh phi cia NV NCKH, dién giai tong du toan kinh phi cia NV KHCN
thuc hién theo quy dinh tai muc I1I. DU TOAN KINH PHI, luu y:

Phén dién giai tach thanh phu luc riéng (miu kém theo);

Néu ¢6 nhu cau ngoai t& can ghi tong kinh phi, trong dé ngoai té la: USD;
Néu sir dung nhiéu nguon kinh phi, cin ghi téng kinh phi sau dé ghi riéng gia trj phin

PVN cép tur Quy Phat trién KHCN ctua PVN, phén don vi tu cin dbi, phin hd tro tir
cac ngudn khéc ..

{Don vi chu tri va Chii nhiém co thé tham khdo Biéu B1-2a-TMPTCN dinh kém T, hong
fie 56 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/06/2017 cua Bé Khoa hoc va Cong nghé dé xdy
dieng va dién giai chi tiét Thuyét minh NV KHCN, nhung phai dam bao ngan gon, ro
rang va cung cdp toi thiéu cdc thong lin yéu cau]
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l. DU TOAN KINH PH] ‘
(Phy luc 2 cia Quyét dinh phé duyét NV KHCN va/hodc Hop dong KHCN)
TT | Noi dung cong viée Tl;i/nl\l;{gén
CHI PHi TRUC TIEP
I | Chi phi nhin cong
I |- Chi phi nhan céng )
2 |- Bbi dudng doc hai (néu co):
11 | Chi phi lap dé cwong nghién ciu
III | Tha lao
1 | - Thu lao cdng tac vién
2 | - Tha lao ¢é vén khoa hoc &
3 | - Thu lao chuyén gia trong nuée 9
;| - Thi lao nhan xét, danh gi4 phan bién Cép I: 2 ngudi x
2797077777 d/nguoi
s | - Thllao nhan xét, danh gia phan bién Cép II: 2 ngudi x
2977777077 d/nguoi
6 - Cép nhat co s& dit licu NCKH
IV | Chi phi cong tic thyc hign dé tai/nhiém vu (kém theo chi tiét)
1 - V¢ may bay di céng tac
2 | - Taxi dua/dén (theo chuyén bay)
3 | ~Thué xe 616 di cong téc (trrde thué), thué xe di lai tai noi
cong tac
4 | - Thué khach san, nha nghi (truéc thué)
5 - Cong tac phi/phu cap luu tri
6 | - Boi dudng di thuc dia (néu c6)
V | Chi phuc vu nghién citu
1 | - Vin phong phim chuyén dung O
2 | -Vatte ©
3 | -Dung cu ré tién, mau hong
4 | -Phan tich mau
5 | - Hod chit ™
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6 | - Bao ho lao ddng
7 | - Thué khoan (trudce thué)
VI | In in, hoan thién bio cdo, sao dia
VII | Hgi thao, Hi hop
1 | - Hoi thao @
2 | - Duyét @& cuong, nghiém thu (cdp I): 2 ln x .....
3 | - Duyét dé cuong, nghiém thu (cdp [1): 2 lan x .......
A | CHI PHi KHOAN (I+II+II+IV+V+VI+VII)
B | CHI PHi KHONG CO PINH MUC
1 | - Khao sat mréc ngoai
2 | - Thué chuyén gia nuéc ngoai
3 | - Thué phdn mém chuyén dung
4 | -Mua phidn mém chuyén dung ")
5 | - Lap trinh xay dung phin mém chuyén dung
6 | - Thué may moc, thiét bj )
7 | - Mua mé&i may moc, thiét bi
8 | - Chi phi thu thap tai lidu @
9 | -Mua tai liéu 9
C | CHIPHI QUAN LY: XX % (A+B) "
0 - Quan 1y phi caa chi phi khodn: XX% ([Téng cdc hang muc ...
trong A)])
5 |- Quan 1y phi ctia chi phi khéng khoan: XX% ([Tong cdc hang
myc ... trong B])
D | THUE GTGT: YY%* (A+B) ("
I | Thué GTGT chi phi khoan: YY% ([Téng cdc hang muc trong A])
5 Thué GTGT chi phi khéng khodn: YY% ([Téng cdc hang muc
trong B))
E | TONG CHI PHi THUC HIEN NV KHCN: (A+B+C+D)
| | Tong chi phi khoan (A+C1+D1)
2 | Téng chi phi khong khoan (B+C2+D2)
Ghi cha:
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™' Lép thanh bang riéng vi ddnh s6 thir tu Bang 1/PL2, Bang 2/PL2, Bang 3/PL2,...

(**)

doan.

YY: Theo quy dinh cua Nha nuéc/Bé Tai chinh.

(*iuk)

xét, quyét dinh.

XX: Theo mitc do Hoi dong thanh vien PVN phé duyét, co thé thay doi theo tirng giai

Tat ca cdc ché dg, don gid, dinh mirc... phdi theo qui dinh cua nha nuce va PVN;
Nhitng hang muc chwa cé qui dinh, Chi nhiém tu dé xudt va Hoi dong XDNT sé xem

CAC BANG MAU

THONG TIN NHAN SU

S$6 nam Chire
Chuc | Chuyén cong tac | danh du
. | Hoc Y oA 4
Ho va . vy, don | mén goc | Niam tot | trong kién .
TT A ham, N i - .+ Lwong | Ghi
tén . | vicong | duoc nghiép | linh vuc | tham gia . .
hoc vi \ . . co ban | chu
tac dao tao cia NV trong
nay NV nay
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Phuy luc C.2.3 Méu HOP PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Déc ldp - T do - Hanh phuac
S6: /HP-DKVN Ha Noi, ngay ... .. thdng ... ndm ... ...
HOP PONG

Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Ma sé: STT/linh viee(Pon vi chii tri)/nim/KHCN

Can ca Bo Ludt Dan su ngay 24/11/2015;

Can cir Ludt Khoa hoc va Céng ngh¢ 2013 (Luét ) 29/2013/QH13) va Nghi
dinh 50 08/2014/NB-CP ngay 27/1/2014 cua Chinh phu qui dinh chi tiét thi hanh mét
s0 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Thong tu sd 05/2014/TT-BKHCN ngay 10/4/2014 cia B Khoa hoc
Cong ngh¢ ban hanh Mau Hop dong nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé;
Can cir Quy ché quan Iy hoat déng nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢ (KHCN)

ciia Tap doan Dau khi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé ........ /QP-DKVN
ngay .../..../2018 (Quy ché QLKH)

Can cir Quyet dinh s6 291 2/QD-DKVN ngay 06/5/2014 vé viée ban hanh quy ché
trich Idp va swr dung Quy phat trién khoa hoc va cong nghe ctia Tdp dodn Dau khi VN;

Cén ctr Quyet dinh sé ... ngay ... vé viéc uy quyén ky cac hop c’[ong KHCN cua
Téng Giam ddc - Tap doan Dau khi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh sb ...../QD-DKVN ngay .../.../..... v& viéc phé duyét Ké
hoach NCKH (Danh muc cic nhiém vy KHCN) nam... ... (Muc xxx);

Can ct Quyét dinh s6 ...../QD-DKVN ngay .../.../...... vé& viéc phé duyét két
qua xét chon/tuyén chon va thyc hién NV KIICN “/Tén NV KIICNJ”;

Chiing t6i gdm:
1. Bén dat hang (Bén A) la:
Tap doan Diu khi Viét Nam

Pai dién: Ong/Ba .........

Chacwvu:

Dia chi: 18 Lang Ha, P. Thanh Céng, Q. Ba Dinh, TP. Ha N1
Tel: (84-4) 3825 2526

Fax: (84-4) 3826 5942

La mét Bén ciia Hop ddng.

2. Bén nhéan dat hang (Bén B) la:

Dai dién: f)ng/Bé ..................
Chacvu:
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Diachi:

Teb:

Fax:

Sétaikhoan: ...

Tad .

La Bén con lai caa Hop dong.

Hai Bén thoa thuin ky két hop dong thyc hién NV KHCN (sau day goi tat 1a

Hop dong) véi cac didu khoan sau:

Piéu 1. Noi dung cdng viée

- Bén A dat hang va Bén B nhén dat hang thuc hién NV KHCN: “..... " theo
Quyét dinh s6 ......... /QD-DKVN ngay ..../..../.... ciia Tong Giam dbe Tép doan Dau
khi Viét Nam.

- Khéi lugng cong vige, cic yéu cau chi tiét duogc quy dinh trong pham vi cong
vigc/dé cuwong nghién ciru cua Thuyét minh NV KHCN (Phu luc 1) va la phan
khéng thé tach roi ctia Hop dong nay.

Piédu 2. Thoi gian thire hién
- Thei gian thuc hién Hop ddng la .......... thang ké tir ngay Hop ddng duoc ky két;
- Thoi gian thue hién Hop dong chi dugce diéu chinh trong truong hop.....
Piéu 3. Kinh phi thuc hién
3.1. Tbng kinh phi thue hién: ..o.oovvveeeeeees - Chi tiét tai Phu luc 2 ctia Hop déng;
Trong do:
+ Kinh phi tir Qu¥ Phit tricn KHCN cia PVN: ..l
e Kinh phi khodn:........cccooovinnnnnn '
e Kinh phi khong giao khoan (vi du chi phi e¢éng tdc mude ngodi... néu c6):

3.2. Kinh phi thuc hién NV KHCN:

- Latron gdi/tron goi ¢6 diéu kién/khoan/khoén chi mét phan/khoan chi dén
san phim cubi cing (tuy tieng hop déng cu thé),

- Gidm trir cac khodan chi phi khéng thuc hién dd néu tai Bién ban nghiém
thu ¢tia H61 dong XDNT chuyén nganh NV KHCN.

3.3. Tién d6 cip kinh phi: Bén A c¢6 trach nhiém chuyén cho Bén B theo tién d9 sau:

STT Céc Mbc chinh Kinh phi Ghi chi
(ndi dung cong viéc) (dong)

l Sau khi 15 ngay ké tir ngay Hop déng diroc ky
két, Bén A tam ing dot 1 cho Bén B dé trién = 40%
khai cdc cbng viéc cla Moc thir nhat (Muc (1am tron)
........ Phu luc 1 cia Hop dong)

2 | Bén A tam ung tiép cho Bén B dot 2 dé thuc =~ 35%
hién cac phan viéc con lai trén co s& Bén B: (lam tron)
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- c0 bao cao trung gian véi khoi lugng cong viée
déd thuc hién cua Moc thir nhiat va duge Ban
chuyén mén PVN xdac nhén;

- xudt hda don cho lan chuyén tién trude.

3 | Chuyén phan kinh phi con lai cho Bén B trong

=259
thoi han 30 ngdy trén co s¢ Bién ban thanh ly %
Hop déng gitta Bén A va Bén B.
T6ng cfng (1+2+3) 100%

DPiéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac Bén

4.1.

a.

Quyén va nghia vu cia bén A

Cung cép cac théng tin cdn thiét cho viée tr:en khai, thue hién Hop ddng va hd
trg Bén B cdc van dé kho khan, virdng mic thude thAm quyén ciia Bén A trong
qué trinh thure hién Hop dong,

Tra kinh phi thuc hién NV KHCN cho Bén B theo tién d quy dinh tai Diéu 3.3,
Trong truong hop Bén B khong hoan thanh cong viéc dung tien do, dung noi
dung cong viéc dugc phé duyét, Bén A ¢6 quyén thay ddi tién do cAp hodc ngimg
cép kinh phi.

Kiém tra dinh ky hodc dot xudt dé danh gia tinh hinh Bén B thyc hién Hop dong.
Kip thoi xem xét, giai quyét klen nghi, dé xuit ctia Bén B vé diéu chinh noi dung
chuyén moén, kinh phi va cac vin dé phat sinh khac.

Té chirc dénh gia, nghiém thu két qua thuc hién Hop dong theo quy dinh cia
Quy ché QLKH.

Cung Bén B tién hanh thanh ly Hop dong.

Tiép nhéan két qua thue hién Hop ddng va td chirc trién khai tng dung sau khi
dugce nghiém thu (néu co).

Uy quy¢n cho Bén B tién hanh ding ky bao ho quyén sé hiru tri tué dbi voi két
qua thuc hién Hop déng (ncu c6) theo quy dinh hién hanh.

Thuc hién c4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luit Khoa hoc va cong
nghé va cédc quy dinh co6 lién quan.

Quyén va nghia vu ciia Bén B

Té chirc trlen khai day di cac ndi dung nghién ctiu coa Hop dong dap ing céc

yéu cdu vé chat luong, tién d6 va ban giao san phdm cubi cung dap g day du
cac tiéu chi da dugc phe duyet

Puoc quyén tu chi, tu quyét viée sir dung phan kinh phi dugc giao khoan dé
thue hién Hop ddng. Dam bao huy déng di ngudn kinh phi khac theo cam két
(neu ¢0). Sir dung kinh phi ding muc dich, ding ché dd hién hanh va cé hiéu
qua.
C6 trach nhiém phat hanh hoa don tai chinh theo cac mbc sau:

- Mbc thir nhét trong (mg 40% gia tri cua Hop ddng khi ¢6 béo cdo trung gian;

- Mbec thir hai tuong ting dén 90% gia tri cita Hop dong khi co Bién ban nghiém

thu cip PVN;
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-

- Mbc cubi cung tuong rng dén 100% gid tri cua Hop ddng khi ¢6 Bién ban
thanh ly Hop déng.

d.  Co trach nhiém quan 1y chi tiéu theo dtng quy dinh vé ché do tai chinh, ké toan
clia PVN va ctia Nha nuéc, cung cdp cho Bén A céc tai lieu, ‘héa don, chung tir
ching minh khéi hrong cong viée da thue hién khi duoc yéu ciu.

d.  Tao diéu kién thuan loi va cung cip day du thong tin cho Bén A trong viéc gidm
sat, kiém tra, thanh tra déi viéc thuc hién Hop dong theo quy dinh cua phap luét
va ctia Quy ché QLKH.

e. Yéu ciu Bén A cung cap thong tin dé trién khai thuc hién Hop ddng (néu cin
thiét).

. Kién nghi, d& xuit diéu chinh cac ndi dung chuyén mén, kinh phi va thoi han
thuc hién Hop ddng (néu cin thlet)

g Thuc hién viéc nghiém thu cp co s&, hoan chinh lai hd so theo két luén cha Hoi
dong nghiém thu clp co s&, chuyén cho Bén A cic hd so dé Bén A tién hanh
nghiém thu theo quy dinh cua Quy ché QLKH.

h.  Co trach nhiém cling Bén A tién hanh thanh 1y Hop ddng theo quy dinh cia Quy
ché QLKH.

i.  Thuc hién giao ndp két qua thure hién Hop ddng tai Trung tdm Luu trir DAu khi
thudc Vién Dau khi Viét Nam.

J- Cong b két qua thue hién Hop déng trén Tap chi Dau khi theo quy dinh ctia Quy
ché QLKII va céc kénh théng tin khac khi dugc Bén A cho phep

k. Thuc hién viéc ding ky bao hé quyén s& hiru tri tué theo uy quyén ctia Bén A dbi
v6i két qua nghién citu (néu co).

L. Co trach nhi€ém tham gia trién khai tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc theo
yéu ciu ciia Bén A.

m. Thyc hién bao mat cac két qua thue hién Hop dong (néu co) theo quy dinh cia
phap ludt va cia Quy ché QLKH.

n.  Thuc hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Khoa hoc Cong
nghe va cac vin ban lién quan.

Piéu 5. Quy dinh vé phat Hop dong

5.1. Bén B (Don vi chu tri) va Chu nhiém NV KHCN sé bi xir Iy phat theo quy dinh
tai Quy ché QLKIL.

5.2. Phat vi pham Hop dong theo chét hrong va tién do:

- Phat chét lrong: néu diém nghiém thu duéi 7,5, trlr 3% chi phi tién cong lao
dong truc tiép ctia Pon vi chi tri.

- Phat tién d6: mdi thang cham tién dd trer 0,5% ty 1€ % chi phi quan ly ctia Don
vi chu tri, thoi gian chdm lam tron dén tiung thang.
Digu 6. Cham dit Hop dong
Hop ddng nay cham dit trong cac trudng hop sau:
6.1. Nhiém vu da két thic va dugc nghiém thu.
6.2. C6 can cit dé khfmg dinh viéc tht_rq hién hodc tifép tuc thuc hién nhiém vy la
khéng cén thiét va hai bén ddng ¥ chdm dut Hop ddng trudce thoi han.
6.3. Bén B bi dinh chi thuc hién nhiém vy theo quyét dinh ciia Bén A.

/-V
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6.4. Bén B khong ndp hd so dé danh gid, nghiém thu theo quy dinh cta Quy ché
QLKH.

6.5. Bén A vi pham dan t6i khéng thé tiép tuc thuc hién duge Hop dong: khong cap
di/dung kinh phi theo quy dinh, khong kip thoi giai quyét nhitng dé xudt kién
nghi cua Bén B theo quy dinh ca phap luét.

Piéu 7. Xik ly tai chinh khi chAm dirt hop dong:

7.1. Déi véi nhiém vu di két thic va duoc nghiém thu

- Nhiém vu di két thiic va dénh gi4 nghiém thu t mic DAT tré 1én thi Bén A

thanh toan day di kinh phi cho Bén B theo quy dinh tai Hop dong ndy va quy
dinh tai Diéu 5.2 trén day.

- Nhiém vu da két thic nhung nghiém thu miac KHONG DAT thi Bén B ¢é trach
nhiém:
+ Hoan tra toan bo sé kinh phi da cip nhung chua st dung.

+Hoan tra ............ kinh phi d4 stt dung néu do 15i khach quan.
+Hoantra .......... kinh phi da sir dung néu do 15i chu quan.
7.2. Pbi véi nhiém vu chidm dat khi ¢6 cin cir kh'fmg dinh khéng con nhu cau thuc
hién.

- Trudng hop nhiém vu chdm dirt khi ¢6 can cor khing dinh khéng con nhu ciu
thue hién thi hai bén cung nhau xéac dinh khéi lugng cong viéc Bén B da thye
hién dé lam can cu thanh toan s& kinh phi Bén B da sir dung va thu hdi s kinh
phi con lai da cip cho Bén B.

- Trudng hop hai bén thda thudn ky Hop dong méi dé thay thé va két qua nghién
ctru cua Hop dong cli 1a mét bo phén cau thanh két qua nghién ctru cia Hop
dong méi thi sé kinh phi da cap cho Hep déng cii duge tinh vao kinh phi cap
cho Hop déng méi va duge tiép tye thue hién vai Hop ddng méi.

7.3. Déi véi nhiém vu bi dinh chi theo quyét dinh cia Bén A hodc Hop déng bi chim
dirt do Bén B khong nop hd so d& danh gia nhiém vu theo quy dinh cia Quy ché
QLKH thi Bén B ¢6 trach nhiém:

- Hoan tra toan bd sb kinh phi da cip nhung chua sir dung.

- Hoanftra............ kinh phi da sir dung néu do 15i khach quan.

- Hoantra ........... kinh phi da sir dung néu do 16i cha quan.

7.4. D61 v6i nhiém vy khéng hoan thanh do 18i ctia Bén A din dén viée cham dut
Hop déng thi Bén B khong phai bdi hoan sb kinh phi da sir dung nhung van phai
thuc hién viéc quyét todn kinh phi theo quy dinh cia phap ludt va cia Quy ché
QLKH.

Piéu 8. Xit Iy tai san khi chAm dit Hop dong (néu cd)

8.1. Khi cham dirt Hop dong, viée xit 1y tai san dugc mua sim hodc duge hinh thanh
bing ngudn kinh phi cia PVN duoc thuc hién theo quy dinh cia PVN va quy
dinh phap luit.

8.2. Cac san phdm vét chét cia NV KHCN str dung kinh phi cia PVN: ngudn thu khi
Cac san phém nay dugc tiéu thu trén thi truong sau khi trir cdc khoan chi phi cin
thiét, hop 1€, dugce phan chia theo quy dinh cia PVN va quy dinh phap luét.

Piéu 9. Nghiém thu, quyét toan, thanh Iy Hop déng
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9.1. NV KHCN dugce nghi¢m thu theo quy dinh tai Quy ché QLKII. Bién ban nghiém
thu NV KHCN 1a co s& dé thuc hién quyét toan NV KHCN va thanh ly Hop
dong.

9.2. Khéng muén hon 2 thang ké tir khi chdm dut Hop dong, Bén B phai tién hanh
cac thu tuc can thiét dé thanh ly Hop dbng v&i Bén A. Hb so quyét toan va thanh
Iy Hop dong gbm:

- Quyét dinh phé duyét thuc hién NV KHCN;

- Hop déng KHCN da ky;

- Bién ban hop Hoi déng nghiém thu cip PVN, hoic Bién ban giita PVN va Don
vi chu tri lién quan dén xir 1y tai chinh khi NV KHCN khéng duge danh gia
nghiém thu tir mrc PDAT trd 1én, hodc Bién ban gitta PVN va Don vi chi tri véi
NV KHCN bi dirng thue hién khong nghiém thu;

- Hb so ching tir chi d6i vai phan kinh phi khéng dwge khoan hodc ching tir
khac (néu co);

- 'Van ban dé nghi thanh Iy cita Pon vi chu tri;

- Trang dau Bao cdo tdng két NV KHCN c6 du chir ky va dong ddu (ban sao),
Bién ban giap nop tai li¢u vao Trung tdm Luu triy Dau khi va xdc nhin cia Ban
CNATMT ve€ viéc Don vi chi tri da cdp nhat thong tin NV KHCN trong CSDL
NCKH (v61 NV KHCN hoan thanh).

Pidu 10. Pidu khodn chung

10.1. Trong qua trinh thuc hién Hop déng, néu mot trong hai Bén c6 yéu cau stra doi,
bd sung ndi dung hodc 6 can cir dé chim dut thuc hién Hop ddng thi phai théng
bao cho bén kia it nhit 1a 15 ngay lam vi€e trude khi tién hanh sua d6i bd sung
hodc chdm dirt thuc hién Hop dong, xac dinh trach nhiém ctia mdi Bén va hinh
thirc xir Iy. Cac sira dbi, bd sung (néu co) phai 1ap thanh van ban ¢ diy di chir
ky cua cic Bén va duge coi l1a b phan ctia Hop dong va 1a cin cir dé nghiém thu
két qua ciia Hop dong.

10.2.Khi mét trong hai bén gap phai trudng hop bét kha khang (su kién hay tinh
huong béat thuong ngoai tam kiém soat clia cac Bén nhu thién tai, chién tranh, ...)
dan dén viéc khong thé hodic chim thuc hién nghia vu da thoa thudn trong Ho‘p
ddng thi co trach nhiém théng bao cho bén kia trong 10 ngay lam viée ké tir ngay
xay ra su kién bat kha khang. Hai bén ¢6 trach nhiém phdi hop x4c dinh nguyén
nhan va bao cao co quan quan Iy nha nudc cé tham quyén dé giai quyét theo quy
dinh cua phap luat.

10.3. Hai bén cam két thye hién dung cac quy dinh cia Hop déng va c6 trach nhiém
hop tac giai quyet cac vudng mic phat sinh trong qua trinh thye hién. Bén vi
pham céc cam két trong Hop déng phai chiu trach nhiém theo quy dinh cia phép
luat.

10.4. Moi tranh chip phat sinh trong qua trinh thire hién Hop ddng do céc bén thwong
lrong, hoa giai dé giai quyet Truong hop khong hoa giai duge thi mot trong hai
bén ¢6 quyén dwa tranh chip ra Trong tai dé giat quyét (hodc khoi kién tai Toé dn
cé tham quyén theo quy dinh cia phdp ludt vé té tung ddn si).

Piéu 11. Hiéu lxe ciia Hop dong

Hop dong nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Hop dong nay dugc 1dp thanh tam (08)
ban, c6 gid tri phap Iy nhu nhan, moi Bén git 04 ban.
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Bén A (Bén giao) Bén B (Bén nhin)
TAP POAN DAU KHi VIETNAM i

Noi nhin:

- TGD PVN (e-copy, b/c);

- Bén t/h NV KHCN (04 ban);

- Luu VT, CNATMT, TCKT, Ban chuyén mdn (04b).

Kém theo:

Phy luc 1: Pham vi cong viéc/Dé cuong nghién ciru trong Thuyét minh NV KHCN (dinh kém Quyét
dinh phé duyét thuc hién NV KHCN)

Phu luc 2: Dy toan kinh phi

Ghi chit ciia Hop ddng: cc ndi dung in nghiéng 13 ¢6 luya chon dua vao Hop ddng hodc khong.

-
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Phu lyc C.2.4 QUY PINH VE BAO CA0 TONG KET

QUY PINH VE BAO CAO TONG KET
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

. Bao cdo téng két NV KHCN phdi dugce trinh bay théng nhét theo quy dinh cua
mét bao cao khoa hoc:

Bao cao dugc danh may r6 rang, dung font chit Time New Roman 13/14 pt
theo tiéu chuan Unicode, trinh _bay sach dep, in mdt hodc hai mit trén giay
khé A4; 18 trai 3 cm, 18 trén, 18 dudi va 18 phéi 2 cm, ¢6 danh s trang lién
tuc theo thir tir téng dan, cac chu giai/tir nglt bing tiéng nuée ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét.

Yéu ciu nay ciing ap dung cho cac phu luc ctia bao cdo chinh.

Biéu bang, hinh vé& ¢6 danh sb riéng; Cac ban v€ phai c6 quy ude tén goi
(etiket) trinh bay théng nhat theo mau quy dinh kém theo Phu luc nay va dit
& go¢ phai phia dudi ctia méi ban vé.

Céc phiéu tra két qua phan tich/thi nghi¢m phai ¢é chir ky cua ngudi thuc
hién phan tich/thi nghiém, ngudi kiém tra, ky duyét cia Tha tredng co quan
thuc hién va luu ddy di tai Pon vi chu tri,

Co6 muc luc chi tiét (& diu bao cao) va danh muc tai liéu tham khao (& cubi
bao cdo), trinh bay theo quy dinh kém theo Phu luc nay.

2. Bio céo tong két NV KHCN dé ndp luu trir phai duge déng cung it nhét céc tai
liéu néu dudi day va theo thir tr sau:

Bio cio téng két NV KHCN nhu quy dinh néu trén dd dugc chinh sira theo
gbép v cia Hoi dong nghiém thu (néu ¢6), c6 tom tit bao cdo (khéng qua 02
trang) dong & dau béo cdo;

Céc phu luc ctia bao cao (néu cd);

Thuyét minh NV KHCN da duoc théng nhét trong Hop déng KHCN;

(Cac) y kién nhan xét Phan bién cép co s& va Bién ban hop Héi ddng
nghiém thu cép co s0;

Cacy kién nhan xét Phan bién cip PVN va Bién ban hop Hoi déng nghiém
thu cdp PVN.

Bdo cdo duge khau lién, dong bia ctimg, gay vai, ma chit trang bia; trang bia,
trang trong bia thir nhét, trang trong bia thir 2 duge quy dinh théng nhét theo
mau dinh kém Phu luc nay. Trang trong bia phai cé da chit ky, ho tén Chu
nhiém, chir ky cua Lanh dao, ddu cia Pon vi chi tri va cia PVN,

%, Quy dinh vé Bdo cdo tong két NV KHCN !



Phy lyc C.2.4.1 Miu TRANG BIA NGOAI CUA BAO CAO TONG KET

"{AP DOAN DAU KqHI' VIET NAM
(TEN DON VI CHU TRI DE TAI)

BAO CAO TONG KET
NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE

" TEN NHIEM V{"
MA SO:

HA NOIL, (THANG-NAM)

% Bia ngodi Bdo cdo téng két NV KHCN



Phy luc C.2.4.2 Méu TRANG BIA TRONG CUA BAO CAO TONG KET

TAP DOAN DAU KHI VIET NAM
(TEN PON V] CHU TRi DE TAI)

BAO CAO TONG KET
NHIEM VU KHOA HOC CONG NGIIE

“TEN NHIEM VU
MA SO:
Ngay _ thang  nim Ngay __thang = ndm__
CHU NHIEM PON VI CHU TRI
(Ky vé ghi vd ho tén) (Thii truéng ky tén va dong ddu)
Ngay __ thang  nim Ngay  thang ndm __
CHU TICH HQI PONG XDNT CO QUAN QUAN LY

(cua Co quan quan ly)

(Ky va ghi r8 ho tén) (Thit truomg ky tén va dong dau)

HA NOI, (THANG-NAM)

V Bia trong Bdo cdo tong két NV KHCN
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Phu Inc C.2.4.3 Miu TRANG BIA TRONG THU 2 CUA BAOQ CAOQ TONG KET

"TEN NHIEM VU"
CHU NHIEM: TS. Nguyén Vin A

Truong phong X, Co quan Y

PONG CHU NHIEM: ThS. Nguyén Vin B

(néu co) Phoé trudng Phong Z, Co quan M
THU KY: TS. Vii Thi H.

Chuyén vién

THANH VIEN:

CHUYEN GIA:

CO VAN KHOA HOC:

CONG TAC VIEN:

y// Bia trong thir 2 Bdo cdo tong két NV KHCN



Phu luc C.2.4.4 QUY PINH VE TAI LIEU THAM KHAQ

QUY PINH VE TAI LIEU THAM KHAO

Tai li¢u tham khao dugc dura vao (cdc) trang riéng & phén cubi cia Béo

cao tong két va trinh bay theo cic nguyén tic sau:

)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Tai liéu tham khao dwgc danh s6 thtr tw 1ién tuc tir 1 dén hét;

Theo chuing loai sap xép theo thir tur wu tién nhu sau: séch, tap chi, bao, tai
litu chura cong bd, tai liéu khac;

Theo ngon ngir, xép theo tha tu: tiéng Viét, tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng
Nga, cac ngon ngir khac; Tai liéu tham khao c6 thé dé nguyén theo ngdn
ngit gbc néu chura ¢ ban dich da xuét ban;

Déi v6i sach, cac thong tin cin dua gdm: Ho va tén tac gia (ho trudc, tén
sau doi vOi tac gid nrde ngoai), tén sach, Nha xudt ban, (noi xudt ban),
nam xuét ban /in;

Déi vai tap chi, cac thong tin cin dua gém va theo thir tu sau: tén tac gia,
tén bai bao, tén Tap chi, ndm, tap, trang (tir, dén);

D61 voi bao, cdce thong tin can dua gbm va theo thl tu sau: tén tic gia, tén
bai bao, tén bao, s0 bio, nim;

Déi vol cde tai liéu khac: chon cach trinh bay gin nhét, thich hop nhét
trong sb cac muc tir 4 dén 6 trén day.

%'Qny dinkh vé trang Tai liéu tham khao



Phy luc C.2.4.5 QUY PINH VE CAC BAN VE

QUY UOC VE TEN GQI CAC BAN VE

Tén goi (Etiket) cho céc ban vé dugc dat & goc phai phia dudi ciia mai

ban vé nhu sau;

1 2
3
4 5 6
7 5 6
8 5 6
9 10 11
Ghi cha:
1. Logo cua Pon vi chii tri thyc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé
2. Tén Co quan, don vi quan ly va Pon vi chu tri
3. Tén goi cua ban vé
4. Duyét cua Ldnh dao don vi
5. Ho va tén cua: Nguoi ky duyét, nguoi thanh lap, ngiedi kiém tra
6. Chit ky ctia nguoi duyét, ngudi thanh Idp, ngwoi kiém tra
7. Newoi ldp
8. Nguoi kiém tra
9. Ban vé sé

10. Ty I¢ cua ban vé
11. Ngay ldp.

Noi dong diu: Dau cia co quan/don vi dong tai vi tri co chit ky duyét cua Lanh dao

don vi

Wgry dinh vé tén goi ban vé I



Phu luc C.2.5 Yéu ciu vé BAO CAO TOM TAT KET QUA NGHIEN CUU

CO CAUBAO CAO TOM TAT KET QUA THU'C HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
PHUC VU NGHIEM THU CAP PVN

Tén nhiém vu:

Hop dong sb:
Ma so:

Co quan chq tri:

Chi nhiém:

TOM TAT KET QUA NGHIEN CUU

I. PHAN MO DAU: (can viét so leoe vé cdc néi dung sau):

- Sucéan thiét, tinh cép thiét cua nhiém vu:
- Muc dich nghién ciru cia nhiém vu:

- Dbi twong nghién ciru/khao sét:

- Pham vi nghién ciru:

- Cac gia thiét:

- Phuong phap nghién ciru:

K&t ciu cua Bao cdo tong két két qua nghién ciru (sao lai myc luc chi tiét
cua bao cédo tong két).

II. PHAN TOM TAT NOI DUNG: (khong qud 15 trang, khong ké biéu bang)
III. PHAN KET LUAN:

- Nhirng két ludn quan trong;
- Y nghia quan trong nhét ctia ¢6ng trinh;

- Cac khuyén nghi, d& nghi.

Bdo cdo tom tat két qua nghién ciru 1




Pigt luc C.2.6 Méu BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU

TAP POAN DAU KHi VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phac

BAN CONG NGHE - AN TOAN &

A A H\ 5i n ~ , .
MOI TRUONG a Noi, ngdy  thdng  ndm 20__

BLEN BAN GIAO NHAN HO SO/TAT LIEU
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

-------------

Tén NV KHCN:
Quyét dinh/Hop dong;
Ma s6:

bon vi chu tri:

Cha nhiém:

Nhan tir vn thu / trigc tiép:

(o N T R S R S

SO LUONG

Quy dinh | Thye giao GHI CHU

STT NOI DUNG GIAO NHAN

BEN GIAO BEN NHAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v ho tén)

%- Bién han giao nhin tai licu 1/ _



Phuy lyc C.2.7 Miu BIEN BAN THANH LY HOP PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

TAP POAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /BB-DKVN Ha Noi, ngay .. ... thing ... nam .. ...
BIEN BAN THANH LY
Hop dong Khoa hoc va Cong nghé
T T /HD-DKVN ngay .../.../...

Can cir B Luét Dan sy ngay 24/11/2015,

Can cr Luit Khoa hoc va Cong nghé 2013 (Luét 50 29/2013/QH13) va Nghi
dinh 56 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cta Chinh pht qui dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cua Luat Khoa hoc va Coéng nghé;

Céan cir Théng tu sé 05/2014/TT-BKHCN ngay 10/4/2014 ciia BY Khoa hoc
Cong nghé ban hanh Mau Hop ddng nghién ctru khoa hoc va phit trién cong nghé;

Cin clr Hop ddng thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sd ...... /HD-
DKVN ky ngay .../.../.... gita Tép doan Diau khi Viét Nam va ........... (sau day goi
tat la Hop dong);

Can ctr vao Bién ban nghiém thu sd .......... /BB-DKVN ngay ..../.../.... cua Héi
ddng nghiém thu PVN;

Hoém nay, ngay .......... thang... ... ... nam .. ... , ching t6i gém:

1. Bén dit hang (Bén A) la:

Tap doan Déu khi Viét Nam

Daidién: ...

Chlitc vu: o,
Piachi: ...l
Biénthoai: ...
Fax:
2. Bén nhin dit hang (Bén B) la:

Daidién: ...
Chirc vl
Piachi: .
Pi€nthoai: ...,
FaxX:

Hai Bén da trao doi va thong nhét thanh ly Hop dong 8O el /HBD-DKVN ngay
T S O ” nhy sau:
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Piéu 1: Xac nhan két qua thye hién Hop ddng

Déi véi truong hop Nhiém vu hoan thanh

1.

Bén B da hoan thanh viéc thuc hién Hop dong “......... ” theo cac ndi dung trong
pham vi cong viéc/dé cuong nghi€n ctru dugc Bén A phé duyét va cac vin
ban/cong vin diéu chinh khéc (néu cd).

Thoi gian thue hién Hop ddng 14 ....thang, tir .../.../... dén .../.../...
Bén A da to chic dénh gia nghiém thu két qua thuc hién Hop déng ngay
... /... (Kém theo Bién ban nghiém thu so .......... /BB-DKVN).

Bén B da thuc hién viéc giao ndp két qua thyc hién Hop dbng tai Trung tim Lwu
trir Dau khi thudc Vién Dau khi Viét Nam (Kem theo Bién ban giao nhan tai
liéu}:

- Baocaotdng két“................. » s6 hirgng: 03 bo + 03 dia CD.

- Céc tai liéu khéc (néu co).

Péi véi truong hop Nhiém vu khong hoan thanl

1.

Bén B da t6 chire thue hién Hop dong “...........oooveveiinn, ” theo cac ndi dung
trong dé cuong nghién ciru duge Bén A phé duyét va cdc vin ban/cong van diéu
chinh khéac (néu co):

Thoi gian thue hién Hop dong la....thang, tir .../.../...dén .../.../...

Hop ’déng R ” duge xac nhén 1a khdéng hoan thanh, kém theo
Quy¢t dinh dinh chi (hodc dung) Ehuc hién hodc Bién ban nghiém thu & mirc
khong dat va Bién ban xac nhén khoi lugng cong viéc Bén B da thure hién.

Bén B da chuyén cho Bén A cac tai lidu va két qua thuc hién Hop ddng phit hop

v6i khéi luong cong viée da duge xdc minh 14 hoan thanh, ndu ¢6 (kém theo Bién
ban giao nhan tai liéu).

Pidu 2: Kinh phi thire hién

Déi véi Nhiém vu hodan thanh:

1
2.
3.
4
5

Kinh phi Bén B dé nghi va di dugc Bén A chip nhédn quyét toan la...............
Kinh phi Bén A dicip cho BEnB & ...,
Kinh phi con lai Bén A phaicip cho BEn B 1a......ccoooiivnivniiiieeiii e,
BEn B da XUALHOA AOTL. .oeoev e
Bén B con phai xuat hoa don..............coiiiiiiiiiiiie e

Poi v6i Nhigm va khéng hoan thanh

1.
2.
3.

Kinh phi Bén A dacip choBEn B 1 ......ooooviiiiiii i,
Kinh phi Bén B di sir dung, dé nghi quyét t0AN 1A ..o
Kinh phi duoc Bén A chép nhan quyét toan 13 ©.........cooeeiiiieeeii e
(Ken:z theo Bién bdan xdc nhdn ndi dung céng viéc dd thuc hién va chap nhdn
quyet toan kinh phi cua Bén A)

S6 kinh phi Bén B phai hoan trd Bén A (hoic dé nghi Bén A cip bd sung)
| R PP PP PP (theo cong van $O...... ngay ... cua

PVN vé viéc xdc dinh sé kinh phi Bén B hoan trd hodc s6 kinh phf Bén A can cap
bé sung).

Pén nay Bén B da hoan tra xong sb kinh phi néu trén cho Bén A (kém theo vdin
ban/chirng trr xdc nhan)
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5. Bén B da xuat hoa don
6. Bén B con phai xut hoa don

Diéu 3: Higu luc ciia Bién ban thanh ly:
Bién ban thanh ly nz‘ly~0(’) hiéu luc }{é t ngay ky; dugc 14p thanh tam (08) ban, ¢
gia tr1 phdp ly nhu nhau, méi Bén giit bon (04) ban.
PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
Tép doan Diu khi Vit Nam ...

Noi nhin:

- TGD TD (e-copy, b/c);

- Bén nhdn dat hang (04 ban);

-Luu VT, CNATMT, TCKT, Ban chuyén mén (04b).
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Phy luc C.2.8 Méu TOM TAT PHUC VU LUU TRU CO SO DU LIEU NCKH

‘ YEU C{xU T(’)M TAT PHUC VU LUU TRU
VAO CO SO DU LIEU NGHIEN CUU KHOA HQC
CUA TAP POAN DAU KHI VIET NAM

1. Théng tin co ban vé NV KIICN (dinh dang .xls)

STT | TEN TRUONG GIA TRI (VI DU)
THONG TIN CHUNG
1 | Tén NV KHCN XXXXXXX
2 | Thudc cép PVN
3 | Linh vuc Tim ki¢m tham do Dau khi
4 | Ngbn ngir Tiéng Viét
5 | Co quan quan ly Tap doan Dau khi Viét Nam
6 | Pon vi chu tri Vién Ddu khi Viét Nam
7 | Mi s6 NV KHCN DT0289/DKVN
8 |S6QD/HD xxxx/OP-DKVN; 3843/HD-DKVN
9 | Thoi gian ky QD/HD 25/10/2010
10 | File QB/HD kém theo Co
11 | Thoi gian thuc hién dugce duyét (thang) | 9
12 | Th&i gian thuc hién thuce té (théng) 12
13 | Nam hoan thanh 2011
14 | Kinh phi duoc duyét (VND) 1307000000
15 | Kinh phi dugc duyét (ngoai té khac) 600 USD
16 | Kinh phi quyét toan (VND) 1520000000
17 | Kinh phi quyét toan (ngoai 1€ khic) 400 USD
18 | File myc luc dinh kém (File pdf) Co
19 | File tom tit dinh kém (File word, pdf) | Co
KET QUA NGHIEM THU
20 | Piém nghiém thu cép 1 7.5
21 | Xép loai nghiém thu cip 1 Khd
22 | Ngay nghiém thu cép 1 30/09/2011
23 | Diém nghiém thu cip 2 8
24 | Xép loai nghiém thu cip 2 Kha gioi
25 | Ngay nghiém thu cip 2 28/10/2011
26 | S6 bién ban nghiém thu cip 2 3726/BB-DKVN, ngay 30/12/2010
27 | Co quan ra bién ban nghiém thu cip 2 | Héi dong XDNT cdp PVN
28 | File bién ban nghiém thu cip 2 Cé
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2. Thong tin nhén su (dinh dang .xls)

Pon Chuyén

TT|  Chirc danh Hovaten | Po¢ | Hoe | Chie o vi ) nganh | Nam tot
: ham vi vu cong | dwge dao | nghiép
tac tao
Chu bién
Thu ky
Thanh vién
Cb vén KH

Cong tac vién

Phan bién cép I

Phan bién cap II

3. Tom tit bao cdo (dinh dang .doc va .pdf)
4. Muc luc (dinh dang .pdf)

5. Bién ban nghiém thu cép II (dinh dang .pdf)
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